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ROMANIA
JUDETUL NEAMT
COMUNA GIROV

DISPOZITIE
Ne 168 din 30.12.2025

privind numirea comisiei de receptie la terminarea lucrarilor a obiectivelor de investitii
“Energie electrica din surse regenerabile”

PURCEL ION — primar al com. Girov, judetul Neamt,

Avand in vedere prevederile:
* Legii nr. 82/1991, privind Legea contabilitati cu modificarile si completarile ulterioare,
* egea nr.263/2006 privind administratia finantelor publice locale;
* ale art. 33 din H.G. nr. 273/1994, privind aprobarea Regulamentului de receptie a
lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora cu modificarile ulterioare.

Analizand referatul inaintat din partea biroului financiar-contabil, inregistrat cu nr. 4.768 din

25.04.2025.
in temeiul art. 155 si art.196, al.(1), lit.”b”, din OUG nr.57/2019, privind Codul administrativ,

DISPUN:

Art.1.Se numeste comisia de receptie a obiectivelor de investitii “Energie electrica din surse
regenerabile” pentru lucrarile executate, din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei
Girov, dupa cum urmeaza:

1. Ciortan Irina -- inspector superioar - presedinte;
2. Mocanu Radu-Marin == consilier achizitii superior — membru;
3. Nica Doina -- inspector superior — membru;

4. Zaharia Sebastian -- inspector [A - membru;

5. Nicole loana-Laura -- inspector superior — membru;

Secretariatul comisiei de receptie la terminarea lucrarilor este asigurat de d-na. Nicole loana-Laura .
Art.2. Reprezentantii executantului si ai proiectantului participd, in mod obligatoriu, in calitate de

invitati, la receptia la terminarea lucrarilor.
Art.3.Secretarul general al comunei va comunica prezenta dispozitie Institutiei Prefectului — Judetul
Neamt pentru verificarea legalitati si persoanelor numinalizate pentru ducerea la indeplinire.

PRIMAR,
PURGEL ION AVIZEAZA,

Qecretar General al Comunel,
lena-Luminita




ROMANIA
JUDETUL NEAMT
PRIMARIA COMUNEI GIROV
DISPOZITIE
Nr.263 din 23.12.2025

privind modificarea comisiei de receptie a bunurilor , serviciilor si lucrarilor executate
si furnizate din cadrul Primariei Girov
lon PURCEL — primar al comunei Girov
Avand in vedere prevederile:

- Art.3si7din Anexalla HG nr. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de
receptie al lucrarilor de constructie si instalatii aferente acestora;

- Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea s
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor , datoriilor si capitalurilor
proprii ; '

_ HG nr. 940 din 19 iulie 2006 pentru modificarea si completarea Regulamentului
de receptie a lucrarilor si instalatii aferente acestora, aprobat prin HG nr.
273/1994 si HG nr.. 1303 din 24 octombrie 2007 pentru completarea
Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente
acestora.
in baza raportului de specialitate nr. 14345 din 23.12.2025 intocmit de dl.
Mocanu Radu-Marin, consilier 1in cadrul compartimentului Urbanism
Amenajarea teritoriului si achizitii publice;

In temeiul dispozitiilor art. 196, alin.1 lit. b din OUG 57/2019 , privind
Codul administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare.
DISPUN:
Art.1. Se modificd Comisia pentru receptia bunurilor , serviciilor si lucrérilor
executate si furnizate din cadrul Primariei Girov in urmatoarea componenta:

_ Butnaru Ilie-Sebastian —presedinte- viceprimar
_ Ciortan Irina - membru- inspector superior
_  7Zaharia Sebastian - membru -inspector de specialitate
- Nicolae Ioan-Laura- membru — inspector principal
_ Nica Doina — membru — inspector superior
Art.2. Secretarul general al comunei va asigura comunicarea prezentei
persoanelor si institutiilor interesate.

Primar, Avizat pentru legalitate,
Ion PURCEL Secretar general,
Dascilu Elena-Luminita




ROMANIA
JUDETUL NEAMT
COMUNA GIROV

DISPOZITIE
Nrolp | din 22.12.2025

Privind acordarea ajutorului pentru incilzirea locuintei cu combustibili solizi si
a suplimentului penttru consumul de combustibili solizi, familiilor si persoanelor singure
care au depus cerere pentru perioada 1 decembrie 2025 - 31 martie 2026

Ion Purcel - Primarul comunei Girov, judetul Neamt.
Avand in vedere:

Referatul nr.14266/22.12.2025 intocmit de inspector asistenta sociala Ciubotaru Ana Ilona,
prin care propune acordarea ajutorului pentru incilzirea locuintei cu combustibili solizi in
perioada sezonului rece,decembrie 2025-martie 2026 si acordarea suplimentului de energie pentru
consumul de combustibili solizi si / sau petrolieri ;

Cererile si declaratiile pe propria raspundere pentru acordarea ajutorului pentru incélzirea
locuintei cu combustibili solizi si/sau petrolieri si suplimentului de energie pentru consumul de
combustibili solizi si /sau petrolieri, pentru acoperirea integrald sau dupd caz, a unei parti din
cheltuieli .

Luand in considerare prevederile:

Art. 2, art. 3 alin. (1) lit.d, e, f, art. 4, art. 6 alin. (2) lit. ), art. 7 alin. (1), alin. (2), alin. (3) lit. &)
art. 8 alin. (1), art. 14 alin. (1), alin (3), art 17 alin.(1), art. 18 alin. (1), art. 19 alin. (1), art.
25 alin. (1), lit a), d), alin. (2) lit. a), b), art. 26 alin. (1), art. 28 alin.(1) si ale art. 39 alin. (3) din
Legea 226/16.09.2021 privind stabilirea masurilor de protectie sociald pentru consumatorul
vulnerabil de energie;

Art. 1, art.2 alin. (1), alin. (6), art.4 alin. (1) - (4), art. 5 alin. (1) pct.9, art. 26 alin. (1), (5) si ale
art. 28 alin.(1) - (5) din Normele metodologice de aplicare a prevederilor Legii privind
stabilirea masurilor de protectie sociald pentru consumatorul vulnerabil de energie, aprobate prin
H.G .nr. 1073/08.10.2021.

fn temeiul dispozitiilor art. 196 alin . 1 lit.b) din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ
si din considerentele prezentate

PRIMARUL COMUNEI GIROV EMITE PREZENTA
DISPOZITIE :

Art.1. Se acordi ajutor pentru incilzirea locuintei cu combustibili solizi si /sau petrolieri , pentru
perioada 1decembrie 2025-31 martie 2026, pentru un numar de 7 titulari, nominalizati §i cu

valoarea totald a ajutorului , prezivuti in anexa nr.1 , care face parte integrantd din prezenta
dispozitie .



Art.2. Cuantumul ajutorului pentru incélzirea locuintei cu combustibili solizi si /sau petrolieri
pentru beneficiarii prevazuti in anexa nr.1 , se acordd in functie de venitul net mediu lunar pe
membru de familie , respectiv al persoanei singure.

Art.3. Se acorda suplimentul pentru consumul de combustibili solizi si / sau petrolieri incepand
cu 1 decembrie 2025, pentru un numér de 7 titulari , nominalizati in anexa nr.2 , care face parte
integrantd din prezenta dispozitie . |

Art.4. Cuantumul suplimentului de energie pemntru consumul de combustibili solizi si /sau
petrolieri este de 20 lei /lund , incepand cu 1 noiembrie 2025, pe durata indeplinirii conditiilor
prevazute de lege.

Art.5. Titularul drepturilor de asistenta social are obligatia de a adduce la cunostinta primarului
orice modificare intervenitd in componenta familiei si a veniturilor acesteia , in termen de 5 zile
de la data la care a intervenit modificarea.

Art.6. Data plitii ajutorului pentru incilzirea locuintei , suplimentului de energie pentru .
combustibili solizi /petrolieri si modalitatea de plati se fac prin casieria Primériei Comunei Girov
in functei de sumele alocate de la bugetul de stat.

Art.7. Prezenta dispozitie va fi adusd la cunostintd publicd prin afisarea la sediul primdriei §i
poate fi contestatd in termen de 30 de zile de la afigare la Primaria comunei Girov

Art.8. Persoana nemulfumiti de solutionarea contestatiei se poate adresa Tribunalului Neamt,
potrivit prevederilor Legii contenciosului administrativ nr. 554/2004.

Art.9. Prezenta dispozitie se comunicd Institutiei Prefectului judefului Neamf , institutiilor ,
autoritatilor si persoanelor interesate.

Primar, Contrasemneaza pentru legalitate,
Secretar gener. comunei Girov ,




ROMANIA
JUDETUL NEAMT
COMUNA GIROV
PRIMAR

DISPOZITIE
NrdfQin 19.12.2025
privind constituirea comisiei de concurs si a comisiei de solutionare a contestatiilor in ve.derea.
organizdrii concursului de recrutare pentru ocuparea pe perioadd nedeterminatd a functiei publice
de executie vacante de Referent clasa II1 grad profesional superior - Compartiment Protectia

Mediului, din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Girov, judetul Neamf

Ion PURCEL, primarul comunei Girov, judetul Neamt;

Avand in vedere prevederile:

- art. VII alin. (3) lit. b) din OUG nr. 156/2024 si art. VIl alin. (9)/X1 din OUG 121/2023 pentru
modificarea si completarea Codului administrativ;

Tinand cont de:

- instiintarea inaintata catre ANFP din 03.12.2025 privind organizarea concursului de recrutare
pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de Referent clasa 111 grad profesional superior -
Compartiment Protectia Mediului, din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Girov,
judetul Neamt;

- raspunsul ANFP din 03.12.2025, privind publicarea anuntului de concurs;

_ referatul de specialitate privind constituirea comisiei de concurs si a comisiei de solutionare a
contestatiilor in vederea organizarii concursului dc recrutare pentru ocuparea pe perioada
nedeterminata a functiei publice de executie vacante de Referent clasa 111 grad profesional superior -
Compartiment Protectia Mediului, din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Girov,
judetul Neamt;

in temeiul art.155 alin.l lit.d. art.196 alin.(l) lit.b, art.197 alin.l si art.199 alin 1 - 2 din
0.U.G nr.57/2019 privind Codul Administrativ cu modificarile si completarile ulterioare;

—

DISPUN:

Art.L (1) Se constituie comisia de concurs in urmatoarea componenta:

Presedinte: Domnul Pavel Silviu - Vasile — consilier achizitii publice superior — Serviciul Financiar
administrativ, comuna Alexandru cel Bun;

Membri: 1. Doamna Rusu Despina — inspector superior - Compartiment Financiar — contabil, comuna
Girov;

7 Doamna Adochitei Ana Roxana consilier superior — Serviciul Financiar administrativ, comuna
Alexandru cel Bun.

(2) Se constituie comisia de solutionare a contestatiilor in urmatoarea componenta:

Presedinte: Doamna Savin Claudia - inspector superior - Compartiment Financiar — contabil, comuna
Girov;

Membri: 1 Domnul Mocanu Radu-Marin - inspector superior - - Compartiment uat + achizitii + uip,
comuna Girov;




-

2. Doamna Marian Cristina - Elena - referent superior - Compartiment ¢ inanciar — contabil, comuna
Girov.

A3) Secretariatul comisiilor de concurs va fi asigurat de doamna Cibotariu Elena — referent superior -
Compartiment Financiar — contabil, comuna Girov.

Art.2. Secretarul general al comunei va asigura comunicarea prezentei dispozitii autoritatilor,
institutiilor si persoanelor interesate.

PRIMAR,
lon PURCEL

[ Contrasemneazi pentru legalitate,
Secretar general
Elena - Luminita DASCALU




ROMANIA
JUDETUL NEAMT
COMUNA GIROV
PRIMAR

DISPOZITIE
Nr25.3. din 19.12.2025
privind organizareda examenului de promovare in grad profesional, pentru o functie publica de
executie, din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Girov, judetul Neamt

Ion PURCEL, primarul comunei Girov, judetul NEAMT;

Avand in vedere:

. Referatul intocmit de compartimentul de specialitate, prin care s¢ propune organizarea
examenului de promovare in grad profesional, pentru 0 functie publica de executie, din cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Girov, judetul Neamt;

- Instiintarea catre Agentia Nationala a Functionarilor Publici din 19.12.2025, privind
organizarea examenului de promovare in grad profesional;

- Raspunsul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici din 19.12.2025, privind publicarea
anuntului de examen;

in conformitate cu prevederile:

- art. 478, art. 479 si cele ale art. 152-157 din Anexa nr. 10 din Ordonanta de Urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

_ art. VII alin. (38) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 121/2023 pentru modificarea si
completarea Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, precum si
pentru modificarea art. 111 din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 191/2022 pentru modificarea
si completarea Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

in temeiul art. 155 alin. (1) litera (d), alin. (5) lit. (e) si art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta
de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;

DISPUNE:

Art. 1. Organizarea examenului de promovare in grad profesional, pentru o functie publica
de executie, din cadrul aparatului de specialitate al primarului, in data de 26 ianuarie 2026, ora
11.00, la sediul Primariei comunei Girov, din localitatea Girov, str. Calea Romanului, nr. 337,
judetul Neamt.

Art. 2. Constituirea comisiilor de examen pentru promovarea in grad profesional, in
urmitoarea componenta:

(1) Comisia de examen:

Presedinte: Doamna Dascilu Elena — Luminita — secretar general comuna Girov;

Membri: 1. Doamna Rusu Despina — inspector superior - Compartiment Financiar — contabil,
comuna Girov;

5 Doamna Adochitei Ana Roxana consilier superior — Serviciul Financiar administrativ, comuna
Alexandru cel Bun.

(2) Comisia de solutionare a contestatiilor:

Presedinte: Doamna Savin Claudia - inspector superior - Compartiment Financiar — contabil,
comuna Girov;

Membri: 1 Domnul Mocanu Radu-Marin - inspector superior - - Compartiment uat + achizitii + uip,
comuna Girov;



2. Doamna Marian Cristina - Elena - referent superior - Compartiment Financiar — contabil, comuna
Girov;

(3) Secrtariatul ambelor comisii de examen va fi asigurat de domna Cibotariu Elena —
referent superior - Compartiment Financiar — contabil, comuna Girov.

Art. 3. (1) Dosarele de inscriere se depun la sediul Primariei comunei Girov, in termen de 20
zile de la data afisarii anuntului, respectiv, 19 decembrie 2025 - 08 januarie 2026 si Vor contine in
mod obligatoriu:

- formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din anexa nr. 10 - OUG 57/2019;

- copie de pe carnetul de munca sau adeverinta eliberatd de compartimentul de resurse umane in
vederea atestarii vechimii in gradul profesional din care se promoveaza;

- copii de pe rapoartele de evaluare a performan'gelor profesionale individuale din ultimii 2 ani de
activitate;

_ adeverinta eliberatd de compartimentul de specialitate n vederea atestaril situatiei disciplinare a
functionarului public, in care s€ mentioneaza €xpres daca acestuia i-a fost aplicata o sanctiune
disciplinard, care sa nu fi fost radiata.

2) Selectia dosarelor se va efectua in termen de 5 zile lucratoar® de la data expirdrii
termenului de depunere a dosarelor, respectiv in perioada 09 — 15 ianuarie 2026.

Art. 4. Pentru participarea la lucrarile comisiei de examen, precum si la cele ale comisiei de
solutionare a contestatiilor, membrii §i secretarii acestora au dreptul la o indemnizatie reprezentand
10% din salariul de baza minim brut pe tard garantat in plata.

Art. 5. Persoanele nominalizate la art. 2 si art. 3 vor aduce la indeplinire prevederile
prezentei dispozitii.

Art. 6. Secretarul general al comunei Girov va comunica prezenta dispozitie persoanelor si
institutiilor interesate.

PRIMAR,
Ion PU.RCEL

o

Contrasemneaza pentru legalitate,
Secretar general
Elena - Luminita DASCALU




ROMANIA
JUDETUL NEAMT
COMUNA GIROV

DISPOZITIE
N 2538 din 18.12.2025
Privind numirea comisiei de receptie a obiectivelor de investitii
“Sistem de supraveghere video™;

PURCEL lon - primar al com. Girov, judetul Neamt,

Avand in vedere prevederile Legii nr.82/1991, privind Legea contabilitati cu modificarile si
completarile ulterioare, ale art.25 si 33 din H.G. nr.273/1994, privind aprobarea Regulamentului de
receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora cu modificarile ulterioare.

Analizand referatul inaintat din partea compartimentului financiar-contabil, inregistrat cu nr. 14.193

din 18.12.2025.
in temeiul art.155 si art. 196, al.(1), lit.”b”, din OUG nr.57/2019, privind Codul administrativ,

DISPUN:

Art.1.Se numeste comisia de receptie a obiectivelor de investitii “Sistem de supraveghere video”
pentru lucrarile executate, dupa cum urmeaza:
1. Nicolae loana-Laura -- inspector S - presedinte;
2. Mocanu Radu-Marin -- consilier achizitii- - secretar;
3. Ciortan Irina — inspector, superior - membru;
4. Alecsa Andrei -- inspector asistent — membru;
5 Marian Cristina-Elena  -- referent superior — membru;
Art.2. Reprezentantii proiectantului, xecutantului participa, in mod obligatoriu, in calitate de invitati,
la receptia la terminarea lucrarilor, care sunt dupa cum urmeaza.
|. Reprezentant Dominte Lucian-Daniel — SAPE ROADS Engineering SRL
Art.3.Cu ducerea la indeplinire se incredinteaza membrii comisiei numite la art.1 care vor indeplini
atributii in baza H.G. nr. 273/1994.
Art.4.Secretarul general al comunei va comunica prezenta dispozitie Institutiei Prefectului — Judetul
Neamt pentru verificarea legalitati si persoanelor nominalizate pentru ducerea la indeplinire.

o)

PRIMAR,
PURCEL Ion AVIZEAZA,

Secretar general al comuneli,
DASCALU E}np-Luminita




% ROMANIA
JUDETUL NEAMT
COMUNA GIROV

DISPOZITIE
Nr. 954 din 18.12.2025

omisiei de receptie la terminarea lucrarilor a obiectivelor de investitii

Privind numirea ¢
trifazic, uz casnic si transformator electric in comuna Girov”

“Extindere lluminat public,

PURCEL ION — primar al com. Girov, judetul Neamt,

Avand in vedere prevederile:
* Legea nr. 82/1991, privind Legea contabilitati cu modificarile si completarile ulterioare,
* Legea nr. 263/2006 privind administratia finantelor publice locale;

# ale art. 33 din H.G. nr. 273/1994, privind aprobarea Regulamentului de receptie a

e constructii si instalatii aferente acestora cu modificarile ulterioare.

lucrarilor d
* referatul inaintat din partea compartiment financiar-contabil, inre

gistrat cu nr. 14.187 din

18.12.2025.
iy in temeiul art.155 si art.196, al.(1), lit.”b”, din OUG nr. 57/2019, privind Codul administrativ,
= cu modificarile si completarile ulterioare. :

DISPUN:

a obiectivelor de investitii «Extindere Iluminat public,

Art.1. Se numeste comisia de receptie
Girov” pentru lucrarile executate, din cadrul

r electric in comuna

trifazic, uz casnic si transformato
lui comunei Girov, dupa cum urmeaza.

aparatului de specialitate al primaru

1. Nicolae lona-Laura -- inspector S - presedinte;
2. Ciortan Irina - inspector superioar - secretar,
3. Cibotaru Ana-llona -- inspector S - membru;

4. Zaharia Sebastian -- inspector de specialitate [A — membru;
5. Nica Doina -- inspector S - membru;
i de receptie la terminarea lucrarilor este asigurat de Dascalu [ulian diriginte
de santier autorizat implicat in verificarea calitatii lucrarilor executate.

Art.2. Reprezentantii executantului si ai proiectantului in speta SC Lucris Serv SRL participa, in

mod obligatoriu, in calitate de invitati. la receptia la terminarea lucrarilor.
Art.3. Cu ducerea la indeplinire se incredinteaza membrii comisiei num

atributii in baza H.G.nr.273/1994.
Art.3. Secretarul general al comunei va comunica prezenta dispozitie Institutiei Prefectului — Judetul

Neamt pentru verificarea legalitati si persoanelor numinalizate pentru ducerea la indeplinire.

Secretariatul comisie

ite la art.1 care vor indeplini

PRIMAR,
Ton PNRCEL

AVIZEAZA,
Secretar General al Comunei,
Elena-Lumim DASCALU




ROMANIA
JUDETUL NEAMT
COMUNA GIROV

DISPOZITIE
Nr. 258 din 16.12.2025
privind numirea comisiei de receptie pentru servicii de inregistrare
sistematica pentru sectoarele cadastrale care asigura obiectivul realizarii si apararil
unui interes public, prin intabularea gratuitd a imobilelor pentru cetateni si stat

PURCEL ION — primar al com. Girov, judetul Neamt,

Avand in vedere prevederile:
* Legea nr. 82/1991, privind Legea contabilitati cu modificarile si completarile ulterioare,

* Legea nr. 263/2006 privind administratia finantelor publice locale;

* gle art. 33 din H.G. nr. 273/1994, privind aprobarea Regulamentului de receptie a
lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora cu modificarile ulterioare.

* referatul inaintat din partea compartiment financiar-contabil, inregistrat cu nr. 14.088 din

16.12.2025.
temeiul art.155 si art.196, al.(1), lit.”b”, din OUG nr. 57/2019, privind Codul administrativ,

DISPUN:

Art.1. Se numeste comisia de receptie pentru lucrarile executate pentru servicii de inregistrare
sistematica pentru sectoarele cadastrale care asigura obiectivul realizarii si apardrii unui interes
public, prin intabularea gratuita a imobilelor pentru cetateni si stat, care este dupa cum urmeaza:

1. Zaharia Sebastian -- inspector [A - presedinte
2. Ciortan Irina --inspector S - secretar
3. Alecsa Andrei -- inspector A - membru
4. Gherghel Claudia-Simona -- inspector 1A - membru
5. Nica Doina -- inspector S - membru

Art.2. Reprezentantii executantului, in speta Birou ldividual Cadastru Darius Dascalescu, in calitate

de invitati, la receptia la terminarea lucrdrilor.
Art.3. Cu ducerea la indeplinire s incredinteaza membrii comisiei numite la art.1 care vor indeplini

atributii in baza H.G.nr.273/1994.
Art.4. Secretarul general al comunei va comunica prezenta dispozitie Institutiei Prefectului — Judetul

Neamt pentru verificarea legalitati si persoanelor numinalizate pentru ducerea la indeplinire.

AVIZEAZA,
Secretar General al Comunei,
Elena—Luminiﬁ/DASCALU




JUDETUL NEAMT
COMUNA GIROV
DISPOZITIE
Nr.251 din 15.12.2025
privind convocarea Consiliului Local Girov in sedinta de indata

pentru data de 18 12.2025, ora 9,00

Primarul comunei Girov , judetul Neamt.

- Avand in vedere art.133, alin.(1, lit.a , coroborat cu art.134 alin.4 si art.135, din Ordonanta de
Urgentd nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare;

 referatul nr .14020/15.12.2025 al secretarului general al comunei Girov ;
- Prevederile din Regulamentul de organizarea $i functionare a Consiliului local Girov.

in temeiul prevederilor nrt.196 alin.(1) lit. (b) din Ordonanta de Urgenta nr.57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare ;

DISPUN :

Art.1.- Se convoca Consiliul Local Girov in sedinta de indata pentru data de 1812.2025 ora 09,00 la
Céminul cultural al comunei Girov.

Art.2.- Ordinea de zi propusa este prezentatd in Anexa nr. 1 care face parte integranta din prezenta
dispozitie;

Art.3.- Materialele inscrise in proiectul ordinii de zi vor fi comunicate in format letric consilierilor locali
ai Comunei Girov .

Art.4.-Membrii Consiliului Local al comunei Girov sunt invitati sa formuleze si si depund amendamente
asupra proiectelor de hotarari pana la data sedintei.

Art.5.- Secretarul general al comunei Girov va comunica prezenta dispozitie Institutiei Prefectului
Judetul Neamt , pentru verificarea legalitatii.

Primar,

Ion PURCEL Avizat pentru legalitate ,

Secretar general al comunei,




Anexa nr. 1

JUDETUL NEAMT La dispozitia Primarului nr. 251 din 15.12.2025

CONSILIUL LOCAL GIROV

PROIECTUL ORDINII DE ZI :

al Sedintei de indata din 18.12.2025-

1. Proiect de hotdrare nr. 134 din 18.12.2025 privind acordarea unui mandat special reprezentantului
legal al comunei Girov in Adunarea Generala a Asociatiei de Dezvoltare Intercomunitard “Protectia
Animalelor Neamt”.

7. Proiect de hotirare nr. 135 din 18.12.2025 privind acordarea unui mandat special reprezentantului
legal al comunei Girov in Adunarea Generald a Asociatiei de Dezvoltare Intercomunitara "AQUA
NEAMT”.

3 Proiect de hotarare nr.136 din 18.12.2025 privind aprobarea rectificarii begetului local al comunei
Girov pe anul 2025.

4. Proiect de hotarare nr.137 din 18.12.2025 privind aprobarea contului de executie a bugetului local al
comunei Girov la data de 15.12.2025.

5. Proiect de hotarare nr.138 din 18.12.2025 privind aprobarea implementarii proiectului de investitii cu
titlu”DOTAREA COMUNEI GIROV CU BULDOEXCAVATOR.

6. Proiect de hotarare nr.139 din 18.12.2025 privind stabilirea impozitelor si taxelor locale pentru anul
2026, la nivelul comunei Girov.

7. Proiect de hotarare nr.140 din 18.12.2025 privind revocarea Hotararilor Consiliului Local nr. 85 din
16.12.2024 privind trecerea unui bun teren pasune in suprafata de 20.000 mp , NC 57890 din domeniul
privat al comunei Girov in domeniul public al comunei Girov si nr. 86 din 16.12.2024 privind trecerea
unui bun teren pasune in suprafata de 32152 mp NC 57888 din domeniul privat al comunei Girov in
domeniul public al comunei Girov
8. Proiect de hotdrare nr.141 din 18.12.2025 privind aprobarea cuantumului orar al compensatiei in bani
pentru timpul efectiv de lucru prestart la interventii si la celelalte activititi prevazute in programul

serviciului de urgentd voluntar pentru voluntarii din cadrul Serviciului Voluntar pentru Situatii de Urgenta
al comunei Girov, judetul Neamt

DIVERSE:
Initiator, Primar, Ion PURCEL



ROMANIA

JUDETUL NEAMT

COMUNA GIROV

PRIMARIA COMUNEI GIROV

DISPOZITIE nr. 250/11.12.2025

privind numirea unui membru in Consiliul de Administratie al Scolii Gimnaziale ,,Prof.
Gheorghe Dumitreasa™ comuna Girov

Primarul Comunei Girov,
Avand in vedere:

o prevederile art. 96 si art. 97 din Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023,
privind organizarea si functionarea consiliilor de administratie din unitatile de
invatamant;

o prevederile art. 129 alin. (1) si (2) si art. 196 alin. (1) lit. b) din 0.U.G. nr. 57/2019 -
Codul administrativ;

o Adresa Scolii Gimnaziale ,Prof. Gheorghe Dumitreasa” Girov prin care se solicita

desemnarea reprezentantului autoritatii administratiei publice locale in Consiliul de

Administratie;

o Referatul Serviciului Resurse Umane nr. 13913/11.12.2025, privind propunerea de
numire;

« necesitatea asigurdrii functionarii Consiliului de Administratie al unitatii de
invatamant;

fn temeiul art. 129 alin. (1) si (2), precum si art. 196 alin. (1) lit. b) din 0.U.G. nr.
57/2019 privind Codul administrativ,

DISPUN:

Art. 1. — Se numeste dl./dna. PLOSCARU MARIA-LARISA, functionar public in cadrul
Primariei Comunei Girov, in calitate de membru in Consiliul de Administratie al Scolii
Gimnaziale ,,Prof. Gheorghe Dumitreasa” Girov, pentru anul scolar 2025-2026.

Art. 2. — Persoana numita la art. 1 isi va exercita atributiile conform legislatiei in vigoare si
regulamentului de organizare si functionare al consiliului de administratie al unitétii de
invatamant.

Art. 3. — Prezenta dispozitie se comunica:

o persoanei numite;

e Scolii Gimnaziale ,,Prof. Gheorghe Dumitreasa” Girov;

o Compartimentului Resurse Umane;

« altor compartimente interesate.

Art. 4. — Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinteaza Secretarul General
al Comunei Girov si Serviciul de Resurse Umane.

Primar, Secretar General,
lon PURCEL Elena-Luminita DASCALU




ROMANIA
JUDETUL NEAMT

COMUNA GIROV
TEL/FAX: 0233 291000, e-mail: primariagirov.neamt@yahoo.com

DISPOZITIE

Nr. 249 din 03.12.2025
privind constituirea comisiei de acceptanti a serviciilor realizate in cadrul
contractelor de inregistrare sistematica a imobilelor finantate de A.N.C.P.1. pe
sectoare cadastrale

Avand in vedere:

1. Referatul cu nr. 13358 /03.12.2025 intocmit de secretarul general al comunei
prin care se propune stabilirea componentei Comisiei de Acceptantd a serviciilor
realizate in cadrul contractelor de inregistrare sistematica a imobilelor finantate de
AN.C.P.L. pe sectoare cadastrale.

7 Contractul de prestari servicii nr. 6667/24.05.2024 incheiat intre U.A.T. Girov
si BIROU INDIVIDUAL CADASTRU DASCALESCU DARIUS.

3. Procesul verbal de receptie cantitativa si calitativa nr. 9322/28.11.2025 emis de
catre O.C.P.I. Neamt in cadrul lucrarilor de inregistrare sistematicd a imobilelor
finantate de catre AN.C.P.I. pe sectoare cadastrale.

4. Ordinul nr.2/2020 privind modificarea si completarea Procedurii si modalitatii
de alocare a sumelor, precum si raportarea de catre beneficiari a stadiului de executie a
lucrarilor pentru lucrérile de inregistrare sistematica initiate de unitaile administrativ-
teritoriale, aprobatd prin Ordinul directorului general al AN.C.P.L nr. 819/2016.

5 Ordinul nr.1/2020 privind Specificatiile tehnice de realizare a lucrarilor
sistematice de cadastru pe sectoare cadastrale in vederea inscrierii imobilelor in cartea
funciara finantate de catre AN.C.P.I. privind modificarea si completarea Legii
cadastrului si publicitatii imobiliare nr. 7/1996;

in temeiul art.196, alin.l lit. b) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare,

Primarul Comunei Girov, judetul Neamt, emite prezenta dispozitie,



Art. 1. Se constituie Comisia de Acceptantd a serviciilor realizate in cadrul
contractelor de inregistrare sistematicd a imobilelor finantate de catre A.N.C.P.I. pe
sectoare cadastrale in urmatoarea componenta:
Purcel Ion — primar — Presedinte
Dascalu Elena Luminita — secretar general al comunei — secretar comisie
7aharia Sebastian — inspector de specialitate
Art. 2. Prezenta dispozitie se poate contesta in conditiile Legii 554/2004 privind
contenciosul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare.
Art. 3. Prevederile prezentei dispozitii vor fi transmise persoanelor si institutiilor
interesate prin grija secretarului general al comunei Girov, judetul Neamt.

Primar, Secretar general,

Elena Luminita DASCALU




JUDETUL NEAMT
COMUNA GIROV
DISPOZITIE
Nr.244 din 02.12.2025
privind convocarea Consiliului Local Girov in sedinta ordinara

pentru data de 08. 12.2025, ora 9,00

Primarul comunei Girov , judetul Neamt.

- Avand in vedere art.133, alin.(1, lit.a , coroborat cu art.134 alin.1 si art.135, din Ordonanta de
Urgentd nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare;

 referatul nr .13487/02.12.2025 al secretarului general al comunei Girov ;
_ Prevederile din Regulamentul de organizarea §i functionare a Consiliului local Girov.

in temeiul prevedérilor nrt.196 alin.(1) lit. (b) din Ordonanta de Urgenta nr.57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completiirile ulterioare ;

DISPUN :

Art.1.- Se convocd Consiliul Local Girov in sedintd ordinara pentru data de 08.12.2025 ora 09,00 la
Caminul cultural al comunei Girov.

Art.2.- Ordinea de zi propusa este prezentatd in Anexa nr. 1 care face parte integrantd din prezenta
dispozitie;

Art.3.- Materialele inscrise in proiectul ordinii de 7i vor fi comunicate in format letric consilierilor locali
ai Comunei Girov .

Art.4.-Membrii Consiliului Local al comunei Girov sunt invitati sa formuleze si sa depund amendamente
asupra proiectelor de hotarari pana la data sedintei.

Art.5.- Secretarul general al comunei Girov va comunica prezenta dispozitie Institutiei Prefectului
Judetul Neamt , pentru verificarea legalitatii.

Primar ,

Ion PURCEL Avizat pentru legalitate ,

——

Secretar general al comunei,

ALU



Anexa nr. 1

JUDETUL NEAMT La dispozitia Primarului nr. 244 din 02.12.2025

CONSILIUL LOCAL GIROV

PROIECTUL ORDINII DE ZI :

al Sedintei ordinare din 08.12.2025-

1. Proiect de hotarare nr. 123 din 02.12.2025 privind preluarea in folosinta gratuitd, pe durata
determinati, a unor echipamente de precolectare a deseurilor apartindnd judetului Neamt.

2. Proiect de hotirare nr. 124 din 02.12.2025 privind aprobarea participarii Comunei GIROV la apelurile
de depunere proiecte ce urmeaza a fi lansate de Ministerul Energiei prin Fondul pentru Modernizare.

3. Proiect de hotarare nr.125 din 14.11.2025 privind revocarea HCL nr. 94/20.11.2025 privind aprobarea
retelei scolare pentru anul scolar 2026-2027 a Scolii Gimnaziale _Prof. Gheorghe Dumitreasa, com.
Girov, judetul Neamt.

4. Proiect de hotarare nr.126 din 14.11.2025 privind aprobarea retelei scolare pentru anul scolar 2026-
2027 a Scolii Gimnaziale —Prof. Gheorghe Dumitreasa, com. Girov, judetul Neamt

5. Proiect de hotarare nr.127 din 14.11.2025 privind completarea si modificarea Programului Anual al
Achizitiilor Publice al comunei Girov pentru anul 2025.

6. Proiect de hotarare nr. 128 din 02.12.2025 privind aprobarea Planului de actiuni si lucrari de interes
local pe anul 2026 pentru persoanele apte de munca, beneficiare de venit minim de incluziune.

7. Proiect de hotarare nr.129 din 02.12.2025 privind aprobarea raportului de activitate desfasuratda de
asistentii personali ai persoanelor cu handicap grav in anul 2025.

8. Proiect de hotarare nr.130 din 02.12.2025 privind aprobarea rectificarii begetului local al comunei
Girov pe anul 2025.

9 Proiect de hotarare nr.131 din 02.12.2025 privind alocarea unor sume de bani pentru diferite activitati
social-culturale din capitolul ,, Culturd , Recreere si Religie ,, cod :67.02, 10.

10. Proiect de hotdrare nr.132 din 02.12.2025 privind aprobarea infiintarii si formei de gestiune a formei
de gestiune a Serviciului de iluminat public al comunei Girov, judetul Neamt.

11. Proiect de hotarare nr.133 din 02.12.2025 privind darea in administrare prin Protocol catre Scoala
Gimnaziald Prof. Gheorghe Dumitreasa a bunurilor — cladiri si terenuri apartindnd domeniului public si
privat al comunei Girov, judetul Neamt.

DIVERSE:
Initiator, Primar, lon PURCEL




ROMANIA
JUDETUL NEAMT
COMUNA GIROV

DISPOZITIE
Nr. 242 din 25.11.2025

Privind numirea comisiei de receptie a obiectivelor de investitii
«Cladire de interes publica cu risc seismic - Primaria Girov”

PURCEL lon — primar al com. Girov, judetul Neamt,

Avand in vedere prevederile:
* Legii nr. 82/1991, privind Legea contabilitati cu modificarile si

* Legea nr. 263/2006 privind administratia finantelor publice locale;
% ale art. 33 din H.G. nr. 273/1994, privind aprobarea Regulamentului de receptie a

lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora cu modificarile ulterioare.
# referatul inaintat din partea biroului financiar-contabil, inregistrat cu nr. 13.243 din

25.11.2025.
in temeiul art.155 si art.196, al.(1), lit.”b”

DISPUN:

completarile ulterioare,

, din OUG nr.57/2019, privind Codul administrativ,

vel de investitii “Cladire de interes

Art.1. Se numeste comisia de receptie pentru obiecti
fac parte din aparatului de specialitate al

publica cu ris¢ seismic - Primaria Girov” care

primarului comunei Girov, dupa cum urmeaza.
1. Ciortan Irina -~ inspector superioar - presedinte
2. Nicolae Laura-loana -- inspector superioar - secretar
3. Mocanu Radu-Marin - consilier achizitii publice — membru
4. Gherghel Caudia-Simona - inspector 1A - membru
membru

-- inspector asistent -

5. Alecsa Andrei
in calitate de invitafi, la receptia la terminarea lucrarilor sau

Art.2. Reprezentantii executantului,
serviciilor executate.

Art.3.Cu ducerea la in
atributii in baza H.G.nr.273/199%4.

Art.4.Secretarul general al comunei va co
Neamt pentru verificarea legalitati si persoane

deplinire se incredinteaza membrii comisiei numite la art.1 care vor indeplini

munica prezenta dispozitie Institutiei Prefectului — Judetul

lor numinalizate pentru ducerea la indeplinire.

PRIMAR,
Ion PYURCEL AVIZEAZA,
/ Secretar Ge ré;al Comunel,

td DASCALU




ROMANIA
JUDETUL NEAMT
PRIMARIA COMUNEI GIROV

DISPOZITIA
Nr. A% din 03.11.2025
Privind numirea comisiei de evaluare a ofertelor in vederea
atribuirii contractelor de achizitii publice

PURCEL Ion — primarul comunei Girov, judetul Neamt.

Avand in vedere prevederile

*Legii nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu completarile ulterioare

*Legii nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrdri si concesiunile de servicii;

*H.G. nr. 395/2016 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicé/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Analizand referatul inaintat din partea biroului financiar-contabil inregistrat cu nr. 12.572 din
03.11.2025. :

In temeiul dispozitiilor art.155, alin.(4), lit.”a” si art.196, al.1, lit.”’b”, din OUG nr.57/2019,
privind Codul administrativ cu modificarile si completarile ulterioare,

DISPUN:

Art.1. Se numesc membrii comisiei de evaluare a ofertelor in vederea atribuirii contractelor de
achizitii publice de orice fel. care va functiona in urmatoarea componenta :

Ciortan Irina - inspector superior - presedinte,
Mocanu Radu-Marin - inspector de spec. - secretar,
Nicolae loana-Laura —inspector principal - membru,

Art.2 Se numesc membrii supleantii pentru comisia de evaluare a ofertelor care sunt :
Gherghel Claudia-Simona - inspector 1A ;
Marian Cristina-Elena — referent superioar ;
Cibotaru loana-Ilona - inspector superior ;

Art.3. Comisia de evaluare a ofertelor isi va desfasura activitatea in conformitate cu prevederile
Normelor de aplicare a L.nr.98/2016 respectandu-se procedura electronica implementatd de catre
operatorul SICAP.

Art.4. Secretarul general al comunei va comunica prezenta dispozitie persoanelor mentionate
mai sus pentru ducerea la indeplinire si Institutiei Prefectului — Judetul Neamt pentru verificarea
legalitati.

PRIMAR,
Ion PURCEL Avizez,

Secretar genefal al comunei,
Elena-Luminita DASCALU




ROMANIA
JUDETUL NEAMT

PRIMARIA COMUNEI GIROV
DISPOZITIE
Nr. 241 din 24.11.2025

privind constituirea Comisiei pentru receptionarea produselor livrate din cadrul proiectului:
Dezvoltarea competentelor digitale de baza in cadrul bibliotecilor din judetul Neamt

Avand an vedere —

. Adresanr. 12805din17.11.2025a Consiliului Judetean Neamt, compartiment proiecte sociale
, prin care solicit constituirea comisiei privind receptionarea produselor livrate din cadrul
proiectului: Dezvoltarea competentelor digitale de baza in cadrul bibliotecilor din judetul
Neamt,

_ Contractul de finantare nr. 76031 5/09.05.2024 aferent proiectului: Dezvoltarea competentelor
digitale de baza in cadrul bibliotecilor din judetul Neamt;

- Conform Legii nt. 98/2016 privind achizitiile publice;

in conformitate cu prevederile art.155, alin. 5, lit.d art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta

de urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completari ulterioare,

DISPUN:

Art.1.Se constituie Comisia pentru receptionarea produselor livrate din cadrul proiectului:
Dezvoltarea competentelor digitale de baza in cadrul bibliotecilor din judetul Neamt , in urmatoarea
componenta:

Presedinte — Olariu Constantin-Bucur — bibliotecar — Compartiment Bibliotecad comunald
Membru — Zaharia Sebastian- inspector de specialitate, Compartiment Registrul agricol + fond
funciar;

Membru — Ciubotaru Ilona-loana — inspector principal Compartiment asisitenta social;

Membru — Ciortan Irina- inspector superior, Compartiment Registrul agricol + fond funciar
Membru — Gherghel Claudia-Simona — inspector de specialitate , Compartiment registraturd

Primar, Avizat pentru legaliate,
Ion PURCEL Secretar general al comunei,
/ injta Dascilu




ROMANIA
JUDETUL NEAMT
COMUNA GIROV

PRIMAR

DISPOZITIE
Nr. 232 din 18.11.2025
privind stabilirea unui termen pentru remedierea deficientelor constatate de
Curtea de Conturi Neamt

Ion PURCEL, primarul comunei Girov, judetul Neamt;

Examinand adresa Camerei de Conturi Neamt nr. 70501/16.10.2025 precum si Decizia
nr.45 din 23.08.2012 , Decizia nr.2 din 08.01.2014,Decizia nr.28 din 27.06.2016, Decizia nr.22
din 18.07.2019, Decizia nr. 11 din 16.05.2022 a Camerei de Conturi a Judetului Neamt, prin care
se solicitda comunicarea modului de ducere la indeplinire a masurilor dispuse.este necesard
emiterea unei dispozitii cu privire la stabilirea unor termenc pentru remedierea deficientelor
constatate;

In baza dispozitiilor art.155, alin.(1) Jlita","c", art.156, din Ordonanta de Urgentd a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ

2 .

in temeiul art. 196 alin. 1, lit. b din 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare,

DISPUN:

Art. 1- In vederea remedierii deficientelor constatate, prin Decizia nr.45 din 23.08.2012 .
Decizia nr.2 din 08.01 2014, Decizia nr.28 din 27.06.2016, Decizia nr.22 din 18.07.2019,
Decizia nr. 11 din 16.05.2022 , incheiate in urma actiunilor de audit financiar al contului de
executie bugetard, efectuat la Unitatea Administrativ Teritoriala a comunei Girov., judetul Neamt,
de Camera de Conturi a J udetului Neamt , s¢ stabileste data de 07 .01.2026 termenul de
prezentare a modului de ducere la indeplinire.

Art. 2- Prevederile din prezenta dispozitie vor fi duse la indeplinire de persoanele
responsabile si compartimentul financiar contabil.

Art. 3- Contabilul Primariei, dna Rusu Despina, raspunde de centralizarea
si redactarea raspunsului asupra stadiului de realizare a acestor masuri si se vor comunica
Camerei de Conturi a Judetului Neamt, la termenul stabilit.

Art. 4- Neaducerea la indeplinire a masurilor stabilite la termenele fixate, constituie
abatere disciplinara si se sanctioneaza conform legii.

Art.5. Secretarul general al comunei va asigura comunicarea prezentei dispozitii
autoritatilor, institutiilor i persoanelor interesate.

PRIMAR,
Ion PURCEL




JUDETUL NEAMT
COMUNA GIROV

DISPOZITIE

Nr.231 din 13.11.2025

privind convocarea Consiliului Local Girov in sedinta ordinara
pentru data de 20.11.2025, ora 9,00

Primarul comunei Girov , judetul Neamt.
_ Avand in vedere art.133, alin.(1, lit.a , coroborat cu art.134 alin.1 si art.135, din Ordonanta
de Urgenta nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

_ referatul nr .12741/14.11.2025 al secretarului general al comunei Girov ;

- Prevederile din Regulamentul de organizarea si functionare a Consiliului local Girov.

in temeiul prevederilor nrt.196 alin.(1) lit. (b) din Ordonanta de Urgenta nr.57/2019 privind
Codul Administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare ;

DISPUN :

Art.1.- Se convocd Consiliul Local Girov in sedintd ordinard pentru data de 20.11.2025 ora 09,00 la
Caminul cultural al comunei Girov.

Art.2.- Ordinea de zi propusa este prezentatd in Anexa nr. 1 care face parte integrantd din prezenta
dispozitie;

Art.3.- Materialele inscrise in proiectul ordinii de zi vor fi comunicate in format letric consilierilor locali
ai Comunei Girov .

Art.4.-Membrii Consiliului Local al comunei Girov sunt invitati sa formuleze si s depund amendamente
asupra proiectelor de hotéréri pana la data sedintei.
Art.5.- Secretarul general al comunei Girov va

comunica prezenta dispozitie Institutiei Prefectului-
Judetul Neamt , pentru verificarea legalitatii.

Primar,

Ion PURCEL Avizat pentru legalitate ,

Secretar general al comunei,
Elena-Luminita DASCALU




Anexa nr. 1
JUDETUL NEAMT La dispozitia Primarului nr. 231 din 13.11.2025
CONSILIUL LOCAL GIROV

PROIECTUL ORDINII DE ZI :
al Sedintei ordinare din 20.11.2025-

1. Proiect de hotarare nr.119 din 14.11..2025 privind actualizarea Organigramei si Statului
de functii al aparatului de specialitate al primarului comunei Girov.

7 Proiect de hotarare nr.120 din 14.11.2025 privind aprobarea retelei scolare pentru anul
scolar 2026-2027 a Scolii Gimnaziale —Prof. Gheorghe Dumitreasa, com. Girov, judetul
1 snfAINE.

3. Proiect de hotarare nr.121 din 14.11.2025 privind completarea si modificarea
Programului Annual al Achizitiilor Publice al comunei Girov pentru anul 2025.



JUDETUL NEAMT
COMUNA GIROV
PRIMAR
DISPOZITIE
Nr. 228 din 10.11.2025
privind numirea prin transfer a domnului Alecsa Andrei, in funcia publicd de executie de
inspector grad profesional asistent — Compartiment Registrul Agricol+F ond Funciar , din cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Girov, incepind cu data de 10.1 1.2025

Ion PURCEL, primarul comunei Girov, judetul Neamt;

Avand in vedere:

- prevederile art. 502 alin.(1) lit. ¢), art.506 alin.(1) lit. a), alin.(6) si alin.(7), art. 528 si art. 530 din
OUG nr. 57/2019 rivind Codul Administrativ cu modificérile si completarile ulterioare;

Tinand cont de:
_ adresa cu nr. 6662 din 04.11.2025 , inaintatd de Primaria comunei Girov, prin domnul Primar lon
PURCEL, catre Primaria comunei Dochia, reprezentata de domnul Primar Constantin PADURARU,
prin care se solicita, transferul in interesul serviciului al domnului Alecsa Andrei , functionar public de
executie inspector clasa [ grad proesional asistent - Compartiment Registrul Agricol + Fond funciar
in cadrul Primariei Comunei Dochia, la Compartimentul Registrul Agricol + Fond funciar in cadrul
Primariei Girov, pe functia publica de executie de inspector clasa I grad profesional asistent , incepand
cu data de 10.11.2025;

-acordul exprimatde domnul Alecsa Andrei, inregistrat lanr. 12570 din 10.11.2025 si acceptul
primarului comunei Dochia, cu privire 1a transferul in interesul serviciului, al persoanei nominalizata;

- acceptul domnului Primar Constantin PADURARU, legat de transferul in interesul serviciului
al domnului Alecsa Andrei ;

Luand in calcul referatul compartimentului de specialitate privind numirea prin transfer in
interesul serviciului al , in functia publicd de executie de inspector clasa I grad profesional asistent -
Compartimentul Registrul Agricol + Fond funciar , din cadrul aparatului de specialitate al primarului
comunei Girov, incepand cu data de 10.11.2025;

in temeiul art. 196 alin. 1, lit. b din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare,
DISPUN:
Art.1. (1) Incepand cu data de 10.11.2025, domnul Alecsa Andrei, se numeste prin transfer in
interesul serviciului, in functia publica de executie de inspector clasa I grad professional asistent, fiind
transferat, de la primaria Comunei Dochia din functia publicé de executie de inspector clasa I grad

proesional asistent - Compartiment Registrul Agricol + Fond funciar.

(2) Fisa postului aferentd functiei publice de inspector grad profesional superior este
previzuta in anexa care face parte integrantad din prezenta dispozitie.

Art.2. (1) Cuantumul brut al salariului lunar se stabileste la suma de 5972 lei, la care se adauga
indemnizatia de hrana in cuantum de 347 lei, proportional cu timpul efectiv lucrat in luna anterioara.

(2) Se acordad un concediu platit de 5 zile lucratoare.
(3) Se acordd decontarea transportului.

Art.3. Secretarul general al comunei va asigura comunicarea prezentei dispozitii autoritatilor,
institutiilor si persoanelor interesate.

PRIMAR,
Ion PURCEL

Contrasemneagzi pentru legalitate,
Secretar general

flinita DASCALU



ROMANIA
JUDETUL NEAMT
PRIMARIA COMUNEI GIROV

DISPOZITIA
Nr. 22T din 03.11.2025
Privind numirea comisiei de evaluare a ofertelor in vederea
atribuirii contractelor de achizitii publice

PURCEL Ion — primarul comunei Girov, judetul Neamt.

Avand in vedere prevederile

*Legii nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu completdrile ulterioare

*Legii nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii;

*H.G. nr. 395/2016 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Analizand referatul inaintat din partea biroului financiar-contabil inregistrat cu nr. 12.572 din
03.11.2025.

In temeiul dispozitiilor art. 155. alin.(4), lit.”a” si art.196, al.1, lit.”b”, din OUG nr.57/2019,
privind Codul administrativ cu modificarile si completarile ulterioare,

DISPUN:

Art.1. Se numesc membrii comisiei de evaluare a ofertelor in vederea atribuirii contractelor de
achizitii publice de orice fel, care va functiona in urmatoarea componenta :

Ciortan Irina - inspector superior - presedinte,
Mocanu Radu-Marin - inspector de spec. - secretar,
Nicolae loana-Laura —inspector principal - membru,

Art.2 Se numesc membrii supleantii pentru comisia de evaluare a ofertelor care sunt :
Gherghel Claudia-Simona - inspector IA :
Marian Cristina-Elena — referent superioar ;
Cibotaru loana-Ilona - inspector superior ;

Art.3. Comisia de evaluare a ofertelor isi va desfasura activitatea in conformitate cu prevederile
Normelor de aplicare a L.nr.98/2016 respectandu-se procedura electronica implementatd de catre
operatorul SICAP.

Art.4. Secretarul general al comunei va comunica prezenta dispozitie persoanelor mentionate
mai sus pentru ducerea la indeplinire si Institutiei Prefectului — Judetul Neamt pentru verificarea
legalitati.

PRIMAR,
fon PURCEL

Aizez,
Secretar g¢neral al comunei,
Elena SCALU



ROMANIA
JUDETUL NEAMT
COMUNA GIROV
DISPOZITIE
Nr. 222 din 28.10.2025
privind numirea doamnei Nicolae Ioana - Laura in functia publica de executie de
Inspector clasa I grad profesional principal - Compartiment UAT + ACHIZITII + UIP, din cadrul

aparatului de specialitate al Primarului comunei Girov, judetul Neamt

Ion Purcel, primarul comunei Girov, judetul Neamt;

Avand in vedere Raportul final al concursului de recrutare organizat in data de 06.10.2025 pentru
ocuparea functiei publice de executie de Inspector clasa I grad profesional principal - Compartiment
UAT + ACHIZITII + UIP, din cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei Girov;

Tinand cont de prevederile:

Art. 473, art. 528, art. 529, art. 534. art. 53471, art. 53472 din Ordonanta de Urgenta nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu completarile ulterioare;

Legii-Cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare:

HCL nr. 30 din 08.04.2025 privind aprobarea indemnizatiilor pentru functiile de demnitate
publica si alesi locali si a salariilor de baza ale functionarilor publici si personalului contractual, din
cadrul UAT Comuna Girov. incepand cu luna Noiembrie 2025.;

Luand act de:

Referatul compartimentului de specialitate privind numirea in functie publica de executie de
[nspector clasa I grad profesional principal - Compartiment UAT + ACHIZITII + UIP, a d-nei Nicolae
loana - Laura;

in temeiul dispozitiilor art. 196 alin.(1) lit.,,b” din Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu completdrile ulterioare, emit prezenta:

DISPOZITIE:
Art. 1 incepand cu data de 01.11.2025, doamna Nicolae loana - Laura, se numeste in functia

publica de executie de Inspector clasa 1 grad profesional principal gradatia 4 - Compartiment UAT +
ACHIZITII + UIP, din cadrul aparatului de specialitate al primarului.

Art. 2 (1) Drepturile salariale ale persoanei nominalizate la art.1, sunt stabilite la cuantumul
brut de 6.454 lei/luna, la care se adaugd indemnizatia de hrana de 347 lei, proportional cu timpul efectiv
lucrat in luna anterioara.

(2) Atributiile functiei sunt stabilite prin fisa postului - anexa la prezenta dispozitie.

Art. 3 Exercitarea raporturilor de serviciu cu norma intreagd ale d-nei Nicolae loana - Laura se
_—oalizeaza pe perioada nedeterminati la sediul primariei comunei Girov, in functie de atributiile din fisa
sostulul.

Art. 4 (1) Persoana nominalizata, poate depune eventualele contestatii in termen de 20 de zile
calendaristice de la data ludrii la cunostinta a prezentului act administrativ, la Primarul Comunei.

(2) Contestatia se solutioneazd de primar in termen de 30 zile calendaristice.

(3) Impotriva masurilor dispuse de primar, persoana nemultumita se poate adresa instantei de contencios
administrativ sau, dupd caz, instantei judecétoresti competente potrivit legii, in termen de 30 de zile de
la data comunicarii solutionarii contestatiei.

Art. 5 Compartimentul contabilitate, financiar, taxe sl impozite, va duce la indeplinire
prevederile prezentei dispoziiii.

Art. 6 Secretarul gencral al comunel va asigura comunicarea prezentei dispozitii autoritatilor.
institutiilor si persoanelor intercsate.

Contrasemneaza,
Secretar general,
Elena-Lumi DASCALU




JUDETUL NEAMT
COMUNA GIROV

DISPOZITIE

Nr.220 din 21.10.2025

privind convocarea Consiliului Local Girov in sedinta ordinara
pentru data de 30.10.2025, ora 9,00

Primarul comunei Girov, judetul Neamt.
- Avand in vedere art.133, alin.(1, lit.a , coroborat cu art.134 alin.1 si art.135, din Ordonanta
de Urgenta nr.57/2019 privind Codul Administrativ. cu modificarile si completarile ulterioare:
_ referatul nr .11696/21.10.2025 al secretarului general al comunei Girov :
- Prevederile din Regulamentul de organizarea si functionare a Consiliului local Girov.
in temeiul prevederilor nrt.196 alin.(1) lit. (b) din Ordonanta de Urgenta nr.57/2019 privind
Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare :

DISPUN

Art.1.- Se convoca Consiliul Local Girov in sedinta ordinard pentru data de 21.10.2025 ora 09.00 la
Caminul cultural al comunei Girov.

Art.2.- Ordinea de zi propusa este prezentata in Anexa nr. | care face parte integrantd din prezenta
dispozitie:

Art.3.- Materialele inscrise in proiectul ordinii de i vor fi comunicate in format letric consilierilor locali
ai Comunei Girov .

Art.4.-Membrii Consiliului | ocal al comunei Girov sunt iny itati sa formuleze i sa depund amendamente
asupra proiectelor de hotarari pana la data sedintel.

Art.5.- Secretarul general al comunei Girov va comunica prezenta dispozitie Institutiei Prefectului-
-Judetul Neamt , pentru verificarea legalitatii.

Primar ,
Ton PURCEL Avizat pentru legalitate ,
Secretar general al comunei,
Elena-Luminita DASCALU




Anexa nr. 1
JUDETUL NEAMT La dispozitia Primarului nr. 220 din 21.10.2025
CONSILIUL LOCAL GIROV

PROIECTUL ORDINII DE Z1 :
al Sedintei ordinare din 30.10.2025-
1. Proiect de hotarare nr.104 din 24.10.2025 privind rezilierea contractului de inchiriere nr.2443 din 18.03.2005,
sncheiat intre Comuna Girov si SC FARMACIA HUMANITAS SRL. pentru suprafata de 55.45 mp aflatd in domeniul
privat al comunei Girov, judetul Neamt.
2 Proiect de hotarare nr.105 din 24.10..2025 privind constatarea rezilierii contractului de concesiune nr. 4089 din
19.05.2010, incheiat intre Comuna Girov si dl. Berea Mihai ., pentru suprafata de 500 mp aflata in domeniul privat al
comunei Girov. judetul Neamt. _
3. Proiect de hotarare nr.106 din 24.10.2025 privind alegerea presedintelui de sedintd pentru lunile Noiembrie,
Decembrie 2025 si lanuarie 2026.
4. Proiect de hotarare nr.107 din 24.10.2025 privind revocarea HCL 72/15.09.2025 privind aprobarea Planului
Urbanistic Zonal - Schimbare de destinatie din anexa gospodareasca in service auto si extindere cladire.
5. Proiect de hotarare nr.108 din 24.10.2025 privind aprobarea Planului Urbanistic Zonal - Schimbare de destinatie
din anexa gospodareasca in service auto si extindere cladire.
6. Proiect de hotarare nr.109 din 24.1 0.2025 privind retragerea Comunei Girov din proiectul — Furnizare de servicii
integrate in comunitatile rurale-facilitatea accesuluipersoanelor vulnerabile la servicii de baza eficiente si de calitate.
= Project de hotarare nr.110 din 24.10.2025 privind aprobarea PROIECTULUI TEHNIC SI A
DICATORILOR TEHNICO-ECONOMICI AFERENTI pentru obiectivul de investiLii—inﬁintare
capacitati de producerte a energiei electrice pentru consum propriu din surse regenerabile pentru
autoconsum.
8. Proiect de hotarare nr. 111 din 24.10.2025 privind vacantarca si transformarea unei functii publice de
executie vacante de nivel superior in nivel inferior de la Compartimentul Registrul Agricol+Fond funciar
din cadrul Organigramei si Statului de functii al Aparatului de specialitate al primarului comunei Girov,
judetul Neamt.
9. Proiect de hotarare nr.112 din 24.10.2025 privind aprobarea contractului colectiv de munca pentru angajatii
cu contract individual de muncé din cadrul Primariei comunei Girov.
10. Proiect de hotarare nr.113 din 24.10.2025 privind vanzarea prin licitatie publica . in conditiile legii a
suprafetei de teren de 1702 mp. CF 58824 intravilan, apartinand domeniului privat al comunei Girov.judetul
Neamt.
11. Proiect de hotarare nr.114 din 24.10.2025 privind desemnarea a doi consilieri locali ai comunei Girov, sa
faca parte din Consiliul de Administratie al Scolii gimnaziale .. Prof.Gheorghe Dumitreasa., , in anul scolar
2025-2026.
: 1;2. Proiect de hotarare nr.115 din 24.10.2025 privind aprobarea contului de executie a bugetului local al
“munei Girov, la data de 30.09.2025.
13. Proiect de hotarare nr.116 din 24.10.2025 privind aprobarea rectificarii bugetului local al comunei Girov
pe anul 2025.
DIVERSE:

Initiator, Primar, Ion PURCEL ;

Primar ,
Ion PURCEL

Avizat pentru legalitate ,
Secretar general Al\comunei,
Elena-Luminita/ DASCALU




ROMANIA
JUDETUL NEAMT
COMUNA GIROV

PRIMAR
_DISPOZITIE
Nr.219 din 20.10.2025
privind constatarea incetarii de drept a raportului de serviciu al domnului
CONSTANTIN NICA, functionar public de executie Inspector clasa I , grad profesional superior,
gradatia 5, Compartiment Registrul Agricol + Fond F unciar, din cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Girov, judetul Neamt, ca urmare a indeplinirii cumulative a conditiilor de varsta
standard si a stagiului minim de cotizare pentru pensionare
Jon PURCEL — primar al comunei Girov, judetul Neamt;

Avand in vedere prevederile:

- art. 516 lit.a), art. 517 alin.(1) lit.d). art. 524 alin.(1) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.

57/2019 privind Codul Administrativ. cu modificarile si completdrile ulterioare;

- art. 46 alin.(1) din Legea nr. 360/2023. privind sistemul public de pensii;

- Deciziei nr. 91 din 25 noiembrie 2024 referitoare la interpretarea si aplicarea dispozitiilor art. 517 alin.

(2) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
~ completdrile ulterioare;

- art. 521 alin. (3) din Codul de procedura civild

Tinand cont de:

- decizia de pensionare cu nr. 339876 /09.10.2025 a domnului Constantin NICA:;

Luand act de referatul compartimentului de specialitate inregistrat la nr.11647 din 20.10.2025
privind  constatarea incetirii de  drept a raportului  de serviciu a  domnului
CONSTANTIN NICA, functionar public de executie Inspector clasa I , grad profesional superior,
gradatia 3, Compartiment Registrul Agricol + Fond Funciar, din cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Girov, judetul Neamt, ca urmare a indeplinirii cumulative a conditiilor de varsta
standard si a stagiului minim de cotizare pentru pensionare;

in temeiul dispozitiilor art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare;

Emit prezenta:

DISPOZITIE,

Art.l. (1) Incepand cu data de 20.10.2025 se constatd incetarea de drept a raportului de serviciu a

domnului CONSTANTIN NICA., functionar public de executie referent clasa Il grad profesional

superior — Compartiment Registrul Agricol + Fond Funciar, din cadrul aparatului de specialitate al
_ Primarului comunei Girov, ca urmare a indeplinirii cumulative a conditiilor de varsta standard si a

stagiului minim de cotizare pentru pensionare.

(2) in data de 20.10.2025, persoana nominalizata la art.1 din prezenta dispozitie, are obligatia sa

predea lucrarile si bunurile care i-au fost incredintate in vederea exercitarii atributiilor de serviciu.

Art.2. in teremen de 30 de zile de la comunicarea prezentei , functionarul public nemultumit se poate

adresa sectiei de contencios administrativ si fiscal a Tribunalului Neamt, cu plangere impotriva

dispozitiei conform art. 536 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul

Adminsitrativ, cu modificarile si completarile ulterioare. coroborat cu art.7 din Legea nr. 554/2004,

Contenciosul administrativ.

Art.3. Secretarul general al comunei va asigura comunicarea prezentei dispozitii autoritatilor,

institutiilor i persoanelor interesate.
PRIMAR,

Contrasemneazi pentru legalitate,
Ion PURGEL

Secretar general al comunei,
injta Dascélu




ROMANIA
JUDETUL NEAMT
PRIMARIA GIROV

DISPOZITIE
Nr..2/9 din 08.10.2025
privind numirea doamnei Rusu Despina pentru efectuarea controlul financiar preventiv-

PURCEL Ion - primarul comunei Girov, judetul Neamt

Avand in vedere prevederile
0.G. nr.119/1999 privind auditul public intern si controlului financiar
preventiv propriu, republicata
O. nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv
propriu ‘
Legea nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice,
Contractul de colaborare incheiat cu Banca Transilvania
Analizand referatul inaintat din partea biroului financiar-contabil, inregistrat cu
nr. 11.228 din 08.10.2025.
In temeiul dispozitiilor art. art. 196, al.(1), lit.”b”, art.530, al.(1), lit.a-h din
0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ

DISPOZITIE

Art.1. Numesc, ca efectuarea controlului financiar preventiv asupra conturilor
incheiate cu Banca Tansilvania sucursala Piatra-Neamt, precum si in aplicatia BTGO sa
se exercite potrivit prevederilor legale pe doamna Rusu Despina — inspector superior
financiar-contabil din cadrul unitatii.

Art.2. Secretarul general al UAT Comuna Girov, va comunica prezenta Institutiei
Prefectului — Judetul Neamt pentru verificarea legalitati, compartimentului financiar-
contabil si personei nominalizata.

PRIMAR, AVIZEZ,

PURCEL Ion

DASC



ROMANIA
JUDETUL NEAMT
PRIMARIA COMUNEI GIROV

DISPOZITIE
Nr. 244 din 08.10.2025

privind delegarea atributiilor secretarului general al comunei Girov, doamnei Rusu Despina din
cadrul compartimentului financiar-contabil pe perioada concediului de odihna al acesteia

Jon PURCEL — primar al comunei Girov

Luand act de cererea nr. 11219/08.10.2025 secretarului general al comunei care solicita
concediu pentru anul 2025 .

In temeiul dispozitiilor , art.421, art. 438 alin. 3 si 5 .art. 530 .alin.1 .lit. a- h .art. 240, alin.1
art. 196. alin.1 lit. b art. 197 ,alin. 1 .4 .art. 198 .alin. 1 si art. 199, alin. 1si 2 din OUG 57/2019 ,
privind Codul administrativ.

DISPUN:

Art.1. Se delega atributiile secretarului general al comunei Girov, doamnei Rusu Despina in
functia de inspector superior in cadrul compartimentului financiar-contabil. pe perioada efectudrii
concediului  in perioada 09.10.2025-14.10.2025 inclusiv.

Art.2. Secretarul general al comunei va asigura comunicarea prezentei persoanelor si
institutiilor interesate.

Primar, Avizat pentru legalitate,
Ion PURCEL Secretar géneral,
Elena-Luminita Dascalu




ROMANIA
JUDETUL NEAMT
COMUNA GIROV
PRIMAR

DISPOZITIE
NR.J/¥DIN /3. /0. 2025
privind actualizarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
primarului comunei Girov, judetul Neamt

PURCEL ION - Primar al comunei Girov , judetul Neamt,

Luénd in considerare:
= prevederile art.9 pct.3 din Carta europeand a autonomiei locale, adoptata la Strasburg la 12

octombrie 1985 si ratificatd prin Legea nr. 199/1997,;

» prevederile art.120 alin.(1) si (2) din Constitutia Romaniei, republicatd, aprobata prin Legea de
revizuire a Constitutiei Romaniei nr.429/2003;

= prevederile art.7 alin.(2) din Codul civil al Romaniei, aprobat prin Legea nr.287/2009.
republicatd, modificatd si completata;

» prevederile art.211 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul
Administrativ;

» prevederile Legii nr.24/2000 privind normele de tehnici legislativd pentru elaborarea actelol
normative, rerepublicata, modificata si completatd

Avand in vedere :
— referatul nr. 11344/13.10.2025 al compartimentului de specialitate prim care propune emiterea

dispozitiei privind actualizarea Regulamentului de organizare al aparatului de specialitate al
primarului comunei Girov;

— prevederile Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;
— prevederile art. 241-246 din Legea 53/2003, republicata-Codul Muncii;
— prevederile Legii nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public,
— prevederile OG nr. 137/2000, republicata, privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, cu modificarile si completarile ulterioare;
— prevederile Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica locala;
In baza:
= prevederile art. art.155 alin.(1) litera e) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul Administrativ;
Constatand ca sunt indeplinite prevederile Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in
administratia publica, cu modificarile si completarile ulterioare; ‘
In temeiul art. 196 alin.(1) lit.b), art. 197 alin.(1) si alin.(4), art. 199 alin.(1) si art. 243 alin.(1) lit.a)
din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ,

DISPUNE:

Art.1. Se aproba actualizarea Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al Primarului comunei Girov, judetul Neamt, conform Anexei care face parte integranta



din prezenta dispozitie.
Art.2. Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se insarcineaza primarul comunei

Girov impreuna cu aparatul de specialitate al primarului.

Art.3. Secretarul comunei va lua masuri de comunicare a prezentei dispozitii celor

interesati.

PRIMAR COMUNA GIROV ,

J \\ < Contrasemngea

/
‘i pentru legalitate
na Girov ,




Anexa  La Dispozitia ne. 2/ 1 /3

REGULAMENT DE ORGANIZARE AL APARATULUI DE SPECIALITATE
AL PRIMARULUI COMUNEI GIROV JUDETUL NEAMT

CAPITOLUL 1 : PREVEDERI GENERALE

Art. 1. - Definitie

Regulamentul de Organizare si Functionare (R.O.1.) al Primdrici Comunei Giroy a lost elaborat
in baza prevederilor

Ordonantei de Urgenta ne.57/2019 din 3 iulic 2019 -privind Codul Administrativ

Legii nr. 53/2003, Codul muncii. prevederile Legii . 361/2022 privind protectia avertizorilor in
interes public, prevederile OG nr., 137/2000., republicata, privind prevenirea sisanctionarea tuturor
formelor de diseriminare, cu modificarile si completarile ulterioare: prevederile Legii nr. 52/2003
privind transparenta decizionala in administratia publica locald: altor acte normative in temeiul
cirora isi desfasoard activitatea.

Regulamentul de Organizare si functionare detaliaza modul de organizare al autoritdtii publice a
Comunei Girov, definegte misiunca si scopul acesteia. stabileste regulile de functionare, politicile si
procedurile autoritatii publice, normele de conduita, atributiile, statutul, autoritatea si responsabilitatea
personalului angajat, drepturile si obligatiile acestuia,

Art. 2. - Functia ROF

In cadrul autorititii publice, Regulamentut de Organizare si Functionare a Primiriei indeplineste
urmétoarelor functii:

Functia de instrument de management: ROF este un mijloc prin care atat toti ahgajatii. cat
si cetitenii dobandese o imagine comuna asupra organizarii autoritatii publice, iar obicctivele acesteia
devin clare;

Functia de legitimare a puterii si obligatiilor: ficcare persoand, membru al organizatic.
stic cu precizie unde i este locul. ce atributii are. care ii este limita de decizie. care sunt refagiile de
cooperare si de subordonare:

Functia de integrare sociali a personalului: RO contine reguli si norme serise care
regleaza activitatea intregului personal care lucreazd la realizarea unor obicctive comune.

Art. 3. - Persoancle vizate

Prevederile prezentului Regulament sunt obligatorii pentru toti functionarii publici. indiferent de
functia pe care o detin si pentru intregul personal incadrat cu contract individual de munci din Priméria
Comunei Girov, judetul Neami.

Art. 4. - Documentele anexe la Regulament

Prezentul Regulament de Organizare si Functionare se completeaza cu documentele anexe, care
cuprind documentele, descrierile, procedurile operationale aprobate prin dispozitii ale Primarului si carc
se actualizeazd permanent prin revizii sau editii noi ale documentelor, functie de schimbarile legislative.
organizatorice sau de personal care impun acestea.

Art. 5. - Intrarea in vigoare '

XA



Prezentul Regulament de Organizare si Functionare este valabil de la data aprobirii sale prin
dispozitia primarului - Comunei Girov si isi produce cfectele fatd de angajai din- momentul
incunostiintdrii acestora.

CAPITOLUL 11. ORGANIZAREA PRIMARIEI COMUNEI GIROV

Art. 6. - Organizarea si misiunea '

Organizaree

Primiria Comunei Girov cste o institutic publica organizatii ca o structurd functionala cu
activitate permanentd, formata din:

-Primar,

-Viceprimar

Secretarul general al Comunei,

-Aparatul de specialitate al Primarului, care duce la indeplinire hotararile Consiliului local
al Comunei Girov si dispozitiile Primarului, solutionand problemele curente ale colectivitatii locale, si
este compus din urmatoarele compartimente si functii publice:

Cabinet primar ~consilier personal al primarului: nivel studii - superioare — 1 post

Compartiment financiar contabil — 7 posturi- functii publice

inspector .clasa I nivel profesional superior, studii superioare-
inspector, clasa 1, grad profesional superior, nivel studii: superioare
inspector clasa I, grad profesional superior, nivel studii: superioare;
inspector, clasa 1, grad profesional superior, nivel studii: superioare
inspector, clasa 1, grad professional asistent, nivel studii: superioare;
referent . clasa 11, grad professional supetior nivel studii-liceale
referent . clasa 111, grad professional superior nivel studii-liceale
Compartimentul Stare civila si resurse umane: | post- functic publicit de exceugie ocupat
Inspector . clasa I, grad profesional principal, nivel studii: superioare '
Compartimentul juridic:| post.-functic publica de executice
consilier juridic, clasa 1, grad profesional asistent, nivel studiizsuperioare :

Compartimentul Registru agricol si Fond funciar- 3 posturi

funcic publicd de executie, inspector, clasa 1, grad profesional superior, nivel studii: superioare

functic publici de executie, inspector, clasa 1. grad profesional superior, nivel studii: superioare

functie contractuala de executie, inspector de specialitate, clasa 1A, nivel studii: superioare

Serviciul public de asistengi sociali: | post-functie publica de executie.

inspector, clasa I, grad profesional superior, nivel studii: superioare .

Compartimentul Urbanism +achizigii publice+UIP-2 posturi:

functic publicd de exceutic, inspector, clasa 1, erad profesional principal, nivel studii: superioare

functic publicd de exceutie- inspector (consilicr achizitii), clasa 1, grad profesional superior,
nivel studii: superioare

Compartiment Registratur: -2 posturi - personal contractual

inspector, clasa IA, grad profesional superior, nivel studii: superioare

inspector, clasa IA, grad profesional superior, nivel studii: superioare

Serviciul Voluntar pentru Situatii de Urgenta:- I post —personal contractual

Sefl serviciu nivel studii-liceale- ¢l 111

Biblioteca comunala- | post personal contractual

bibliotecar, clasa 1A, grad profesional superior, nivel studii: superioare

Compartimentul administrativigospodirie comunala- 6 posturi personal contractual

Muncitor calificat studii liceale -1



Muncitor necalificat studii -generale -
Sofer I - G-1-

Sofer 11 -~ liccale-1-

Sofer 1 - G-1-(buldoexcavatorist)

Paznic ~G-1-

Primarul conduce activitatea Primirici Comunei Girov si a institutittor subordonate( Scoala
Gimnaziala Profesor Gheorghe Dumitreasa ) Girov. cu sprijinul viceprimarului si al seeretarului general
al Comunci, aparatului de specialitate .precum si al Consiliul local al Comunei Girov, care  la
propunerea primarului, aprobi organigrama i statul de functii al aparatului propriu de specialitate din
subordine.

Misiunea Priméarici Comunei Girov

Misiunca Primarici Comunei Giroy este aceed de a fi permanent in slujba nevoilor comunititii
locale pentru a rezolva problemele intr-o manicri transparenta, cchitabilii. competentit i eficientd cu
respectarea prevederilor legale si in limita competenielor pe care e are.

Art. 7. - Principii de functionare

Administratia publicit in comuna GIROV este organizatd si functioncazi in temeiul principiitor
autonomiei locale, descentralizdrii serviciilor publice, cligibilitatii autoritatilor administragici publice
locale, legalitatii si al consultiirii cetitenilor in solutionarca problemelor locale de interes deosebit.

Prin autonomic locali se intelege dreptul si capacitatea efectiva a autoritatilor administratici
publice locale de a solutiona si de a gestiona, in numele si ininteresul colectivitititor locale pe care le
reprezintd, treburile publice, in conditiile legii. Acest drept se exerciti de consiliul local si primar.
autorititi ale administratici publice locale alese prin vot universal, cgal, direct, sceret si [iber exprimat,

Autonomia locali conferd autoritatilor administratici publice locale dreptul ca, in limitele legii.
¢ aibi initiative in toate domeniile. cu exceptia celor care sunt date in mod expres in competenta altor
autorititi publice.

Principiile generale care guverneazit conduita profesionald a functionarilor publici din cadrul
Primirici GIROV sunt urmatoarele: .

a.suprematia Constitutici §i a legii, principiu conform caruia functionarii publici au indatorirea
de a respecta Constitutia gi legile (arii:

b.prioritatea interesului public. principiu conform caruia functionarii publici au indatorirea dea
considera interesul public mai presus decdt interesul personal. in exercitarea functici publice:

c.asigurarea cgalitafii de tratament a cetatenilor in faa autoritdtilor si institugiilor publice.
principiu conform caruia functionarii publici au indatorirea de a aplica acelagi regim juridic in situatii
identice sau similare;

d.profesionalismul, principiu conform caruia functionarii publici au obligatia de a indeplini
atributiile de serviciu cu responsabilitate. competenti, elicientd, corectitudine i constiinciozitate:

¢.impartialitatea gi independenta. principiu conform ciruia functionarii publici sunt obligati sa
aibi o atitudine obiectiva. neutrd fad de orice interes politic, cconomic, religios sau de altd naturd, in
exercitarea functiei publice:

f, integritatea morald, principiu conform caruia functionarilor publici le este interzis sa solicite
sau si accepte, direct ori indireet, pentru ¢i sau pentru al(ii. vreun avantaj ori beneficiu in considerarea
functici publice pe care o detin sau si abuzeze in vreun fel de aceasta functic

g.libertatea gandirii gi a exprimarii. principiu conform caruia functionarii publici pot Si-yi
exprime i sii- si fundamenteze opiniile, cu respectarca ordinii de drept si a bunelor moravuri:

h.cinstea si corectitudinea, principiu conform ciruia in exercitarca functici publice si in
indeplinirca atributiitor de serviciu functionarii publici trebuie sa fic de bunii-credingi:



i, deschiderea i transparenia, principiu conform caruia activitatile desfagurate de functionarii
publici in exercitarea funcgici lor sunt publice si pot (i supuse monitorizirii cetidgenilor,

Functionarii publici au obligaia de a asigura un serviciu public de calitate in beneficiul
cetitenilor, prin participarca activil la luarea deciziilor si la transpunerca lor in practica, in scopul
realizirii competentelor institutiei publice.

In exercitarea functici publice, functionarii publici au obligatia de a avea un comportament
profesionist, precum i de a asigura, in conditiile legii, transparenta administrativa, pentru a cigtiga §ia
mentine increderea publicului in integritatea, imparialitatea $i cficacitatea autoritatilor si institutiilor
publice. Functionarii publici au obligatia de a apira in mod loial prestigiul Primdrici GIROV, precum Si
de a se abtine de la orice act ori fapt carc poate produce prejudicii imaginii sau intereselor legale ale
acesteia,

I'unctionarilor publici le este interzis: y

4. sd exprime in public aprecieri neconforme cu realitatea in legdturd cu activitatea Primarici
GIROV, cu politicile gi strategiile acesteia ori cu proicetele de acte cu caracter normativ sau individual:

b. i facd aprecieri neautorizate in legaturd cu litigiile aflate in curs de solutionare si In care
Primiria GIROV are calitatea de parte;

¢. sidezvaluic informatii care nu au caracter public, in alte conditii decit cele prevazate de lege:

d. si dezviluic informatiile la care au acces in exercitarca functici publice, dacd accastd
dezviluire este de naturd sit atragd avantaje necuvenite ori st prejudicieze imaginea sau drepturile
institugici ori ale unor functionari publici, precum gi ale persoanclor fizice sau juridice;

In indeplinirea atributiilor de serviciu, functionarii publici au obligatia de a respecta demnitatea
functici publice detinute, coreland libertatea dialogului cu promovarea intereselor Primdrici GIROV. In
activitatea lor, functionarii publici au obligatia de a respecta libertatea opiniilor i de a nu sc lasa
influentati de considerente personale sau de popularitate. in exprimarea opiniilor, functionarii publici
trebuie si aibd o atitudine conciliantd i sd evile generarea conflictelor datorate schimbului de pareri.

In exercitarca functiei publice, functionarilor publici le este interzis:

a. si participe la colectarca de fonduri pentru activitatea partidelor politice:

b. sit furnizeze sprijin logistic candidatilor la functii de demnitate publici

o i colaboreze, in afara relatiilor de serviciu, cu persoanele fizice sau juridice care fac
donatii ori sponsoriziri partidelor politice;

d. sa afiseze, in cadrul Primarici GIROV, insemne ori obicete inscriptionate cu sigla sau

denumirea partidelor politice ori a candidatilor acestora,

Funetionarii publici nu trebuic s solicite ori sd accepte cadouri, servicii, favoruri, invitatii sau
orice alt avantaj, care le sunt destinate personal, familici, parintilor, prictenilor ori persoanclor cu care au
avut relatii de afaceri sau de naturd politicd, care le pot in flucnta impargialitatea in exercitarca functiilon
publice deginute ori pot constitui 0 recompensi in raport cu aceste {unctii.

Art. 8. - Date de identificare

Primaria Comunei Girov are sediul in sat GIROV.str Calea Romanului, nr.337, judetul Neami.
CUI2613141.

Activitatea de taxe si impozite functioncazd in cadrul Primériei, in cadrul Compartimentului
Finaciar Contabil .

Art. 9, - Structura

Structura, numirul de posturi si statul de functii al Aparatului de specialitate al Primarului sc
aproba de Consiliul local al Comunei Girov, la propunerea primarului.

Structura de conducere a Primarici este constituita din Primarul comunei, viceprimar, secretarul
general al comunei si structurile(,compartimentele) de specialitate asa cum sunt definite in structura
organizatorica aprobatd conform fegii.



Art. 10, - Activitatea Primirici

Intreaga activitate a Primdrici Comunei Girov este organizatid si condusd de catre primar.
compartimentele fiind subordonate direct acestuia sau viceprimarului si seeretarului general al comunci,
care asigurd si raspund de realizare: atributiilor ce le revin acestora.

Art. 11, - Primarul

Primarul indeplineste o functic de autoritate publici. El este geful administratici publice
locale si al aparatului de specialitate al autorititii administragici publice locale, pe care il conduce si il
controleaza.

Primarul reprezintd COMUNA i relagiile cu alte autorititi publice, cu persoancle fizice sau
juridice romane sau strdine, precum si in justitic, conform art. 154 alin. (6) din Ordonanta de Urgenta
ne.57/2019 din 3 iulie 2019 -privind Codul Administrativ. '

In relagiile dintre Consiliul local al Comunei Girov, ca autoritate deliberativa si Primarul
Comunei Girov, ca autoritate executivi., nu existid raporturi de subordonare.

Art. 12. - Atributiile primarului

Primarul indeplinegte urmatoarele atributii principale :

a. atributii exercitate in calitate de reprezentant al statului. in conditiile legii:

b. atributii referitoare la refagia cu consiliul local:

¢. atributii referitoare la bugetul local al unitatii administrative-teritoriale:

d. atributii privind serviciile publice asigurate cettenilor, de interes local;

¢. alte atributii stabilite prin fege.

(n temeiul alin. (1) fit. a) art, 155 din Ordonanta de Urgenta nr.57/2019 din 3 iulic 2019 -privind
Codul Administrativ, Primarul indeplineste functia de ofiter de stare civilii si de autoritate tutelard si
asigurd functionarea serviciilor publice locale de profil. atributii privind organizarca si desfasurarea
alegerilor, referendumului sia recensdmintului.

In exercitarea atributiilor prevazate la alin. (1) lit. by art. 155 din Ordonanta de Urgenta
nr.57/2019 din 3 ialie 2019 -privind Codul Administrativ, Primarul:

ayprezinta consiliului local. in primul trimestru. un raport anual privind starca cconomicil,
sociali si de mediu a comunei, care s¢ publica pe pagina de internet a comunei, in conditiile legii:

byparticipa la gedingele consiliului local si dispune masurile necesare pentru pregatirea si
desfasurarca in bune conditii a acestoras

¢)prezintd, la solicitarea consiliului local. alte rapoarte si informari:

d))elaboreazi, in urma consultirii publice. proicetele de strategii privind starca cconomici.
sociala si de mediu a comunei si e supune aprobiirii consiliului local.

In exercitarea atributiilor previzute Ta alin. ( 1) lit. ¢). art. 155 din Ordonan{a de Urgenta
ar.57/2019 din 3 iulie 2019 -privind Codul Administrativ . Primarul:

a) exercitit functia de ordonator principal de credite:

by Intocmeste proicctul bugetului unitatii administrativ-teritoriale si contul de incheicre @
exercitiului bugetar si le supune spre aprobare consiliului tocal, in conditiile si la termencle prevazute de
lege: -

¢) prezintd consiliului focal informari periodice privind executia bugetara, in conditiile legii:

d) inigiazi, in condigiile legii, negocieri pentru contractarca de imprumuturi si emiterea de titluri
de valoare in numele unitatii administrativ-teritoriale:

¢) verifica, prin compartimentele de specialitate, corecta inregistrare fiscalda a contribuabilitor
la organul fiscal territorial, atat a sediului social principal, cat si a sediului sccundar.

In exercitarea atributiilor previzute la alin. (1) lit. d). art. 155 din Ordonanta de Urgenta
nr.57/2019 din 3 iulic 2019-privind Codul Administrativ, Primarul:



a) coordoneaza realizarca serviciilor publice de interes local prestate prin intermediul aparatului
de specialitate sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate publica de
interes local; \

b) ia masuri pentru prevenirea si, dupi caz, gestionarca situatiilor de urgentd;

¢) ia masuri pentru organizarca executdrii si executarca in concret a activititilor din domeniile
previzute la art. 129 alin(6) si (7):

d) ia mdsuri pentru asigurarca inventarierii, evidentei statistice. inspectici s controlului
furnizarii serviciilor publice de interes local prevazute laart. 129 alin(6) si (7). precum si a bunurilor din
patrimoniul public si privat al unitatii administrativ-teritoriale;

¢) numeste. sanctioneazd si dispune suspendarca, modificarca si incetarea raporturilor de
serviciu sau, dupi caz, a raporturilor de munci, in conditiile legii, pentru personalul din cadrul
aparatului de specialitate, precum si pentru conducdtorii institutiilor si serviciilor publice de interes
local:

) asigurd elaborarea planurilor urbanistice previzute de lege, le supune aprobirii consiliului
local si actioneazd pentru respectarca prevederilor acestoras

p) emite avizele, acordurile si autorizatiile date in competenta sa prin lege si alte acte normative
ulterior verificarii si certificirii de catre compartimentele de specialitate din punctual de vedere al
regulari tatii, legalitatiiz

h) asigurd realizarea lucrdrilor si i masurile necesare conformarii cu prevederil »angajamentelor
asumate in procesul de integrare curopeani in domeniul protectiei mediului si gospodaririi apelor pentru
serviciile furnizate cetétenilor.

Pentru exercitarea corespunzdtoare a atributiilor sale, Primarul colaboreazi cu serviciile publice
deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe de specialitate ale administraici publice centrale
din unitatile administrative-teritoriale, precum si cu qutoritatile administratiei publice locale si judetenc.

Primarul mai indeplineste si alte atributii conform legilor in vigoare.

In exercitarca atributiilor sale, primarul emite dispozitii cu caracter normativ sau individual,
Acestea devin executorii numai dupd ce sunt aduse la cunostinta publicit sau dupid ce au fost comunicate
persoanclor interesate, dupi caz.

Art. 13. - Alte atributii ale primarului

In excrcitarea atribugiilor de autoritate tutelard si de ofiter de stare civil, a sarcinilor ce il revin
din actele normative privitoare la recensamant, la organizarea si desfasurarca alegerilor, la luarca
misurilor de protectie civild, precum si a altor atributii stabilite prin lege, primarul actioncaza si ca
reprezentant al statului in comuna. in orasulsau in municipiul in care a fost ales.

In accastd calitate, primarul poate solicita prefectului, in conditiile legii, sprijinul conducitorilor
serviciilor publice deconcentrate ale  ministerelor si ale celorlalte organe de specialitate ale
administratici publice central din unitatile administrativ-teritoriale, dacit sarcinile ce ii revin nu pot fi
rezolvate prin aparatul de specialitate.

Art. 14. - Viceprimarul

Comuna GIROV are un Viceprimar care inlocuieste primarul si poate primi atributii delegate din
partea acestuia.

Delegarea atributiilor conform art.157 din din Ordonanta de Urgenta nr.57/2019 din 3 iulic
2019 - privind Codul Administrativ

Primarul poate delega, prin dispozitic, atributiile cc i sunt conferite de lege i alte acte normative
viceprimarului, secretarului general al unitatii/subdiviziunii administrative teritoriale, conducatorilor
compartimentelor functionale sau personalului din aparatul de specialitate, administratorului public,
precum si conducatorilor instituiilor si serviciilor publice de interes local, in functic de competentele ce
le revin in domeniile respective.



(1) Dispozitia de delegare trebuie si prevadi perioada, atributiile delegate si limitele exercitdrii
atributiitor delegate. sub sanctiunca nulitdtii.

(2)Dispozifia de delegare nu poate avea ¢ obicet toate atributiile previzute de lege in sarcina
primarului. Delegarea de atributii se face numai cu informarca prealabild a persoanci ciircia i se deleagi
atributiile.

(3)Persoana circia i-au fost delegate atributii in condiiile alin. (1) i (2) exercita pe perioada
delegarii atributiile functiei pe care o detine. precum si atributiile delegate: este interzisi subdelegares
atributiilor.

(H)Persoana citreia i-au fost defegate atributii in conditiile alin. (1) si (2) raspunde civil,
administrativ sau penal, dupa caz, pentru faptele sdvirgite cu incilearea legii n exercitarea acestor
atributii.

(5) Atributiile viceprimarului sunt stabilite prin dispozitic a primarului.

Ixercitarea temporari a atributiilor primarului conform art.163 din Ordonanta dc¢
Urgenta nr.57/2019 din 3 iulic 2019 -privind Codul Administrativ ‘

(1)In caz de vacanti a functici de primar. in caz de suspendare din functic a acestuia, precum giin
situatiile de imposibilitate de exercitare a mandatului. atributiile ce i sunt conferite prin prezentul cod
sunt exereitate de drept de vieeprimar, desemnat de consiliul local in condiiile art, 152 alin. (4). cu
respectarea drepturitor i nl;ligu\iiim‘ corespunzatoare funclici. Pe perioada exercitarii de drept
atributiilor de primar, viceprimarul i pastreaza dreptul de vot in cadrul consiliului local gi primegte 0
indemnizatic lunard unici egald cu ceaa functici de primar.

(2)Consiliul local poate hotiri inlocuirea viceprimarului care exercita primul calitatea de
inlocuitor de drept al primarului, ales in conditiile art. 152 alin. (4).

(MIn situatia previzuta la aling (1), consiliul local poate delega, prin hotirdre, din randul
membrilor sii, un consilier local care indeplineste temporar atribuiile viceprimarului, cu respectarca
drepturilor i obligatiilor corespunzatoare functici. Pe perioada exercitarii functici de vieeprimar.
consilierul local beneficiaza de o unicd indemnizatic lunard egald cu cea a functici de viceprimar.

(HConsiliul local poate hotiri retragerea delegarii consilicrului local care indeplinegte temporar
atributiile viceprimarului desemnat in conditiile alin. (3) inainte de incetarea situatiilor previzute la alin.

(5)In situatia in care sunt suspendati din functic, in acclagi timp, atat primarul, cit s
viceprimarul, precum si in situatiile de imposibilitate de exercitare de ciitre acegtia a mandatului,
consiliul local deleaga un consilier local care indeplineste atat atribugiile primarului, ¢t §i pe cele ale
viceprimarului, pdnd la incetarea situatici respective, cu respectarea drepturilor si obligatitlor
corespunzitoare functici de primar,

Pe perioada exercitdrii atributiilor de primar, precum si de viceprimar, consilicrul focal beneticiaza deo
unici indemnizagic lunard cgald cu cea a functici de primar.

(6)Dacii devin vacante. n acelagi timp. atat functia de primar, ¢it §i cea de viceprimar, consiliul
local alege un nou viceprimar, prevederile alin. ( 1) si (3) aplicandu-se pand la alegerea uni nou primar.

Art. 15, - Angajarea personalului

Angajarca personalului in functiile publice sau contractuale din structura aparatului de
specialitate al Primarului comunei se face prin coneurs, cu respeetare reglementarilor legale in vigoare.

Regimul general al raporturilor juridice dintre functionarii publici i Primiria Comunei Girov
este reglementat de Ordonanti de Urgenta nr. 57/2019 -privind Codul Administrativ.

Salariatii angajati cu contract individual de munca isi desfasoard activitatea in baza raporturilor
de munci conform prevederilor Legii nr. 53/2003 a Codului muncii. cu modificirile gi completarile
ulterioare si Hotararea nr. 1336/2022 pentru aprobarcea Regulamentului-cadru privind organizarea gi
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice.



Normele conduitii profesionald a functionarilor publici sunt reglementate de Ordonanta de
Urgenta nr, 57/2019 ~privind Codul Administrativ si sunt obligatorii pentru functionarii publici, precum
si pentru persoanele care ocupi temporar o functic publici in cadrul Primariei Comunei Girov.

Normele de conduitd profesionali a personalului contractual sunt reglementate de Ordonan(a de
Urgenta nr. 57/2019 -privind Codul Administrativ

Art. 16. - Regulamentul Intern

Angajatii, functionari publici sau contractuali, din Aparatul de specialitate al primarului isi
deslasoardt activitatea cu respectarea Regulamentualui Intern al Aparatului de specialitate al Primarului i
al personalului contractual al Comunei Girov, aprobat prin dispozifia Primarului Comunei Girov.

CAPITOLUL 111: SISTEMUL DE CONTROL INTERN/MANAGERIAL

Art. 17. - Sistemul de control intern/managerial

Controlul intern/managerial este definit ¢ reprezentand ansamblul - formelor de control
exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv auditul intern. stabilite de conducere in concordanti cu
obicetivele acesteia si cu reglementarile legale, in vedere: asigurarii administririi fondurilor publice in
mod economic. eficient si eficace. Aceasta include de asemenca structurile organizatorice, metodele i
procedurile.

Sistemul de control intern managerial al Primiriei Comunei Girov(SCIM) reprezinta ansamblul
de misuri. metode si proceduri intreprinse la nivelul ficcarel structuri din cadrul institugied, instituite in
scopul realizdrii obiectivelor la un nivel calitativ corespunzitor si indeplinirii cu regularitate, in mod
economic. eficace si eficient a politicilor adoptate.

Programul de dezvoltare a Sistemului de control intern/managerial al Primériei Comunei Girov
este elaborat in confermitate cu prevederile legale, in vigoare,

Art. 18, - Obiectivele Programului  de dezvoltare a  sistemului  de  control
intern/managerial:

Obicctivele generale ale controlulu intern/managerial la nivelul Primarici Comunei Girov sunt:

a) realizarca atributiilor stabilite in concordanta cu misiunea institugici;

b) utilizarca resurselor in conditii de cconomicitate, eficientd si eficacitate. in conformitate cu
legile. normele, standardele i reglementérile in vigoare:

¢) dezvoltarca $i intrefinerca unor sisteme de colectare. stocare, prelucrare. actualizare i
difuzare a datelor si informatiilor financiare $i de conducere:

d) protejarca fondurilor publice.

Obicctivele  generale ale Programului de dezvoltare a SCIM din cadrul Primariei Comunci
Girov sunt urmétoarele :

a) intensificarca activititilor de monitorizare in control desfasurate la nivelul ficcarei
structuri, in scopul elimindrii riscurilor existente gi utilizdrii cu eficientd a resurselor alocate.

b) dezvoltarea activititilor de prevenire si control pentru protejarea resurselor alocate
impotriva pierderilor datorate risipei, abuzului, crorilor sau fraudelor.

¢) imbunatatirea comunicarii intre structurile Primariei Comunei Girov. in scopull asigurarii

circulatiei informatiilor operativ, fard distorsiuni, astfel incat acestea si poata i valorificate elicient in
activitatea de prevenire gi control intern,

d)proicctarea, la nivelul fiecirei structuri, a standardelor de performantd pentru ficcare activitate.
in scopul utilizdrii acestora gi la realizarca analizelor pe baza de criterii obiective, privind valorificarca
resurselor alocate;

e)respectarea legilor, a Regulamentului de Organizare §i Functionare, a Regulamentului Intern gi
deciziilor conducerii. '



Art. 19. - Implementarca Sistemului de control intern/managerial

(1) Intreaga activitate a compartimentelor din structura aparatului de specialitate al Primarului
Comunei Girov se organizeazd i se desfasoard cu respectarea {uturor misurilor. procedurilor si
structurilor stabilite pentru implementarea Gistemului de control intern / managerial i a implementirii
Srandardelor de control intern/managerial.

(2)Programul de dezvoltare a Sistemului de control intern/managerial este sarcind de serviciu
pentru tot personalul implicat gi cade in carcina conducatorilor de compartimente implementarea 5
respectarea acestuia,

(3yloate documentele elaborate i aprobate de conducerca primdrici privind implementarca
Sistemului de control intern/managerial completeazi de drept prevederile prezentului Regulament de
Organizare $i Functionare.

Art. 20. - Procedurile operagionale

Toate activititile din compartimentele Aparatului de specialitate al primarului se organizeazd. s
normeaza. se desfasoard, se controleazd i se evalucazd pe baza Procedurilor operationale, elaborate §i
descrise detailat pentru ficcare operatiunc. activitate, tip de documente prelucrate sau care s¢ clibereaza
de autoritate, in baza modelului stabilit prin dispozitic a primarului, care fac parte integranti din
documentele Sistemului de control intern/managerial.

Procedurile operationale fac parte integrantd din atributiile compartimentelor gi sunt anexe la
fisa posturilor.

procedurile  operationale  pentru ficcare activitate  specifica se claboreazd de  lecare
compartiment in parte, se aprobi prin dispozitia primarului, se actualizeazi permanent in functic de
modificarile intervenite in organizarca si desfasurarca activitatii si completeazd de drept prevederile
prezentului Regulament.

Art. 21. - Procedurile de lueru gene ale (Procedurile de Sistem - P.S.)

Procedurile de lucru generale stabilese modalitatea prin care mai multe compartimente din
Aparatul de specialitate al primarului conlucrcazd in vederea aducerii la indeplinire a unor anumite
sarcini.

Procedurile de lueru generale stabilese reguli de functionare care trebuic respectate intocmai de
ciitre toti salariatii pentru a asigura implementarea si respectarea Sistemului de Management al Calitatii
si al Sistemului de control intern/managerial pentru buna funcionare a aparatului de specialitate al
Primarului.

CAPITOLUL 1V: ATRIBUTHLE APARATULUI DE SPECIALITATE AL
PRIMARULUI

Proceduri generale de lueru i obligatorii

Art. 22. - Atributii, competente si rispunderi cu caracter general ce revin structurilor din
aparatul de specialitate al primarului:

(1) Compartimentele din structura aparatului de specialitate al primarului au urmatoarele
atributii generale. competente si rispunderi comune:

a) respectarea regulamentelor, a proceduritor de fucru i a standardelor Sistemului de control
intern/managerial aprobate:

b intoemirea proicetelor de dispozitii si a proicetelor de hotardri, a expunerilor de motive i a
rapoartelor de specialitate din domeniul propriu de activitate:

¢) cunoasterca permanenti a moditicarilor legislative care reglementeazd domeniul de activitate
propriu;



d) realizarea la termen a tuturor actiunilor i activitatilor necesare implementirii sistemelor si
programelor de informatizare ale institutici in domeniul propriu de activitate;

¢) realizarea, la termen a programelor i activitatilor proprii; intocmirea la termen a
documentelor de angajare bugetard i de plata ;

f) solujionarea si transmiterea rispunsurilor in termenul legal la toate adresele, cererile, petitiile.
reclamatiile sau sugestiile repartizate; '

g) furnizarca prompti a informatiilor rezultate din activitatea proprie solicitate de catre un alt
compartiment;

h) punerea in aplicare a dispozitiilor primarului si a hotirarilor consiliului local din domeniul
propriu de activitate;

i) asigurarca initierii procedurilor de achizitii publice de servicii/produse/lucrdri la termen,
astfel incat finalizarea procedurii prin incheicrea contactului de achizitie s fic ficuta la momentul
oportun;

j) elaborarea documentelor din cadrul documentatici de atribuire a contractelor/acordurilor
cadru de achizitic publicd aferente lucrdrilor, serviciilor si produsclor specifice fiecdrui compartiment de
specialitate in - vedere: initierii si - deruldrii - procedurilor de achizific. respectiv intoemire:
contracteloracordurilor cadru atribuite/incheiate la (inalizarca acestora conform Procedurii de efectuare
a achizitiilor publice de produse, servicii sau luerdri prin procedurile de achizitie publicd si a Procedurii
de claborare, incheiere $i urmirire a contractelor:

k) participarca din comisiile de evaluare a ofertelor, comisii descmnate pentru atribuirca
contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de lueriri publice si a contractelor de
concesiune de servicii, precum si din colectivele de coordonare si supervizare desemnate in vederea
claboriirii documentatiei necesare in vederea initierii gi deruldrii procedurilor de atribuire a contractelor
de concesiune de lucrdri publice sau servicii;

1) furnizarca informatiilor de interes public, conform prevederilor legale: )

m)asigurarea, intocmirea si sustinerea tuturor materialelor, informatiilor. documentelor tehnice.
cconomice, juridice sau de altd naturd necesare in actiunile in instantd din domeniul propriu de activitate
in care este implicatd autoritatea administratici publice locale ale Comunei Girov;

n) participarea in cadrul comisiilor de specialitate infiintate in baza hotararilor Consiliului local
al Comunei Girov sau prin dispozitia Primarului Comunei Girovy

0) perfectionarea permanenti a pregititii profesionale:

p) semnalarea citre conducerea instituticl a oricaror probleme deosebite legate de activitatea
acesteia. despre care se ia cunostintd in timpul indeplinirii sarcinilor sau in alara acestora, chiar daca
acestea nu vizeaza direct domeniul in care are responsabilitati si atributii;

() predarca responsabila citre arhivi a documentelor specifice:

r)y indeplinirea oricaror altor atributii. sarcini si lucrdri din domeniul propriu de activitate,
incredintate verbal, in seris sau dispuse prin act administrativ emis de catre primar.

Art. 23. - Atributii specifice
(1) Compartimentele din structura aparatului de specialitate au atributii specifice, stabilite in
prezentul Regulament.

ART. 24. SECRETARUL GENERAL AL COMUNEI GIROV
Atributiile secretarului general al comunei
1) Secretarul general al comuncei indeplineste, in conditiile legii, urmitoarele atribuiii:
avizeazd proicctele de hotdrdri gi contrasemneaza pentra legalitate dispozitiile
primarului, hotédrdrile consiliului local, dupi caz;
participd la sedingele consiliului local:



asiguri gestionarea procedurilor administrative privind relagia dintre consiliul local §i primar.
precum i intre acegtia gi prefects

coordoneazi organizarca arhivei i evidenta statisticd a hotarérilor consiliului local si a
disporitiilor primarului:

asigurd transparenta $i comunicarea citre autorititile. institugiile publice i
persoancle interesate a actelor previzute la lit. a):

asigurd procedurile de convocare a consiliului focal, si clectuarca lucririlor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirca procesului-verbal al sedingelor consiliulu focal si redactarca
hotararilor consiliului local

asigurd pregdtirea lucrdrilor supuse dezbaterii consiliului local, si comisiilor de specialitate ale
acestuiag

poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonante Guvernului nr. 26/2000 cu privire la
asociatii gi fundatii, aprobatd cu modificiri si completari prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si
completirile ulterioare, aetul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitardt din care
face parte unitatea administrativ-teritoriala in cadrul careia funclioncazd,

poate propunc primarului. inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a gedingelor
ordinare ale consiliutui localy

efectucazi apelul nominal si tine cvidenta participarii la sedintele consiliului local. a
consilicrilor locali;

pumard voturile si consemneazi rezultatul votdrii, pe care il prezinti presedinteluide sedinta.
sau. dupit caz, inlocuitorului de drept al acestuia:

informeazi pregedintele de sedinti. sau, dupi caz. infocuitorul de drept al acestuia, cu privire la
evorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea ficcirei hotarari a consiliului local:

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedingdl, legarca, numerotarca paginilor, semnarea si
stampilarea acestoras ' ~

urmareste ca la deliberarea si adoptarca unor hotirari ale consiliutui focal, si nu i1a p':n'lc
consilierii locali care se incadreazii in dispozitiile art. 228 alin. (2): informeaza presedintele de sedintd.
sau. dupi caz. inlocuitorul de drept al acestuin cu privire la asemencea situatii i face cunoscute
sancliunile prevazute de fege inasemenca cazuriz

cortifich  conformitatea  copici  cu actele originale din arhiva unitagii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale:

alte atributii previzute de lege sau insircindri date prin acte administrative de consiliul local de
primar.

2) Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind finantele
publice locale. cu modificirile si completérile ulterioare, in situatiile prevazute la art. 147 alin. (1) si1(2)
sau, dupa caz. la art. 186 alin. (1) si (2). secretarul general al  unitdtii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale indeplineste functia de ordonator principal de credite pentru activitatile curente.

3)  Secerctarul general al comune. comunici o sesizare pentru deschiderea procedurii
suceesorale camerei notarilor publici. precum si oficiului de cadastru si publicitate imobiliard, in a cirei
circumscriptic teritoriald defunctul aavut uttimul domiciliu: '

in termen de 30 de zile de la data decesului unei persoance, in situatia in care decesul a survenitin
localitatea de domiciliu;

la data luarii la cunostingd, in situatia in care decesul o survenit pe raza altei unitati
administrativ-teritoriale:

la data primirii sesizdrii de la oficiul teritorial. in a cirei razi de competen{d teritoriald se afla
imobilele defunctilor inserigi in cari funciare infiintate ca urmare a finalizirii inregistriivii sistematice.

Sesizarea previzutd la alin. (3) cuprinde:

numele, prenumele yi codul numeric personal ale defunctului:

data decesului, in format zi. luni, an:



data nasterii, in format zi, lund, an:

ultimul domiciliu al defunctului;

bunurile mobile sau imobile ale defunctului inregistrate in evidentele fiscale sau, dupi caz, n
registrul agricol;

date despre eventualii suceesibili, in format nume, prenume si adresa la care se face citarca.

Atribuia previzuta la alin. (3) poate [1 delegati citre una sau mai multe persoane care exercita
atribu(ii delegate de ofiter de stare civili. prin dispozitia primarului la propuncrea seeretarului general al
unitd(ii/subdiviziunii administrativ-teritoriale.

Primarul urméreste indeplinirea acestei atributii de catre secretarul general al comunei sau. dupa
caz. de citre ofiterul de stare civild delegat, in conditiile alin. (5). :

Neindeplinivea  atributici  prevazute la alin. (3) atrage sanctionarca disciplinard st
contraventionald a persoanci responsabile.

Secretarii generali ai comunelor unde nu functioneaza birouri ale notarilor publici indeplinese, la
cererea pirfilor, urmatoarele acte notariale:

legalizarca semnéturilor de pe inscrisurile prezentate de parti. in vederea acordarii de catre
autoritagile administratici publice locale de la nivelul comunclor a beneficiilor de asistena sociald gifsau
serviciilor sociale:

legalizarca copiilor de pe inscrisurile prezentate de pirti, cu exceplia inscrisurilor sub semndturd
privati.

(d)Secretarul general al comunet este functionar public de conducere,

studii universitare de licenti absolvite cu diploma. respectiv studii superioare de lungd duratd,
absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in stiinte juridice sau stiinte administrative:

studii de masteral sau  postuniversitare absolvite in  domeniul administratiei  publice.
management, ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii functici publice, in conditiile legii:

vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functici publice: minimum 5 ani, fiind
qumit in conformitate cu prevederile legislatici privind functia publica si functionarii publici.

(5)Secretarul general al comunei mai indeplineste, in conditiile legii, urmitoarcle atributii:

Flibereazd extrase de copii de pe orice act din arhiva Consiliului local in afard de cele care sunt
strict stabilite conform legii.

Urmiregte aplicarca hotardrilor, legilor, si tuturor actelor normative, in acest sens drganizeazd
actiuni de aducere la indeplinire gi cunogtinid a populatici pentru ca accasta si actioneze in conformitate
cu cle

Informeazd lunar cu privire la actele normative apérute si punc la dispozitia consilierilor in
vederea studierii si aplicarii lor.

Asigurd primirea, evidenta si ransmiterea spre solutionare a celor competenti, a cereritory
reclamatiilor si sesizarilor precum si a propunerilor adresate de cetiifenii si urmireste solutionarea §i
expedierea la timp a rdspunsurilor.

Intocmeste lucrdri pregititoare privind organizarca i desfagurarca alegerilor prezidentiale,
parlamentare si locale, a refrendumurilor:

Tine evidenta listelor electorale permanente:

Opercaza in Registrul Electoral:

Coordoneaza compartimentul de stare civila si - autoritate tutelara  de asistenta sociala,
compartimentul agricol,resurse umane.registraturd, din cadrul aparatului propriu de specialitate al
primarului:

Prezintd informarii in cadrul sedintelor aparatului propriu pentru indeplinirea sarcinilor din
sectorul sau de activitate.

la misuri de aplicare a prevederilor legale referitoare la completarca. folosirea si evidenta
sigilitlor si stampilelor,



Se ocupit de aplicarea prevederilor legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public

Sa asigure pistrarca seeretului profesional privind activitaile ce se desfagoard in cadrul spatiului
de lueru

Avizeazarea lucririlor de fond funciar (referate, procese verbale, intoemirea diverselor situatii ce
se inainteaza comisiei Judetene de stabilire a dreptului de proprictate a terenurilor).

| egalizeaza semnaturi de pe inscrisuri prezentate de parti si confirma autenticitatea lor cu actele
originale . conform legii

Urmareste  impreuna cu o persoana responsabila.derularea contractelor de  coneesiune
Jinchiriere/si e transmite compartimentului :

Urmareste aplicarca hotararilor, legilor. si tuturor actelor normative, in acest sens organizeaza
actiuni de aducere la indeplinire si cunostinta a populatici pentru ca aceasta sa actioneze in conformitate
cu ele:

it nu absenteze Fird motive temeinice i fard sd anunge in prealabil conducerca unitagii despre
aceasta

Completerca proprici pregitiri profesionale

Ifectuarea lucrarilor proprii pe caleulator

indeplineste orice atribugiuni gi sarcini stabilite de primar, viceprimar . consiliu local.

Selectarca si arhivarca propriilor luerdri. _

Asigura redactarca proceselor verbale ale sedintelor publice destasurate in cadrul institutict,
releritoare la adoptarea de hotarari cu caracter normativ.

Asigura dactilografierca altor documente primite de lanivelul icrarhic superior; ,

Asigura aplicarca prevederilor legii nr. 52/2003 cu privire la transparenta decizionala:

Secretarul general al comunei rispunde de modul de organizare a compartimentelor subordonate
si de buna destisurare a activitatilor. respectiv de indeplinirca atributiilor care i-au fost delegate prin
dispozitia Primarului Comune Giirov.

2 . Ofiterul de stare civila din cadrul primariei Girov mai indeplineste si urmiatoarele atributii:

a) elibereazi, in mod gratuit, la cererea autorititilor publice previzute la art, 69 alin. (1) - (3) din
f.egea nr. 11971996, republicatd, cu maodificarile si completdrile ulterioare, extrase pentru uz oficial de
pe actele de stare civild, cu respectarea prevederitor Regulamentului (U1) 2016/679:

b) clibereazi. la cererca persoanclor fizice prevazute la art. 69 alin, (371 din Legea nr.
1 19/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare. si a autoritatilor publice prevazute la
art, 69 alin. (1) din acecasi lege. fotocopii ale inserisurilor care au stat la baza intoemirii actelor de stare
civili allate in arhiva proprie, cu respectarca prevederilor Legii nr. 16/1996, republicati, cu modificarile
si completirile ulterioare, precum si ale Regulamentului (1 1) 2016/679;

¢) asigurdl piistrarea registrelor si hartici speciale Tn conditii care s evite deteriorarca sau
disparitia acestora intr-un spatiu adecvat desfasurarii activitdtii de stare civila:

d) propun necesarul de registre, hartia speciald necesard tipdririi actelor si certificatelor de stare
civild, extraselor multilingve ale actelor de stare civild si certificatelor de divort, pentru anul urmator, si
il comunicd anual S.P.C.LE.P:

¢) trimit centrelor militare, pani la data de 5 a funii urmitoare inregistrarii decesului, Jocumentul
de evidenta militara aflat asupra cetatenilor incorporabili sau recrutilor:

) sesizeazd imediat unitatea de polific competenta si informeazd S.P.CLEP. in cazul picrderii
sau furtului hartiei speciale utilizate pentru tipdrires actelor de stare civild, a certificatelor de stare civild,
a extraselor multilingve ale actelor de stare civild sia certificatelor de divort, in vederea dirii acesteia in
urmarire;



¢) transmit de indatd structurii de stare civili din cadrul S.P.C.LLELP extras pentru uz oficial de pe
actul de stare civilid anulat in baza sentintei judecitoresti rimase definitiva, in vederea darii in urmarire a
certificatelor de stare civila eliberate in baza acestuia atunci ¢ind nu pot i retrase;

h) in cazul identificirii documentelor prevazute la it ) i @) informeaza de indatd S.P.C.JLLEP In
vederea revocdrii ordinului de dare in urmdrire:

i) colaboreazi cu directiile de sandtate publica judetene si cu maternitatile pentru verificarca
identitafii persoanclor internate fird acte de identitate asupra lor sau a ciror identitate nu este cunoscutd
si a cazurilor de pérdsire a copiilor nou-ndscuti si neinregistrati la starca civila si verifica lunar
certificatele medicale constatatoare ale nagterii neridicate, netransmise sau neinregistrate electronic.
pentru a se proceda la inregistrarca nasterii;

j) colaboreazi cu unitatile sanitare, S.P.ALS. si unitatile de politie, dupa caz, verificd situatia
persoanclor beneficiare de misuri de asistenti sociald privind punerea in legalitate pe linic de stare civili
si asigura sprijinul de specialitate pand la rezolvarea fiecdrui caz in parte, precum si pentru clarificare:
situaici cadavrelor cu identitate necunoscuti

k) verificd si valideazi actele de stare civila in conditiile art. 28 alin. (4):

) primeste cererile cetatenilor romani privind modificarca C.N.P. ca urmare a atribuirii sau
inscrierii eronate ori in cazufi speciale privind valorificarca unor drepturi, pentru persoanele care au
pierdut cetafenia romand sau sunt decedate si carora nu le-a fost atribuit C.N.P. si le transmit clectronic
spre avizare S.P.CLEP.

SFERA RELATIONALA INTERNA: Relatii ierarhice -Subordonat fata de primar.

Superior pentru: personalul din cadrul structurilor aflate in subordine

Relatii functionale: cu personalul din cadrul tuturor compartimentelor functionale din
structura aparatului de specialitate a primarului $i a celor din cadrul instituiilor si serviciilor publice de
sub autoritatea consiliului local

Relatii de control: coordoncazd. conduce §i controleaza activitatea personalului din structura
compartimentelor functionale care il sunt repartizate in subordine

Relatii de reprezentare: pe baza mandatului sau a imputernicirii date de primar poate
reprezenta comuna in raporturile cu institutiile si autoritatile publice sau cu agentii cconomici cu care
unitatea administrativ-teritoriald stabileste relatii de coordonare, colaborare, COOPErAre, contractuale ori
de altid naturd

SFERA RELATIONALA EXTERNA:

Cu autoritati si institutii publice: potrivit mandatului sau imputernicirii date de primar

Cu organizatii internationale: potrivit mandatului sau imputernicirii date de primar

Cu persoane juridice private: potrivit mandatului sau imputernicirii date de primar

LIMITE DE COMPETENTA  functionarul public de conducere este liber in exprimarce
opiniilor, in urma actiunilor sale intreprinse cu bund credinta si a judecatii sale profesionale

DELEGARE DE ATRIBUTI $1 COMPETENTA : i se pot delega unele atributii legale.
de catre primar

Art. 25. COMPARTIMENTUL RESURSE UMANE SI STARE CIVILA

SCOP: Conform OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ: Legea nr.53/2003 CODUL
MUNCII

Resurse umane

Functia publicd de exceutie de consilier, clasa I, grad profesional principal:

Intocmeste si actualizeazd evidenta functiilor si functionarilor publici potrivit Codului
administrative si prevederilor legale.

Urmireste incadrarea in numirul de personal stabilit potrivit organigramelor gi statelor de functii
aprobate; asigura intoemirea si actualizarea situatiilor nominale de personal;



Urmiireste si realizeazi corecta aplicare a prevederilor legale privind: stabilirca salariilor de
bazi. acordarca sporurilor salariale pe categorii si potrivit conditiilor de muncd, acordarca si calcularca
indemnizatiilor pentru demnitari, promovarca §i-avansarca functionarilor publici i a personalului
contractual, acordarca salariilor de merit si a indemnizatiilor de conducere, aplicarca cregterilor salariale
stabilite prin acte normative speciale precum gi a altor drepturi salariale: '

Intocmeste rapoarte i chestionare statistice referitoare la salarii. numdaral de personal si
utilizarea timpului de lucru potrivit solicitaritor ¢ ‘onsilintui Judetean. D.G.E.P.CILS. Direetici Judetene
de Statistica, s.a.:

Propune méasuri pentru imbundtagirea organizarii muncii colabordnd in acest sens cu
compartimentele functionale si serviciile publice; aplicarca unor astfel de masuri se realizeaza prin
hotirdri ale Consiliului 1.ocal. dispozitii ale primarului comunei si regulamnetul intern, dupa caz:

Asigura consilicre pentru intocmirea si actualizarea fiselor posturilor de catre personalul cu
functii de conducere din cadrul Primirici:

Organizeazi gi realizeazd impreund cu membrii comisiilor de coneurs sau de examinare. dupa
caz. deslisurarea, conform legii, a concursurilor si examenelor privind reerutarca personaluluiz propune
incadrarca/numirea personalului contractual/funcionarilor publici in funetii:

Intocmeste lucrdrile necesare pentrus aumirea. transferarea, detagarea, delegarea, delegarca de
atributii, trecerea/mutarca temporara sau definitiva in cadrul altui compartiment gi incetarea contractului
individual de munca sau a raportului de serviciu, dupi caz, pentru personalul din aparatul de specialitate
al primarului i serviciile publice fara personalitate juridici:

Intocmeste, completeazd §i (ine evidenta dosarelor profesionale ale functionarilor publici i a
dosarclor de personal pentru personalul contractual;

intoemeste si transmite evidenta in REVISAL:

Organizeaza gi coordoncazi activitatea de formare si perfectionare profesionala a personalului
prin institutiile specializate. potrivit necesarului transmis de compartimentele functionale §i serviciile
publice pentru personalul contractual si in functic de conginutul rapoartelor de evaluare intoemite anual
pentru functionarii publici. in concordantii cu ofertele centrelor de perfectionare: {ine evidenta
participarilor la cursurile de formare si perfectionare:

Coordoncazit si monitorizeazd procesul de evaluare a performantelor profesionale individuale
ale functionarilor publici gi ale personalului contractual in scopul aplicirii corecte a procedurilor de
evaluare: {ine evidenta nominala si cronologica a evaludrilor anuale:

Tine evidenta sanctiunilor disciplinare aplicate functionarilor publici si personalului contractual:
transmite presedintelui comisiei de disciplina a functionarilor publici toate documentele solicitate:

Intocmeste luerdrile de personal pentru asistentii personali ai personalelor cu handicap grav carc.
potrivit legii, sunt angajati ai Primariei:

Asigura conlidentialitatca datelor cuprinse in dosarcle profesionale/de personal: clibereaza
ltalarului dosarului. Ta cerere, copii ale actelor existente in dosar;

Asigurd legitura institutiei cu Agentia Niionald a Functionaruilor Publici, care asigura
coordonarca metodologici cu privire la functiile publice:

I fectucaza lueriri de cusut si numerotat a dosarelor i documentelor anului precedent.

Se preocupi de aprofundarea in permanenti a legislatici in vigoare in domeniu.

indeplineste orice alte sarcini trasate de primarul i viceprimarul comunci.

Atriburii stare civil )

1. Ofiterul de stare civila din cadrul comunci Girov indeplineste urmitoarele atributii:

a) intoemeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casitorie si de deces. In
dublu exemplar, si elibercazi persoanclor fizice indreptitite potrivit dispozitiilor art. 10 alin. (1) din
Legea nr. 11971996, republicata, cu modificirile si completarile ulterioare. la solicitarca acestora.



E:crlil?culc de stare civila doveditoare si extrase multilingve privind actele si faptele de stare civila
mregistrate;

b) primeste si solutioncazi cererile pentru cliberarca formularclor standard multilingve;

) ¢) inseric mentiuni in actele de stare civili si trimit electronic comuniciri de mentiuni pentru
inscricre in registrele de stare civild - exemplarul I sau, dupi caz, exemplarul 11, in conditiile
prezentelor norme metodologice:

d) primeste cererile de divor prin acordul sotilor pe cale administrativi si le solutioneazi in
conformitate cu prevederile prezentelor norme metodologice:

¢) primeste si inregistreazd cererile de inregistrare tardiva a nasterii si de inregistrare a decesului
produs in striiindtate i neinregistrat la autorititile locale striine competente sau la misiunile
diplomatice/oficiile consulare de carierd ale Romdniei acreditate sd exercite functii consulare in ara
unde a avut loe, intocmese documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le
(ransmit electronic n vederea emiterii avizului conform de citre S.P.CLELP. si, ulterior, in vederea
aprobirii/respingerii cererii de catre primarul unitatii administrativ-teritoriale competente:

) primeste cererile de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civili/extraselor multilingve
ale actelor de stare civild procurate din striiindtate, insotite de documentele ce le sustin, electucazi
verificarile si intoemese referatul cu propunere de aprobare sau respingere a cererii de transceriere, pe
care il transmit electronic, impreund cu intreaga documentatic, in vederca emiterii avizului conform de
citre seful S.P.CLEP/S.P.CLEP. in coordonarca/subordinea ciruia se afld si, ulterior,”in vederea
aprobitrii/respingerii cererii de citre primarul unitatii administrativ-teritoriale competente;

g) primeste cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa, verificd documentele
prezentate in motivare si intoemese referatul prevazut la art. 4179 alin. (2) din Legea nr. 11971996,
republicati, cu modificarile si completdrile ulterioare, pentru a fi transmise electronic, spre solutionare,
structurii de stare civild din cadrul S.P.C.JLEP., la care este arondati unitatea administrativ-teritoriali:

h) primeste cererile de ortograficre/traducere in limba maternd a numelui persoanclor fizice.
verifica documentele prezentate i le supun aprobirii primarului unitatii administrativ-teritoriale:

i) primeste cererile de rectificare a actelor de stare civild sau se sesizeazd din oficiu i electueaza
verificiri pentru stabilirea cu exactitate a tuturor crorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civila
sau al mentiunilor inscrise pe acestea, intoemese documentatia si referatul cu propunere de aprobare
sau respingere i e transmit clectronic in vederca emiterii avizului conform de ciwre seful
S P.CIEP/S.P.CLEP. in coordonarca/subordinea ciruia sc afla si, ulterior, in vederca emiterii
dispozitici de aprobare/respingere @ rectificirii de catre primarul unitatii administrativ-teritoriale
competente:

j) efectucazd verificdri in dosarele avand drept obicet anularca, completarea, modificarca pe cale
judecitoreased a actelor de stare civila si a mentiunilor existente pe marginca acestora, precum si pentru
declararca judecitoreascd a mor{ii unci persoanc:

k) primeste si inregistreaza cererile de reconstituire sau intoemire ulterioard a actelor de stare
civila, intoemese documentatia i referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le transmit
clectronic S.P.C.JLE.P. pentru emiterca avizului conform, iar ulterior in vederea emiterii dispozitici de
aprobare/respingere a cererii de citre primarul unitétii administrativ-teritoriale competente, pentru
cetiitenii roméni si persoanele fard cetitenie domiciliate in Romdnia;

1) reconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse partial sau total, dupi exemplarul
existent. certificand exactitatea datelor inscrise, prin semnare;

m) inscric in registrele de stare civila exemplarul L. de indata, mentiunile privind dobandirea.
redobandirea sau pierderea cetdteniei roméane:

n) primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in straindtate,
in statutul civil al persoanei gi cu privire la nume ori ca urmare a rectificarii actelor de stare civila sau cu
privire la regimul matrimonial ales in fata autoritatilor/institutiilor striine, precum si documentele ce
sustin cererile respective si le transmit clectronic spre aprobare S.P.C.JLH.P:



o) clibereaza, la cererca titularilor, a reprezentantilor legali sau persoanclor imputernicite cu
procurd speciald ori imputernicire avocatial, adeverintd cu privire la statutul civil, potrivit modelului
previzut inanexa nr. 18; adeverinta in format clectronic s¢ semneazi de emitent, se aplica sigiliul
S.LLELALS.C. s se genercazd un cod de verificare care ii confirma autenticitatea; '

p) clibereaza, la cererea persoanclor fizice indreptifite, certificate care sé ateste componenta
familici, necesare reintregirii familici aflate in straindtate, potrivit modelului previzut in anexa nr. 19:
certificatul in format electronic se semneazdi de emitent, se aplica sigiliul SLLEALS.C. siose genereazi
un cod de verificare care ii confirma autenticitatea:

q) distruge  certificatele  de  stare civila/extrasele  multilingve ale actelor de - stare
civili/eertificatele de divorg anulate la completare sau retrase, evidentiate intr-un procesul-verbal, prin
(ocare ireversibilid, nu mai tarziu de un an de la anularca/retragerea acestoral

r) asiguri indreptarea actelor de stare civild sau a mentiunilor in cadrul procesului de constituire
in format electronic a Registrului de stare civila exemplarul 11

2 . Ofiterul de stare civilid din cadrul primariei Girov  mai indeplineste si urmitoarcle
atributii:

a) clibereaza., in mod gratuit, la cererca autoritatilor publice prevazute la art, 69 alin. (1) - (3).din
L.egea nr. 119/1996, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare, extrase pentru uz oficial de
pe actele de stare civila, cu respectarea prevederilor Regulamentului (VL) 2016/679:

b) clibereazi, la cererea persoanclor fizice previzute laart. 69 alin._(3"1)_ din_legea nr.
119/1996, republicati, cu modificirile si completirile ulterioare, si a autoritdtilor publice previzute
la art. 69 alin. (1) din acecasi lege, fotocopii ale inscrisurilor care au stat la baza intoemirii actelor de
stare civila aflate in arhiva propric, cu respectarca prevederilor Legii nr. 16/1996, republicatd, cu
modificarile si completirile ulterioare, precum si ale Regulamentt i (UL) 2016/679:

¢) asigurd pastrarca registrelor si hartici speciale in conditii care sd evite deteriorarca sau
disparitia acestora intr-un spatiu adecval deslAsurarii activitatii de stare civila;

d) propun necesarul de registic, hértia speciald necesard tiparirii actelor si certificatelor de stare
civili. extraselor multilingve ale actelor de stare civila si certificatelor de divort. pentru anul urmétor. s
il comunici anual S.P.CJEDP:

¢) trimit centrelor militare, pand la data de 5 a lunii urmitoare inregistririi decesului.
documentul de evidenta militard aflat asupra cetitenilor incorporabili sau recrutilor:

f) sesizeaza imediat unitatea de politic competenti si informeaza S.P.C.LE.P. in cazul pierderii
sau furtului hirtici speciale utilizate pentru tiparirea actelor de stare civild, a certificatelor de stare
civili. a extraselor multilingve ale actelor de stare civila si a certificatelor de divort. in vederea darii
acesteia in urmarire:

g) transmit de indata structurii de stare civild din cadrul S.P.C *1LELP extras pentru uz oficial de pe
actul de stare civilid anulat in baza sentintei judecatoresti ramase definitiva, in vederea darii in urmdrire
a certiicatelor de stare civila eliberate in baza acestuia atunci cand nu pot {1 retrase:

hy in cazul identificarii documentelor previzute la Tt 1) si e) informeazi de indata S.P.CJLEP.
in vederea revocirii ordinului de dare in urmarire:

i) colaboreaza cu directiile de sanitate publici judetene si cu maternitatile pentru verilicarea
identitatii persoanclor internate fird acte de identitate asupra lor sau a ciror identitate nu este cunoscuta
si a cazurilor de pardsire a copiilor nou-néscuti si neinregistrati la starca civila si verificd tunar
certificatele medicale constatatoare ale nasterii neridicate, netransmise sau neinregistrate clectronic.
pentru a se proceda la inregistrarc: nasterii:

j) colaboreazit cu unitagile sanitare. S.P.A.S. si unititile de politie, dupi caz, verifica situatia
persoanclor beneficiare de misuri de asistenti sociali privind punerca in legalitate pe linie de stare
civili si asigurd sprijinul de specialitate pand la rezolvarea ficcdrui caz in parte, precum si pentru
clarilicarea situatici cadavrelor cu identitate necunoscutis




k) verifica si valideazi actele de stare civila in conditiile art. 28 alin. (4);

I) primeste cererile cetdtenilor romani privind modificarca C.NLP. ca urmare a atribuirit sau
inscrierii eronate ori in cazuri speciale privind valorificarca unor drepturi, pentru persoangle care au
pierdut cetatenia romand sau sunt decedate si cirora nu le-a fost atribuit C.N.P. si le transmit electronic
spre avizare S.P.C.J.E.P.

SFERA RELATIONALA INTERNA:
Relatii icrarhice

Subordonat fata de: Primar, secretar general

Relatii funcgionale: Colaboreaza cu personalul din administratia publica locala

Relatii de reprezentare: Reprezintd PRIMARIA si CONSILIUL LOCAL potrivit atributiilor
date in competenta sa

SFERA RELATIONALA EXTERNA:

Cu autoritdii si institutii publice: Consiliul Judetean Neamt. Institugia Prefectului - Judetul
Neamt, Agentia Nationala a [Functionarilor Publici

LIMITE DE COMPETENTA 'potrivit imputernicirii/delegarii date de primarul comunei
DELEGARE DE ATRIBUTIL $I COMPETENTA : potrivit delegdrii date de primarul comunci

ART. 26. COMPARTIMENTUL JURIDIC
Functia publici de exceutic de consilier juridic, clasa I, gradul profesional asistent
SCOP: Conform Legii nr. 514/2003 privind organizarea gi exereitarca profesici de consilier
juridic,actualizatd, consilierul juridic asigura consultania de specialitate sau reprezentarca institugici
publice in serviciul céreia se afla. g

I Reprezintd interesele primariei i ale consiliului local in fata instangelor de judecald, la
Institutia Prefectului Neam, Consiliul Judetean Neamy si in fata altor institutii §i autoritigi. in limita
competentelor sale;

o3 Tine evidenta cauzelor aflate pe rolul instantelor de jduccati in registrul de cauzil.
completeazi opisul cauzelor si condica de termenge a acestora pentru litigiile n care Primiria, Consiliul
Local sau comisia locald pentru stabilirea dreptului de proprictate privatd asupra terenurilor este parte in
proces:

3. Asigura reprezentarea prin delegare a primarului, a consiliului local §i a comisici locale
pentru stabilirea dreptului de proprictate privatd asupra terenurilor in fata instanjelor de judecatd in
limitele competentei stabilite prin lege. in conditiile in care nu se poate asigura reprezentared, s vor
trimite din timp la dosar toate actele necesare solutiondrii cauzelor;

4. [ntocmeste actele procedurale necesare pentiu reprezentarca in instan(i a primarici, a
consiliului local si a comisiei locale pentru stabilirea dreptului de proprictate privati asupra terenurilor,

N Acordi asistentd juridica pentru intocmirea legald a contractelor gi avizeazi pentru
legalitate contractele ce se inchieie la nivelul primariei:

0. Acorda asistenti juridicd la elaborarca dispoziiilor primarului si la claborarea hotararilor
de consiliu local;

T Acordii asistentd juridica comisiilor de specialitate ale consiliului local:

8. Solutioncazi in termencle legale petitiile, corerile. sesizarile, plangerile repartizate de
primar, viceprimar, consiliu local si comunica persoanclor fizice/juridice in cauzid modul de solutionare:

9. Acordi asistentd juridicd personalului din cadrul aparatului de specialitate al primarului
pentru problemele apirute in desfagurarea activitatii acestuia;

10. darticipd, dacit este solicitati, la buna desfagurare a audienielor;

. Alaturi de Compartimentul financiar-contabil i achzii(ii publice, la Participa intocmirea

documentatiilor in vederera exeeutdrii silite a debitorilor, persoane fizice/juridice:



) . 12, Se deplascazi in teren impreund cu personalul desemnat din cadrul Compartimentului
financiar- contabil si achizifii publice pentru instituirea sechestrului asigurdtor asupra bunurilor
pc.rsmu.wlm' juridice impotriva carora a fost inceputd exceutarea silitd in vederca recuperarii creantelor
primirici;

13. Acordi sprijin la intoemirea documentatiilor pentru vanzarea terenurilor din extravilanul
localitatilor, conform Legii nr. 17/2014 privind uncle masuri de reglementare a vanzarii-cumpardrii
terenurilor agricole situate in extravilan gi de modificare a Legii nr. 268/2001 privind privatizarca
socictatilor comerciale ce defin in administrare terenuri proprictate publicd i privatd a statului cu
destinatic agricold si infiinjarca Agentici Domenitfor Statului;

14. Colaboreaza cu celelalte compartimente in vederea pregatiri si organizirii Iic.im\iilm‘:

[5. Lste membru in comisia locala pentru stabilirea dreptutui de proprictate privatd asupra
terenuritor si indeplinegte toate atributiile care (in de accastd calitate:

16 Yarticipa la sedintele de consiliu local si impreund cu seeretarul comunei Intoemeste

procesele- verbale gi minutele de sedingi:
17 Lfectucaza luerari de cusut si numerotat a dosarelor si documentelor anului
precedent;
18 Se preocupi de aprofundarea leeislatici in vigoare in mod permanent:
19.Indeplineste orice alte sarcini conform stabilite potrivit legii gi alte sarcini
stabilite de Primarul,

SEERA RELATIONALA INTERNA:

Relatii ierarhice Subordonat fata de: Primar

Relatii functionale: Colaboreazi cu personalul din administratia publicd locald i

serviciile de interes local

Relatii de reprezentare: Reprezinta Primiria si Consiliul Local potrivit atributiilor

date in competenta sa, conform legii

SFERA Rlil./\'\'l()N/\l./\ EXTERNA:

Cu autoritati si institutii publice: Instante de judecata. Consilinl Judetean Neami,

[nstitugia Prefectului Neam(,Cu persoanc juridice private: Agenti cconomici gi persoanc fizice
autorizate de pe raza comunci
LIMITE DE COMPETENTA - Potrivit imputernicirii/delegarii date de primarul

comunci .
DELEGARE DE ATRIBUTTE $1 COMPETENTA: Potrivit imputernicirii/delegirii date de
primarul comunei

ART. 27. COMPARTIMENTUL REGISTRU AGRICOL ST FOND FUNCIAR

Functie publica de executie de consilicr, clasa 1, grad profesional superior- 2 posturi
si 0 functic contractuald de inspector de specialitate clasa A superior -1 post

SCOP: activitate de operatiuni privind registru agricol

A. Functia publica de execufie de inspector , clasa |, grad profesional superior - RA

GCOP: Punerca in executare a legilor gi a celorlalte acte normative din domeniul activitatii.
Culegerea si inscrierea de date in registrele agricole, (inerea la /i a registrelor agricole i centralizare:
datelor inscrise. furnizarea de date instituiilor abilitate. cand este cazul,

| ‘Transcrierea si completarca pe anul in curs in noile registre agricole, pe format hartic, cat $i
clectronic a pozitiilor din vechile registre reprezentiand gospodariile populatici detinitoare de terenuri
agricole si animale;

7 Deschiderca de noi pozitii in registrul agricol la solicitarca proprictarilor de terenuri sau
detinatori de animale. pe format hirtic, cat si electronic: .



i _3.()pcrz.\rcu modificarilor in Registrul Agricol, pe format hartie, ¢t i electronic ca urmare «
vinzarilor- cumpdrarilor, mogtenirii, donatii, schimbiri ale categoriilor de folosinta a terenurilor;

Intoemeste si elibereaza adeveringe de proprictate cu datele inscrise in registrul agricol;

4.Participa efectiv la efectuarea recensiiméntului general agricol:

‘ 5.80lutioneaza cererile §i redacteazd raspunsurile la cererile adresate  Compartimentului
Registru Agricol, repartizate spre solutionare:

6.Culegerea si inscricrea de date in registrele agricole, {increa la zi a registrelor agricole i
centralizarea datelor inscrise, furnizarca de date institutiilor abilitate, cand este cazul: :

7.indeplinirea oricaror alte sarcini, care nu sunt cuprinse in figa postului, in functie de solicitarile
conducerii primariei sau ale yefului siu direct, participand i la rezolvarea unor cereri venite de la alte
compartimente din cadrul institutici privind sesizdri, verificarireclamatii, proicete:

8 Redacteazi referate de specialitate la proicetele de dispozitii si proicetele de hotardri din
domeniul agricol;

10. Arhiveaza documentele ercate si le preda persoanci cu atributii de arhiva, pe baza de liste de
inventar si procese-verbale de predare-primire:

|1 Asigura privirea, prelucrarca gi inscrierea datelor si informatiilor in registrul agricol atit pe
suport de hdrtie cit gi in format clectronic. in conformitate cu prevederile legii gi a normelor de
completare a registrului agricol;

12. Modificit datele inserise in registrul agricol numai cu acordul seris al secretarului:

Primeste date si documente de la organcele agricole gi sanitar-veterinare in legdtura cu registrul
agricol:

13.Ifectucaza centralizarca datelor din registrele agricole si completeaza registrul agricol -
tabele centralizatoare; participd la intocmirea darilor de scami ce contin date din registrul agricol. pe
care le inainteazi organelor judetene in termencle stabilite:

141 libereaza bilete de adeverire a inscrierii animalelor in RA, proprictarilor de animale:

15.Participd efectiv la recensiamintele stabilite prin acte normative (populatie, animaleete.):

16.Intocmeste actele solicitate de cetifeni pentru care se folosesc date rezultate din registrul
agricol: certificate de producitor, adeverinte cuprinzand bunurile inscrise in registrul agricol i de
componenta gospodarici, adeverinte pentru eliberarca BI/CI ete.

17.Participa conform legii la verificarca exactititii datelor declarate in legatura cu continutul
registrului agricol;

18.Intocmeste toatd evidenta privind marcdrile de pe proprictatile personale ale cetiagenilor
precum-si pentru cumpararca de material lemnos de la Ocolul Silvie GIROV:

19.S¢ achiti de sarcinile ce-i revin ca membru a comisiei pentru aparare:

0.1 libereazi ANEXA | si participa la identificarca imobilului —ANEXA 2- (in temeiul art.79
al in.(6) din Regulamentul de organizare i funcfionarc a birourilor de cadastru si publicitate imobiliara,
aprobat prin Ordinul directorului general al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliard
nr.633/2006. cu modificarile §i completirile ulterioare):

21.Indeplineste atributii previzute de art, 17, alin. 1,3 si 4 din Legea nr. 260/2008 privind
asigurarca obligatorie a locuingelor impotriva cutremurelor, alunecarilor de teren sau inundatiilor:

22 Indeplinegte orice alte atributii date de PRIMAR si SECRETAR.

SIERA RELATIONALA INTERNA: Relatii ierarhice Subordonal futa de: primar, seeretar
SFERA RELATIONALA EXTERNA:
Cu autoritdli si institutii publice: Consiliul Judetean Neamt, Directia Agricold Neamt gi alte
institutii ce le impune activitatea pe care o desfagoara
LIMITE DE COMPETENTA reprezinta libertatea decizionalid de care beneficiaza titularul
pentru indpelinirea atributiilor ce il revin. ’



I)ll',l,l',(.ARl', DE ATRIBUTH S COMPETENTA : numai prin dispozitia primarului cind
este cazu

B Fond funciar:

I_nlocmc$tc corespondenta in domeniu. repartizatd spre solugionare. sub indrumarea seeretarului
comunei;

Analizeazi cererile formulate privind re/constituirea dreptului de proprietate, prezentand
propuneri pentru rezolvarea lor in conformitate cu prevederile Legii fondului funciar i inaintarca lor
spre validare la COMISIA JL IDETEANA PENTRU STABILIREA DREPTULUIDE PROPRIETATE
ASUPRATERENURILOR sub indrumarca seeretarului Comunei Girov;

Prezintd Comisici Locale Pentru Stabilirea Dreptului de Proprietate Privata Asupra Terenurilor
toate documentele existente in cadrul Compartimentului Agricol in vederea alidrii saue invalidarii
suprafefelor de teren solicitate de ciitre fostii proprictari sau mostenitorii acestora ( cereri , acte
doveditoare depuse, validdri sau invalidari anterioare, titluri de proprictate sau adeveringe eliberate:
titluri de proprictate care urmeazi a fi eliberate: corespondenta purtati , contestagii. reclamatii. sesizdri,
petitii, memorii, ete)

I fectuarea lucrdrilor de fond funciar (referate, procese verbale, intocmirea diverselor situatii ce
se inainteazd comisici Judetene de stabilire a dreptului de proprictate a terenurilor). Indeplinegte gi alte
atributii previzute de lege sau insarcindri date de primar, viceprimar i secretar.,

Asiguri lueririle de seeretariat si toate solicitarile legate de fondul funciar:

Potrivit prevederilor din Dispozitia nr. privind numirca responsabilului cu urmarirea derularii
contractului de finantare si a celui de achizitic publicd si cu raportarea lunard citre OCPL Neam{ in
cadrul desfasurarii luerdrilor de inregistrare sistematica a imobilelor pe sectoare cadastrale. atributiile
responsabilului de contract se vor adauga la lisa postului.

Aceste atribuii, stabilite conform Fegii nr. 771991 a cadastrului si publicitagii imobiliare.

»

republicatit, cu modificirile si completarile ulterioare, sunt urmitoarele:

a) asigurarca deruldrii contractului de finantare in conformitate cu prevederile i termencle
contractuale:
b) indeplinirea  tuturor demersurilor  in o vederea efectudrii - receptiilor,  comunicirii

documentelor in forma, conditiile si termencle stabilite de procedurile i de prevederile legale in
vigoare, referitoare la avizarca acestor documente:

¢) comunicarea in termenele si forma previzute de contractele de finanare. contractele de
achziitic incheiate cu prestatorii de servicii si prevederile legale in vigoare, a tuturor documentelor
necesare solicitarilor de transfer de sume pentru asigurarca finan{arii, efectuarii receptiilor serviciilor gi
a electudrii pligilor astfel incit sa nu s¢ pericliteze buna deslagurare a contractelor:

d) informarca de indata a sefilor ierarhici superiori asupra oricarei probleme apirute in
derularca contractelor si asigurarca comunicirii acesleia citre institugiile implicate:

¢) electuarea tuturor raportérilor solicitate de ANCPI in vederca monitorizirii contractelor
in termenele si conditiile stabilite:

b verificarea corespondentei dintre numirul imobilelor receptionate in PYR TEFINIC cu

imobilele mentionate in PVR SERVICII st in facturd, transmise de catre UAT in vederea transferului
sumelor necesare efectudrii plaii:

2) asigurarca coreldrii prevederilor si termenelor din contractele de finantare cu cele din
contractele de achizitie publici incheiate cu prestatorii de servicii:
h) transmiterca citre OCPL a documentelor necesare finaniirii $i monitorizarii, fiind

responsabil pentru realitatea i exactitatea tuturor documentelor comunicate
SFERA RELATIONALA INTERNA: Relatii ierarhice Subordonat fata de: primar,secretar
SFERA RELATIONALA EXTERNA:



Cuo autoritdyi si institutii publice: Consiliul Judetean Neamy, Inspectoratul ‘Teritorial in
Constructii $i alte institugii ce le impune activitatea pe care o desfigoard

LIMITE DE COMPETENTA reprezintd libertatea decizionala de care beneficiazi titularul
pentru indpelinirea atributiilor ce i revin

DELEGARE DE ATRIBUTIH STI COMPETENTA : numai prin dispozitia primarului cind
este cazul

COMPARTIMENT REGISTRATURA -PERSONAL CONTRACTUAL -2 POSTURI
Registraturi generali:

a) Descarci/primeste si inregistreazd de la factorul postal/ de pe site-ul institutici/curierat/Politic
:cereri, propuneri, sesizdri, reclamatii, petitii si sugestii primite on-line/prin posti/curicrat/alte forme de
corespondentd si raspunde de distribuirea acestora in urma rezoluiei primarului;

b) Iifectueazd lucrarile de multiplicare a documentelor pentru corecta repartizare a acestora pe
baza rezolutiei data de primar;

¢) Prezintd la cererca Consiliului Local . a Primarului- rapoarte si informiri privind activitatea
desfasuratd de inregistrare §i circuit al documentelor:

d) Comunica inter - institufional : asigura legitura prin comunicare verbald, telefonica. scris i
electronicd dintre institugic si mediul exterior acesteia, respectiv cu cetijenii, colaboratorii, alte institutii
publice, agenti economici, asociatii, ete;

¢) Pastreazd intreaga confidentialitate si discretic asupra persoanelor si documentelor cu care are
tangenta:

f)indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau insircinari date de primar, viceprimar i
seeretar,

Relatii ierarhice

Subordonat fata de: Primar, viceprimar, sceretar

Relatii functionale: Colaborcaza cu personalul din administratia publicd locala

Relatii de reprezentare: Reprezintd institugia conform atributiilor date in competenta sa

SFERA RELATIONALA EXTERNA:

Cu autoritii(i si institugii publice: Potrivit imputernicirii/delegarii date de primarul comunei. cu

D.A.J. Neamt, LN.S., D.S. Neamt. Consiliul judetean Neamy si Institugia Prefectului - judetul NEAMT,
Cu persoane juridice private: agenti cconomici si persoane fizice autorizate de pe raza comunci
LIMITE DE COMPETENTA potrivit imputernicirii/delegdrii date de primarul comunci

DELEGARE DE ATRIBUTIH 51 COMPETENTA : potrivit imputernicirii/delegirii date de
primarul comunci

Pentru perioada cat se afld in concediu de odihna, medical sau pe perioade determinate de
incapacitate temporard de munca, atributiile sale vor fi preluate de persoana desemnatid de selul ierarhic
sperior. } }

ART. 28. SERVICIUL PUBLIC DE ASISTENTA SOCIALA -functic publica de executie
~ inspeetor superior clasa 1

SCOPUL: De a asista persoancle sau comunititile aflate in nevoie. implicindu-se in
identificarca, infelegerea, evaluarca coreetd si solutionarca problemelor sociale:

Atributii:

a) promoveazi principiile justitici sociale previzute in actele normative cu privire la asistenta
sociald si serviciile sociale; asigurd egalitatea sansclor privind accesul persoancelor asistate la informatii,
servicii, resurse si participarea acestora la procesul de luare a deciziilor, sprijind persoancle asistate in
oforturile lor de a identifica si clarifica scopurile. in vederca alegerii celei mai bune optiuni.

b) Asigurarca misurilor de protectic sociald prin acordarea de prestatii sociale tamiliilor i
persoanclor aflate in situatic de nevoie, pentru cregterea calitatii vietii i promovarea incluziunii sociale



Y Intocmegte anchete sociale din domeniul asistentei sociale (necesare la licee, facultai) si le
Iatnteazd institugiilor care le soliciti; l

d) isi insugeste legislagia in domeniu in permanenti;

¢) Intoemegte corespondenta specificd postului i se ocupit de expedicrea ¢i; (ine evidenta
propriilor lucrari:

D) Preda la arhiva institugici toate documentele care trebuie pastrate:

2) Intoemegte rapoartele de specialitate si le inainteaza seeretarului Comunei Girov, atunci cand
in sedinga consiliului local este vizat sectorul sau de activitate:

h) Intocmeste si transmite in termencle legale situatiile statistice solicitate de cétre alte institugii
Jjudetenc;

i) Acordd gratuit consultanta de specialitate in acest domeniu, persoanclor solicitante, in functic
de gradul de dificultate al informatiilor solicitate:

i) Identifica, evalucazi §i face propuncri privind acordarca unui sprijin. material/financiar
familiilor cu copii in intretinere, asigura consiliere: face propuneri pentru ajutorarca familiilor cu
probleme socio- cconomice, cu venituri de subzistentd: centralizeaza situatia copiilor ai ciror piringi
sunt plecati cu contract de muncd in strdinatate:

k) Preia periodic, in conformitate cu prevederile legale in vigoare, de la beneficiarii de prestatii
sociale: acte justificative privind componenta familiei, domiciliul gi veniturile realizate ale acesteia:

Iy Comunici beneficiarilor dispozitia primacului privind acordarea, modificarca, incetarca sau
neacordarea unor prestatii sociale si orice alte acte necesare instrumentérii dosarclor sau cliberarii de
documente;

m)Lfectucazi ancheta sociald, asumandu-si raspunderca asupra  confinutului - anchetei si
Intocmeste pe baza actelor doveditoare. documentatia necesard in vederca deschiderii dreptului de ajutor
social/alocatic de sus(inere a familici/ajutor de incalzire/stimulent educational sau in vederea respingerii
cererii, a cuantumului acesteia si a condiiilor de acordare a acestor drepturi §i inainteaza documentafia
superiorului ierarhic, in vederea emiterii dispozitici corespunzitoare:

n) propunc suspendarca platii. modificarca cuantumului,incetarca prestatici sociale, n
conditiile legii - propune recuperarca sumelor incasate necuvenit, cu titlu de prestatii sociale. de la
beneficiar, sau dupa caz, de la persoancle vinovate de efectuarca platii:

0) conunica in termenul legal catre AJPS datele statistice privind numarul titularilor de prestatii
sociale, plitile effectuate si drepturile banegti aprobate cu acest tithu

p) Intoemeste si inainteaza dosarcle de alocatii de stat, precum si de indemnizatie cregtere
copil/stimulent de insertie;

q) Respeetd si raspunde de respeetarca normelor de Protectic a muneii si de P.S.1

r)isi perfectioncaza pregitirea profesionald teoreticd si isi insugeste deprinderile practice
necesare exercitiirii unei functii publice: )

$)Afiseazi la sediul primarici activitatile sezoniere, beneficiarii de luerdri, precum si

O repartizarca persoanclor din familiile beneficiare de VML pentru desfagurarca activitdilor
sezonicre.

u) Transmite planul de activitati sezoniere pe baza solicitarilor primite de la persoanc juridice.
persoane fizice autorizate, intreprinderi individuale sau intreprinderi familiale care au nevoie de forta de
munci si functioneaza pe raza unitatii administrativ-teritoriale in termenul previzuat de lege, agentiilor
teritoriale in luna urmétoare aprobarii.

v) indeplineste oricare alte sarcini stabilite de Primarul Comunei Girov, prin dispozitic. ulterior
intoemirii prezentei fige a postului.

w) Asigurarca masurilor de protectic sociald prin acordarca de prestatii sociale familiilor si
persoanelor aflate in situagic de nevoice. pentru cregterea calititii vietii si promovarca incluziunii sociale.
x) Rispunde pentru intoemirea si evidenta dosarelor referitoare la 1

{
8| Hi



o y) Intoemeste anchete sociale din domeniul asisteniei sociale (necesare la licee, facultati,
institugii sanitare ete) si le inainteaza institugiilor care le solicitd/persoanelor in cauza,

z) Acorda gratuit consultanta de specialitate in acest domeniu, persoanelor solicitante, in
functic de gradul de dificultate al informatiilor solicitate.

aa) Intoemeste si transmite in termenele legale situagiile statistice solicitate de catre alte institutii
Judetene. 6. Intoemeste rapoartele de specialitate pentru proicctele de hotarari gi dispozitii ale primarului
care sc referd la activitatea sa,

bb) indeplineste atributiile legale care decurg din Legea nr. 248/2015 republicati, privind
stimularea participarii in invafamantul prescolar a copiilor provenind din familii defavorizate,

ce) Identifica, evalucaza si face propuncri privind acordarca unui sprijin material/financiar
familiilor cu copii in intrefinere, asigura consiliere; face propuneri pentru ajutorarca familiilor cu
probleme socio- economice, cu venituri de subzistentd; centralizeaza situatia copiilor ai ciror parini
sunt plecati cu contract de munci in striindtate

dd) Preia periodic, in conformitate cu prevederile legale in vigoare, de la beneliciarii de prestatii
sociale : acte justificative privind componenta familici, domiciliul i veniturile realizate ale acesteia .

ce) Comunica beneficiarilor dispozitia primarului privind acordarca, modilicarca, incetarca sau
neacordarea unor prestatii sociale i orice alte acte necesare instrumentarii dosarelor sau eliberarii de
documente .

(1) Respecta i rispunde de respectarca normelor de Protectie a muncii i de P.S.IL

pg) Arhiveaza si leagd documentele intoemite.

hhyisi insuseste in permanentd legislagia in vigoare din domeniul de activitate §i se
perfectioneazd profesional in mod continuu,

i) Solutioneazi corespondenta repartizatd spre solutionare.

i) Se ocupa de intoemirea documentatiilor pentru plasamentele minorilor.

kk) Intoemeste documentatia referitoare la contractele de monitorizare gi rapoartele copiilor cu
handicap. conform Legii privind protectia i promovarca drepturilor copilului, cu modificarile i
completarile ulterioare.

i) indeplinegte orice alte atributii stabilite de primar. viceprimar sau secretar, precum si cele
rezultate din actele normative in vigoare.

SFERA RELATIONALA INTERNA: Relatii ierarhice

Subordonat fatd de : Primar, secretar

Relatii functionale : Colaborcazi cu personalul din administragia publici locali si serviciile de
interes local.

Relatii de reprezentare: Reprezintd institugia conform atributiilor date in competenta sa.

SFERA RICI,ATI()N/\IJ\ EXTERNA

Cu autoritifi si institutii publice Cu autoritdii i institutii publice : colaborcazi cu AJPIS
NT. DGASPC NT si cu alte institutii publice i private pentru rezolvarca problemelor specifice
domeniului de activitate

Cu persoane juridice private : agenti cconomici i persoance fizice autorizate de pe raza
comunci

LIMITE DE COMPETENTA potrivit imputernicirii/delegirii date de primarul comunei

DELEGARE DE ATRIBUTIH SI COMPETENTA : potrivit imputernicirii/delegarii date
de primarul comunei

Pentru perioada ¢t se afld in concediu de odihna, medical sau pe perioade determinate de
incapacitate temporarit de munci, atributiile sale vor fi preluate de persoana desemnati de seful ierarhic
superior.

B Functia contractualii de executie de asistent medical comunitar, gradul profesional
principal



SCOP: realizarea atribugiilor si sarcinilor ce deriva din prevederile OUG nr. 162/2008 si a
dispozitiilor date de conducerea Primirici GIROV

& i acorde consultantd i asistentd tehnica in domeniul evaludrii nevoilor, al stabilirii
priorilﬁ'tilm'. modalititilor de implementare §i monitorizare a politicilor de asistenti medicali
comunitari integrati:

2 Si colaboreze cu autoritdtile administragici publice locale in vederea realizdrii strategici
judetene si a listei de priovitati in domeniul asistentel medicale comunitare:

3. S contribuie la crearca unui cadru organizatoric pentru monitorizarca i evaluarca
serviciilor si programelor nationale si locale de sindtate, cu privire la asistenta medicald comunitara:

4. S monitorizeze elaborarea de ghiduri gi standarde de practicd in domeniul asistentei
medicale comunitare:

B Sa asigure sprijin pentru formarea personalului care luereazi in refeaua de asistenta
medicald comunitard integratd, inclusiv pentru jonc(iunile cu refeaua de medicind de familic, accesul la
medicamente. servicii ambulatorii i spitalicesti:

0. Si identifice. sit claboreze si sit propund programe specifice de educatic pentru sanatate yi
pentru adoptarea unui stil de viad sindtos la nivelul diferitelor comunitdi:

1 S claboreze sio s propund programe specifice de prevenire si profilaxic primari.
secundard si tertiard si de recuperare medicald gi incluziune sociald,

8. Sa identifice, si claboreze si si propund programe specifice de consilicre medico-socialii.
servicii de ingrijire la domiciliu pentru persoane vulnerabile: gravide, nou-nascuti, bolnavi cronici,
biitrani, persoanc cu dizabilitati, neasigura(i, victime ale violentei domestice, copii provenind din familii
dezorganizate, persoane cu probleme de sanitate mintala, precum si alte categorii de persoance
identificate la nivel local ca fiind in situatii de rise:

0. Sa laciliteze si sit monitorizeze crearca parteneriatel or interinstitutionale fa diferite niveluri. a
strategiilor §i a protocoalelor comune pentru serviciile de asistentd comunitard.

SFERA RELATIONALA INTERNA: Relatii ierarhice

Subordonat fati de : Primarul Comunci Girov. Serviciul de Asistentd Sociald din cadrul
primiriei. Directia de Sandtate Publici Neamt

Relatii functionale : cu medical de familic. primaria, Directia de Asisten(it Sociald i Protectia
Copilului. cu alte compartimente si categorii profesionale implicate in sistemul serveiilor de asistenta
social. serviciile medicale de specialitate, curative si preventive, organizatii non guvernamentale

ART. 29. COMPARTIMENTUL FINANCIAR-CONTABIL- Functii publice de executie
de inspector, clasa 1, grad professional superior - 4 functii publice executie de inspector, clasa 1,
grad professional asistent -1 ; functii publice executie de referent, clasalll, grad professional
superior -2 3

CONTABILITATI

SCOP: Asigurarca deslaguririi intregii activitiii cconomic financiare a primarici Girov

articiparea la analiza §i intoemirea bugetului de venituri gi cheltuieli al activititilor finantate
integral din venituri proprii gi buget local. Intoemeste rapoartele compartimentului de specialitate
financiar contabilitate si achizitii publice: '

Asigurit exercitarca controlului [inanciar-preventive asupra tuturor operatiunilor cconomice
cfectuate la nivelul consiliului local:

Conduce evidenta cheliclilor efectuate din bugetul local. bugetul activitagilor linantate integral
din venituri proprii si din fonduri speciale:

Urmireste electuarca tuturor cheltuictitor in limita creditelor aprobate prin bugetele locale:

Urmareste incasarca taxelor locale stabilite de catre consiliul Tocal pentru activitatile finantate
integral din venituri extrabugetare:



Verifica cel putin o data pe lund, inopinat, activitatea casicrului si Intoemesgte procesele verbale
de constatare conform regulamentului de casi; '

Preia zilnic de la salariatul cu ateibutii de casier registrul de casi intoemit;

Asigurdl deschiderea de credite n limita bugetului aprobat pentru institutiile din subordine:

Intocmeste, transmite si depune la termenele solicitate dérile de scama economico linanciare si
alte dari de seami statistice legate de activitatea cconomico financiard;

Preia si verificd de la Scoala Gimnaziala .Gheorhe  Dumitreasa GIROV, darca de scamd
cconomico financiard pe care o centralizeazi si o depunce la organele abilitate;

Asiguri intocmirea i transmiterea lunard a raportarilor privind contributia institutici i
persoanclor salariate la fondurile speciale de impozite si salarii;

Stabilegte impreund cu salariatii care rispund de impozite si taxe dimensionarea veniturilor
proprii pe capitole ale bugetului local:

Se preocupi de aprofundarea legislagici in vigoare privind activitatea cconomico-financiari:

Asiguri pastrarca tuturor documentelor prvind incasirile, virsimintele, cheltuielile, la finele
anului asiguri legarea dosarclor, sigilarca, paralarca, numerotarea lor gi predarea pentru inventariere si
depozitare in arhiva unitiyii;

Intocmeste statele de platd aferente tuturor activitagilor din aparatul primarici;

Transmite lunar la Trezorerie necesarul de numerar pentru luna urmatoare si a avansului pentru
luna curentd,

Intocmeste i depune anexcle privitoare la desfigurarea obicctivelor de investitii din cadrul
entitatii;

receptioneaza documentatiile tehnice (S.1%, si P.T) proiectate in baza contractelor'de prestari
servicii:

Prezintd lunar centralizator privind drepturile salariale la Trezoreria Neamt:

Asigurd colaborarea, fiind persoana de contact pentru proicete gi finanyari din fonduri speciale:

I fectucaza retinerile din salarii si evidenta veniturilor lunare ale personalului

Avizeazd si {ine evidenta contractelor de asigurdri de sinatate:

Intocmeste adeveringe din care sd rezulte plata fondului de asigurdri de siinatate, pnumarul zilelor
de concediu medical si adeveringe din care si rezulte veniturile nete ale salariatilor Primarici Comunci
Girovs:

[ntocmeste §i transmite lunar catre binci in format clectronic si pe suport hartie situatia privind
efectuarea platii salariilor pe card;

Constituic. urmireste §i restituic garantia de buni exceutic in conditiile previzute in contractele
de cheltuieli derulate;

Ifectucaza exceutia bugetard a platilor Primarici Comunei Girov, incadrarea in articole i
alincate bugetare si in creditele aprobate in bugetul de venituri si cheltuieli:

Organizarca, evidenta §i raportarca angajamentelor bugetare si legale privind activitatea curenta
a Primariei Comunei Girov,

Intocmegte actele necesare si tine evidenta chelticlilor pentru deplasiri pentru personalul
Primariei Comunei Girov:

Acordii avansuri spre decontare pentru cheltuieli proprii:

I fectucazi plata cotizatiilor Primarici Comunci Girov citre diverse organisme nationale in
conformitate cu dispozitiile legate:

Verifica deconturile de cheltuieli, ordinele de deplasare gi avansurile spre decontare:

Intocmeste lucrdrile de raportare zilnica si periodica cu privire la executia bugetului Primarici
Comunei Girov:

Tine evidenta gi urmareste decontarile pe articolele bugetare pe subcapitole gi capitol bugetare si
pe surse de finantare avandu-se in vedere ¢it sursele prevazute in liste reprezinta limite maxime ce¢ nu pot
(i depasite, dupd ce acestea au fost angajate. lichidate si ordonate:



indeplineste si alte uu'ihu_\ii previizute de legile in vigoare.

SFERA RELATIONALA INTERNA: Relatii ierarhice Subordonat fata de: Primar,

Relagii functionale: Colaboreaza cu  personatul - din administragia - publica locald i
serviciile/institugiile de interes local

Relagii de reprezenta rc:chm‘C/inl(x institutia potrivit atributiilor date in competenta sa

SFERA RELATIONALA EXTERNA:

Cu auwtoritagi si institugii publice: Trezoreria P Neamt, Consiliul Judetean Neamy, Institugia
Prefectului - Judequl Neamt

Cu persoane juridice private: agenti cconomici i persoanc fizice autorizate de pe raza comunci

LIMITE DE COMPETENTA potrivit imputernicirii/delegarii date de primarul comunci

DELEGARE DE ATRIBUTI SI COMPETENTA : potrivit delegarii date de primarul
comunet,

B Functia publici de executie de inspector, clasa I, grad profesional superior

SCOP: Desfasurarca activitdgii de constatare si stabilire a impozitelor si taxelor locale pentru
personae  juridice, urmdrirea incasirii acestora. vidicarea de numerar de la trezorerie, electuarca de
plagiin numerar

Desfasoard activitatea de constatare. stabilire. urmirire si incasare a impozitclor gi taxelor locale
inconformitate cu prevederile Legii 2272015 privind Codul Fiscal i aprobate de citre Consiliul Tocal
GIROV:

Intocmeste la inceputul ficcirui an toatd evidenta privind fiscalitatea: matricola cladiri. teren.
1M1= persoanc fiziee gi juridice:

I fectucazd corespondenta cu institutiile care necesiti rezolvarea problemelor privind impozitele
si taxele locale;

Creazd borderouri de debite pentru toate veniturile bugetului local, precum si borderouri de
scadere:
Urmireste depunerca declaratiilor de impunere ale societatilor si caleuleazi veniturile alerente
acestora -

Intocmeste lista de rimigitd si plus ja finele anului:

Opereazii borderourile de depuncere in rolurile unice:

[libercazi certificatele de atestare fiscald §i adeverinte. in conditiile legii:

Verilicd zilnic concordanta sumelor inscrise in chitantele emise de agentul fiscal cu cele inscrise
in borderourile de incasare:

Verifica. la depunerca incasarilor la Trezoreric, respectarca surselor de formare a veniturilor:

Urmireste si clarificd debitele restante. precum i compensarea plusurilor cu debitele restante
pentru pozitiile de rol:

Intocmeste confirmdri primire debite amenzi circulatic si pentru alte venituri;

Prezintd situatii asupra nivelului de realizare a incasarilor impozitelor gi taxelor Jocale:

I fectucaza plagi in numerar conform prevederilor legale

I:fectueazi operatiuni de plagi §i incasirt in numerar prin Trezorveria Piatra Neamt

Iifectucazd pliagi pentru salarii, ajutoare sociale. concedii de odihna, deplasiri pentru salariatii
primirici precum si alte pliti ocazionale:

Intocmeste zilnic registrul de casi pe care il prezinta g sustine persoanei desemnate din
contabilitate:

Intocmeste borderoul desfaguritor al incasarilor zilnice: .

Intocmeste acte justificative pentru facturi spre decontare:

Raspunde de operarea in baza de date de platile efectuate prin viramente de persoancle juridice:

Verilici documentatiile si propuncrile privind restituiti/compensiri de sume yi- daca le
gaseste intemeiate le prezinta spre aprobare ordonatorului principal de credite:



inregistreazi/radiazi in/din evdengele fscale bunurile mobile i imobile dobindite de catre
contribuabil, in baza declaragiei acestuia si a actelor justificative;

Intoemeste decizii de impunere;

Participa la intocmirea documentatiilor anuale privind stabilirea impozitelor si taxelor locale gi
[e inainteaza spre aprobare Consiliului Local:

Ridica extrase de cont si orice alte documente de la Trezorerie cu privire la venituri:

Gestioneaza dosarele fiscale;

Raspunde de emiterea i vizarca autorizatiile de alimentagic publici:

la misuri pentru cregterea gradului de conformare voluntari a contribuabililor:

I fectueazi lucriri de cusut i numerotat a dosarelor si documentelor anului precedent:

Se preocupi de aprofundarea in permanenta a legislatiei in vigoare in domeniu;

indeplinegte orice sarcini conform Legislatici in vigoare si alte sarcini trasate de primarul
comunei.

SFERA RELATIONALA INTERNA:
Relatii ierarhice

Subordonat fata de: Primar

Relatii  functionale: Colaboreazi cu personalul - din administratia  publici locald i
institutiile/serviciile de interes local

Relatii de control: Controleaza modul de incasare a impozitelor gi taxelor asupra referentilol
incasatori

Relatii de reprezentare: Reprezintd institugia potrivit atributiilor date in competenta sa

SFERA RELATIONALA EXTERNA:

Cu autoritati si institutii publice: Trezoreria P Neamt, Consiliul Judetean Neamt, Institufia
Prefectului = Judetul Neamt

Cu persoane juridice private: Agenti cconomici si persoane fizice autorizate de pe raza comunci

LIMITE DE COMPETENTA potrivit imputernicirii/delegarii date de primarul comunci

DELEGARE DE ATRIBUTH $1 COMPETENTA : potrivit delegarii date de primarul
comunei

C  Funectia publici de exceeutie de REFERENT |, clasa 111, grad profesional superior

SCOP: Desfagurarea activitdtii de constatare i stabilire a impozitelor §i taxelor locale pentru
personae fizice, urmirirca incasirii acestora, ridicarea de numerar de la trezorerie, .

Desfagoard activitatea de constatare, stabilire. urmirire si incasare a impozitelor gi taxelor locale
in conformitate cu prevederile Legii 227/2015 privind Codul Fiscal si aprobate de citre Consiliul ILocal
GIROV:

Intoemeste la inceputul fiecirui an toatd cvidenta privind fiscalitatca: matricola cladiri, teren.
1. M. T persoane fizice:

Ifectueazi corespondenta cu institutiile care necesiti rezolvarea problemelor privind impovzitele
si taxele locale:

Creazi borderouri de debite pentru toate veniturile bugetului local, precum i borderouri de
scidere;

Urmareste depunerea declaratiilor de impunere ale societagilor i caleuleaza veniturile aferente
acestora

Intocmeste lista de rimagita gi plus la fincle anului;

Opereazi borderourile de depunere in rolurile unice;

Ilibereazi certificatele de atestare fiscald si adeveringe, in conditiile legii:

Verifica zilnic concordanta sumelor inscrise in chitangele emise de agentul fiscal cu cele inscrise
in borderourile de incasare;

Verifica, la depunerea incasarilor la Trezorerie, respectarea surselor de formare a veniturilor:



Urmireste si clarificd debitele restante, precum gi compensarca plusurilor cu debitele restante
pentru pozitiile de rol:

Intocmeste confirmdri primire debite amenzi circulagic i pentru alte venituri:

Prezinti situagii asupra nivelului de realizare a incasarilor impozitelor gi taxelor locale;

Intocmeste borderoul desfiguritor al incasarilor zilnice:

Intoemeste acte justificative pentru facturi spre decontare;

Verifica documentatiile si propunerile privind restituiri/compensiri de sume gi daca le
paseste intemeiate le prezinta spre aprobare ordonatorului principal de credite:

inregistreazi/radiaza in/din evdentele fiscale bunurile mobile si imobile dobindite de citre
contribuabil, in baza declaratici acestuia si a actelor justificative:

Intocmeste decizii de impunere:

Participa la intoemirea documentatiilor anuale privind stabilirea impozitelor si taxelor locale i
le inainteazi spre aprobare Consiliului Local:

Giestioneazi dosarele fiscale:

la masuri pentru cresterca gradului de conformare voluntard a contribuabililor:

[ fectucazi lucriri de cusut i numerotat a dosarelor si documentelor anului precedent;

Se preocupit de aprofundarea in permanentd a legislatici in vigoare in domeniu:

indeplineste orice sarcini conform Legii 82/1991, modilicatd yi completata, a Legi 500/2002 si
alte sarcini trasate de primarul comunci.

SFERA Rl{l./\'l'l()N/\L/\ INTERNA:
Relatii ierarhice

Subordonat fata de: Primar

Relatii  functionale:  Colaboreazi cu personalul  din administratia publica locala s
institutiile/serviciile de interes local

Relatii de control: nu
Relatii de reprezentare: Reprezinti institugia potrivit atributiilor date in competenta sa

SFERA RELATIONALA EXTERNA:

Cu autoritati s institutii publice: Trezoreria P neamt Consiliul Judetean Neami. Institutia
Prefectului = Judetul Neamy :

Cu persoane juridice private: persoance fizice autorizate de pe raza comunci

LIMITE DE COMPETENTA potrivit impulu‘nicirii/dclcgﬁrii date de primarul comunci

DELEGARE DE ATRIBUTIHE $1 COMPETENTA : potrivit delegirii date de primarul

comunci

Functia publicit de executie de INSPECTOR, clasa 1, grad profesional principal

SCOP : evidenta si incasare amenzi, executari silite , gestionarea contractelor de
inchiriere, concesiune

Rezolvi in termenul legal cererile. sesiziirile, reclamatiile contribuabililor privind - veniturile
aferente activitatilor pe care le are:

Ilibereazi la cererea contribuabilifor certificate sau adeverinie prin care se atesti situatia
existenta in evideniele fiscale:

isi insugeste legislagia fiscala in permanentis

Intoemeste corespondenta specifica postului si se ocupd de expedierea ci

Preda la arhiva institutiei toate documentele care trebuic pastrate

Intocmeste rapoartele de specialitate oi e inainteaza seeretarului Comunei Girov, atunci cind in
sedinga consiliului local este vizat sectorul siu de activitate:

Raspunde de incasarca sumelor provenite din incheierea la nivel de primdrie a contractelor de
inchiriere si a celor de concesiune:

Se ocupd de, inregistrarca . armirirea si incasarca amenzilor: i



R:'fspundc de emiterca si vizarca autorizatiile de alimentagic publica:

Iifectucaza luerdri de cusut si numerotat a dosarclor si documentelor intoemite in anul precedent:
Intocmeste borderouri de debite gi seaderi i urmirefte operarea lor in evidenfele analitice i sintetice
pentru activitatile specifice ¢ ‘

) Cerceteazd obicctiile si contestatiile persoanclor fizice si juridice privind amenzile §i propunce
solutii de rezolvare;

Indeplineste oricare alte sarcini stabilite de Primarul Comunei Girov. secretar general

SFERA RELATIONALA INTERNA:

Relatii ierarhice

Subordonat fata de: Primar.

Relatii functionale: Colaboreaza cu personalul din administragia publicd locald si serviciile de
interes local '

Relatii de reprezentare: Reprezintd institugia potrivit atributiilor date in competenta sa

SFERA RELATIONALA EXTERNA:
C'u autoritdti $i institutii publice: potrivit imputernicirii/delegarii date de primarul comunei
LIMITE DE COMPETENTA potrivit imputernicirii/delegarii date de primarul comunci
DELEGARE DE ATRIBUTIE $I1 COMPETENTA: potrivit imputernicirii/delegirii date de
primarul comunei

Functia publici de executic de referent, clasa 111, grad profesional superior
SCOP: incasiiri impozite gi taxe

Munca de urmirire si incasare are o importan{a foarte mare in r salizarea veniturilor proprii ale
bugetului local:

Raspunde de urmarirea $i incasarca debitelor la bugetul local, de la contribuabilii persoanc
fizice:

I fectueazi operatiuni de incasari in numerar a obligatiilor bugetare stabilite prin hotéréri ale
C.1.. si orice alte incasdri conform reglementarilor in vigoare:

incaseazi dobanzile si penalititile de intirziere, pentru toate obligatiile bugetare neachitate la
termenul scadent;

inscrie plititorii de impozite §i taxe in evidentele fiscal in baza declaratiilor de impunere.:

inmancazd si Intoecmeste ingtiingirile de plata, pentru contribuabili PF; ’

darticipit la intocmirea listelor de rimisita. plusuri cu centralizatoarele aferente:

Urmireste impunerea clidirilor noi construite:

Intocmeste zilnic borderoul destasurator al incasirilor:

Pregateste dosare pentru a [i predate la arhiva:

Intocmeste situatia centralizatoare a veniturilor incasate in numerar i a foii de varsamant:

isi aduce contributia la stabilirea impozitelor pe cladiri, teren, T.M.T. - de la persoane fizice:

Respeetd dispozitiile primarului, ducindu-le la indeplinire precum si Hotardrile Consiliului
lLocal:

indeplineste i orice alte atributii prevazute de legile in vigoare,

SFERA RELATIONALA INTERNA:

Relatii ierarhice

Subordonat fata de: Primar

Relatii functionale: cu salariatii serviciilor din cadrul CL GIROV

Relatii de reprezentare: Reprezintd PRIMARIA COMUNEI GIROV gi CONSILIUL
LOCAL Al COMUNEI GIROV potrivit atributiilor date in competenta sa sau prin dispozitia
primarului



SFERA RELATIONALA EXTERNA:

Cu autoritili i institutii publice: cu persoance fizice si juridice, agenti cconomici de pe raza
comunci

Functia publici de executie de inspector , clasa 1, grad profesional asistent PROTECTIA
MLEDIULUIL

SCOP: Titlarul postului are rolul de a asigura aplicarea corecti a procedurilor de supraveghere
a operatiunilor de mediu.

Urmireste ducerca la indeplinire a obligatiilor administratiilor publice locale privind protectia
mediului i a hotirdrilor referitoare la protectia mediului emise de Consiliul Local al Comuncei Girov:

Intocmeste teme de proiectare si caicle de sarcini pentru obicctivele de investitii privind
protectia mediului:

Colaboreazi cu agentii cconomici subordonati administraici publice locale in vederea prevenirii
deversirii accidentale a poluantilor sau a depozitdrii necontrolate a deseurilor: '

Promoveazi o atitudine corespunzatoare fagi de comunitate fn legdturd cu importan{a protectici
mediuluiz

Verifiea pe teren. solugioneazd si rispunde in termenul legal la toate adresele persoanclor fizice
sijuridice (cereri. sesizari.reclamatii. note interne, note de audien(i). conform atributitlor din legislatain
vigoare:

Colaboreazi cu diferite institutii $i organisme care desfasoara activitati specifice in domeniul
protectici mediului:

I“laboreazd anual Planul Local de Gestiune a Descurilor:

Fmite avize de principiu pentru infiintares punctelor de colectare a materialelor reciclabile.
verificand in teren daci sunt indeplinite condigiile previzute de lege:

Intocmeste referate, informdri i rapoarte de specialitate catre conducerea institugict i/sau
Consiliul Local al Comunei Girov in vederea aducerii la cunostingd, promovirii gi/sau aprobarii
studiilor. Tucrdrilor de investitii sau proiecte referitoare a probleme de mediu;

Asipgurit reprezentaren din partea Primiriei Comunei Girov in calitate de responsabil cu
asigurarca activitafii de reglementare pe probleme de protectia mediului si gospodirirea apelor in timpul
actiunilor, activitatilor derulate, organizate. solicitate Primarici Comunei Girov de autoritagile cu
atributii de monitorizare, coordonare, indrumare. reglementare i control in domeniu (Agentia pentru
Protectia
Mediului Neamy si Garda Nationala de Mediu - Comisariatul Judetean Neami):

darticipd in calitate de responsabil cu asigurarea activitatii de reglementare pe probleme de
protectia mediului si gospodirirea apelor la controale efectuate de autoritafile abilitate (Agentia pentru
Protectia Mediului Neam{ si Giarda Nationald de Mediu - Comisariatul Judetean Neamt) la Primiria
Comunei Girov sau in legaturd cil atributii de reglementare in domeniu ale administratici publice locale
din comuna GIROV:

in calitate de responsabil cu asigurarea activititii de reglementare pe probleme de protectia
mediului si gospodarirea apelor solicita rapoarte. informari Politiei, cu privire la modul de respectare pe
teritoriul Comunei Girov a prevederilor legale in domeniu, respectiv actiunilor de control derulate de
accasta. sanctiuni aplicate, masuri dispuse persoanclor fizice gi/sau juridice pentru conformarce;

Intocmeste studii, rapoarte, caicte de qarcini. lueriri de sintezi, coneepte si redacteazd caicte de
sareini. note interne, participa la dezbaterile publice pe domeniile de atributic . redacteazi rapoarte de
specialitate. proiecte de HCL. note justificative, note de fundamentare in domeniul de competenta:

Asigura verificarea sesizdrilor repartizate, redacteazit gi (ransmite raspunsurile la sesizirile
petenilor, riaspunde de solugionarca, in termenul previzut de legislatia in vigoare privind regimul
petitiilor i respectiv accesul liber la informatii publice. adresclor si petitiilor repartizate si raspunde
potrivit prevederilor legale in cazul nerespectirii termenelor de raspuns previzute in legislatia specifica:



. l_lrnmrcs';lc aplicarca gi respectarca legislagici de mediu la nivelul autoritatilor publice locale,
monitoriz razd stadiul indeplinivii angajamentelor de mediu (asumate prin Tratatul de Aderare la
Uniunca LBuropeand - Capitolul 22 Mediu), care revin in sarcina autoritigilor publice locale;

Actioneazd pentru refacerea si protectia mediului prin propunerca masurilor corespunzitoare
pentru conservarea si protectia mediului cu sprijinul §i sub supravegherea organismelor de specialitate:

Colaboreazi cu autoritdtile teritoriale pentru agriculturd gi silviculturd, cu prefectura i
primdriile pentru identificarea terenurilor inapte pentru folosinga agricold, degradate sau contaminate in
vederea impdduririi sau reconstructici ecologice:

Promoveazi acliuni de congtientizare gi informare a publicului cu privire la colectarca selectivia
descurilor, la importanta conservarii si protejarii bio- diversitaii;

Urmiireste respectarca prevederilor din planurile de urbanism i amenajarca teritoriului privind
amplasarca obicctivelor industriale. a cailor §i mijloacelor de transport, a rejelelor de canalizare, a
statiilor de epurare, a depozitelor de degeuri menajere, stradale si industriale si a altor obicctive i
activita(i, farlt a prejudicia ambientul, spatiile de odihna, tratament gi recreare, starca de sinitate si de
confort a populatiei:

indeplineste oricare alte sarcini stabilite de Primarul, Viceprimarul Comunei Girov,

SFIERA RELATIONALA INTERNA: Relatii icrarhice '

Subordonat fata de: Viceprimar gi Primar

Relatii functionale: Colaboreazi cu personalul din administratia publica localda gi serviciile de
interes local

Relatii de reprezentare: Agentia pentru Protectia Mediului Neami., Garda Nagionalda de
Mediu - Comisariatul Judetean Neamy, Sistemul de Gospodarire a Apelor Neam|

SFERA RELATIONALA EXTERNA:

Cu autoritai si institugii publice: Agentia pentru Protectia Mediului Neamt. Garda Nationala de
Mediu - Comisariatul Judetean Neam(, Sistemul de Gospodarire a Apelor Neam{ Cu persoance juridice
private : agenti cconomici gi persoane fizice autorizate de pe raza comunei

LIMITE DE COMPETENTA potrivit imputernicirii/delegarii date de primarul comunci

DELEGARE DE ATRIBUTIE SI COMPETENTA: potrivil imputernicirii/delegarii date

de primarul comunei

ART 30 COMPARTIMENT URBANISM +ACHIZITI PUBLICE +UIP- functii publice
de executie ¢ls I -superior -1 post [functii publice de executie cls | ~-principal -1 post

A. Functia publica - Inspector ¢ls 1 grad profesional principal Urbanism

Asigurd realizarea tuturor mésurilor stabilite prin hotardri ale consiliului local GIROV sau prin
dispozitii ale primarului, pentru aplicarea strategiilor de dezvoltare urbanisticd a Comunci Girov,precum
sia teritoriului administrativ;

Participi la toate actiunile consiliului local i ale Primariei GIROV care au drept scop
dezvoltarea si amenajarca spatiilor publice ale comunet, precum si amenajarea teritoriului administrativ
al Comunei Girov;

Redacteaza certificatele de urbanism. autorizagiile de construire si - autorizatiile pentru
desfiintarea constructiilor pe baza documentatiilor tchnice previzute de lege i le prezinta spre semnare
persoanclor competente, fiind direet raspunzator de legalitatea acestora:

Urmireste executarea constructiilor in conformitate cu autorizatiile de constructie: in cazul in
care s¢ constatd nerespectarca autorizatici de constructic sau exceutarca unor lucriri neautorizate
propune de indatd masurile previzute de lege:

Tine evidenta certificatelor de urbanism, autorizatiilorde constructic i auwtorizatiilor de
demolare;



Asiguril §i taspunde de ncasarea taxei de autorizare conform legii: la finalizarea constructiilor,
stabileste si raspunde de incasarca taxei de regularizare;

Asigurd si raspunde de rezolvarea in termenul legal a sesizarilor primite de la cetagenii Comunci
Girov referitoare la respectarea legalitatii in domeniul urbanismului si constructiilor;

Colaboreaza cu celelalte directii pentru stabilirca necesarului de fonduri in vederea elaboririi
bugetului local:

Asigurii claborarea gi respectarca prevederilor planului urbanistic general al comuncei §i @
regulamentului de urbanism gi aplicarea acestuia prin planurile de urbanism zonale i de detaliu i
conformarea autorizatiilor de construire sau de desfiinare cu prevederile documentatiilor de urbanism:

Supune aprobirii consiliului local, Planul Urbanistic General si Regulamentul Local de
Urbanism al Comunei Giroy, precum si celelalte documentatii de urbanism claborate in scopul
dezvoltirii urbanistice a comunei si a teritoriului administrativ:

Constati contraventiile la actele normative in domeniul constructiilor si urbanismului:

Urmareste si verificd modul de utifizare a terenurilor apartinand domeniului public i privat al
comunei:

Siptamanal. se va face analiza privind comunicarea la termen a rispunsului la cererile sau
sesizarile primite pentru solutionare:

indeplineste §i alte atributii stabilite prin lege, hotdrari ale consiliului tocal sau dispozitii ale
Primarului.

Completiri cu noi atributii in urma promovarii in grad profesional superior:

Coordoneazi activitatea de arhivare in cadrul Primirici GIROV:

B. Functia publici de executic de consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional
superior

SCOP: Conform Legii nr.98/2016 privind achizitiile publice §i 11.G. n.395/2016 pentru
aplicarca Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publica/acordului cadru din Legea ar08/2016 privind achizitiile publice, desfasoard activiti
de  achizitic publicd  precum s implementarca proicetelor  finantate din  fonduri curopenc,
guvernamentale sau proprii

Claboreazd documentatia de atribuire. dupd caz in cazul organizarii unui coneurs de solutii, a
documentatici de concurs, in baza solicitivilor scrise:

indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea previizute de ordonanta
de urgenti

Urmareste aplicarca si finalizarca procedurilor de atribuire;

Constituie gi pastreaza dosarul achizitici publice:

Urmireste derularea procedurilor de achizitii publice prin SICAP(SEAP) in condi\iilg previzute
de lege:

Pune in exeeutare legile si celelalie acte normative in legaturd cu procedurile de achizitii publice:

Intocmeste proiectele contractelor de achizitii publice:

Verificd si transmite spre avizare continutul documentatiilor tchnico-cconomice pentru luerdrile
de reparatii curente la mijloace fixe(cladivi. utilaje. ete.):

Ilaboreazd raspunsurile la adresele repartizate pe care le prezintd domnului primar. pentru
verificare §i semnare;

Asiguri confidentialitatea in cecace priveste solutiile si valorile unor documentatii previzute in
acte normative:

Participa la fundamentarca necesarului de credite. in vederca repartizarii lunare sau pentru
propunerea valorilor de buget anuale privind achizigiile publice. inclusiv cele referitoare la investitii,
reparalii capitale i reparatii curente:



Asigurii intocmirea i transmiterea corespondentei in legaturd cu derularca activitagiide achizigii
publice:

Face parte din comisia pentru evaluarca ofertelor, selectarea si adjudecarea ofertelor cagtigdtoare
pentru executarca lucrdrilor de investifii i reparatii capitale ale imobilelor aflate in proprictatea publici
sau privatd a comunci;

FFace parte din comisia pentru evaluarca ofertelor, selectarea si adjudecarca ofertelor cagtigatoare
pentru reparatii curente, la care nu este obligatoric licitagia;

lace propuneri privind constituirea comisici de evaluare a ofertelor i face parte din comisia
pentru evaluarea ofertelor, selectarea si adjudecarea ofertelor pentru achizitii de bunuri;

Yarticipd ca membru desemnat in comisiile de receptic la terminarea lucrdrilor sau la receptiile
finale ale investitiilor si reparagiilor curente i la reparatiile capitale:

Stabileste si mentine legiturile intre Primaria Comunei Girov si furnizorii de utilitagi cum ar fi:
energie electrica, salubritate,ete.;

Intoemeste procedurile de achizitii publice prin claborarea caietelor de sarcini;

Face propuneri justificate privind repartizarca fondurilor necesare fucrdrilor de reparatii curente
si urmiregte cheltuirea acestora in raport cu stadiile fizice realizate;

Centralizeaza referatele de necesitated realizand astfel identificarca necesitatilor obicctive.
mentioneazi codul CPV respectiv;

articipit la intoemirea planuluii de achizitii pentru bunuri, servicii sau lucrari $i urmareste
actualizarca permanentil a acestuia;

Identifica anunfurile publicate pe website-urile oficiale SICAP(SEAP) privitoare la-contractele
de achizitii publice;

Selecteazi modalitatea de realizare a achizitiilor publice, respectiv prin achizitic publica directa
sau, dupi caz, prin utilizarea uncia dintre procedurile de atribuire: licitatic deschisd, restransa, cererea de
oferte, concursul de solutii:

Punc la dispozitia ofertantilor cconomici documentatia de atribuire, conform modalitatii stabilite
de legislatia in vigoare: .

Realizeazi si transmite spre publicare, cu respectarea termenclor legale, utilizand mijloacele
clectronice la dispozitie, anunturile de intentic, de participare gi de atribuire citre SICAP(SEAP)

Primeste de la ANRMAP, notificdrile privind invalidarca unor anunturi, remediaza lipsurile sau
omisiunile. conform motivatici pe care s¢ sus{ine notificarea in cauza, precum si acceptul sau refuzul de
la derogarile solicitate:

Rispunde de respeetarea regulilor privind evitarea conflictului de interese pe parcurul aplicirii
procedurii de atribuire a contractelor de achizitii publice, de constituirea si de activitatea comisiilor
specifie fiecdrui tip de procedurd ales;

Rispunde de respectarea intoemai a modalitatilor de desfagurare pentru fiecare din procedurile
de atribuire selectate i lansate;

Redacteaza raportul procedurii de atribuire si apoi, contractul de achizitic publica si 1l inaintcaza
spre verificare, avizare §i semnare;

Intocmeste si pastreazi dosarul achizitici publice cu toate documentele aferente continute de
acesta, specificate conform legislatiei in vigoare; ‘

Raspunde de solutionarea eventualelor contestatii privind derularca procedurii de achizitii
publice in cadrul institugici:

[laboreazit documentele aferente derulirii procedurii de achjizitic publici(calendar, raport de
evaluare. comunicari citre ofertanti, solicitari de clarificari si rispunsurile la clarificiri, ete.):

Asigurit confidentialitatea asupra activitatilor desfagurate si a lucrérilor realizate;

Se preocupid permanent de cunoaglerea, insusirca si aplicarca modificarilor legislative in
domeniul de actrivitate conform figei postului:

Organizeaza licitatii privind concesionarea bunurilor proprietate publica i privati a comunei:



()rgun?‘/.cu/z'l licitagii privind inchirierca de bunuri proprictate publicd si privata a comunei:

()rgzm!/ wazd licitagii privind vanzarea de bunuri proprictate publica i privatd a cominei:

Organizeazd licitagii privind vanzarca de masa lemnoasa de pe domeniul public al comunei:

Participd  la depunerca cererilor de finantare  pentru - solicitarea de fonduri  curopenc
nerambursabile acordate prin PNDR;

Oferd consultan(i. gestioneazd, organizeazd si Intoemegte documentatiile necesare din perioada
de impementare a proiectelor de investiii:

Rispunde de indeplinirea oricaror sarcini ce ii revin in stadiul claboririi sau implementarii
proicctelor:

articipd la sedingele organizate i pastreazi o strdnsd legaturd de colaborare cu GAL Tinutul
Razesilor, in vederea atragerii de fonduri curopene:

articipd la inventarierea patrimoniului comuncei si verificd intoemirea corectd a listelor de
inventariere si a celorlalte documente care se constituic in acest scop:

Raspunde de actualizarea site-ului PRIMARIET COMUNEI GIROV:

Respeetd i aplicd cu stricteie prevederile legale pe baza cirora isi desfagoard activitatea.
aprofundeza legislatia in domeniu gia altor reglementini legale:

indeplineste orice alte atributii stabilite prin dispozitia primarului, ulterior intoemirii prezentei
fisci postului.

SFERA RELATIONALA INTERNA: Relaii icrarhice

Subordonat fata de: Primar, secretar

Relatii funegionale: Colaboreaza cu personalul din administratia publici locala gi serviciile de
interes local '

Relatii de reprezentare: Reprezinti PRIMARIA COMUNEL GIROV gi CONSILIL .
LOCAL Al COMUNEL GIROV potrivit atributiilor date in competenta sa sau prin dispozitia
primarului

SFERA RICLATI()NAI.]\ EXTERNA:

Cu autoritidti si institutii publice: Consiliul Judetean Neami. Institutia Prefectului - Judetul
Neam{. ANRMAP. AFIR - TASI

LIMITE DE COMPETENTA  potrivit fisei postului gi imputernicirii/delegarii date de
primarul comunci i

DELEGARE DE ATRIBUTHE $1 COMPETENTA : potrivit delegdrii date de primarul

comuncei

ART. 31. SERVICIUL VOLUNTAR PENTRU SITUATII DE URGENTA - SEF
SERVICIU VOLUNTAR PENTRU SITUATTH DE URGENTA

Liste divect subordonat primarului, care este i presedintele Comitetului local pentru situatii de
urgenid. iar pe linia specializarii Inspectoratului pentru Situatii de Urgenta "Petrodava® al judetului
Neamt:

[ste el al fntregului personal al serviciului

Rispunde de organizarea si defagurarca tuturor activitdtilor de prevenire i interventic in situatii
de urgenti. potrivit prevederilor legilor. regulamentelor, instructiunilor si ordinelor in vigoare. De
asemenca. conduce activitigile cu privire la: asigurarca capacitifii operative si de interventic, pregatire.
planificare i deslasurarca activitatilor conform planului de pregatire si interventic anual al serviciului:

Organizeaza si conduce actiunile echipelor i arupelor specializate a voluntarilor in caz d¢
incendiu. avarii, calamitati naturale. inundatii. explozii gi alte situatii de urgentd:

Planifici si conduce activititile de intocmire, aprobare, actualizare, pastrare si de aplicare a
documentelor operative, conform legii:



Asigurd masuri organizatorice, materialele §i documentele necesare privind ingtiintarea gi
aducerca personalului serviciului voluntar la sediul acestuia, in mod oportun, in cazul producerii unor
urgenie civile sau la ordin;

' Conduce lunar, procesul de pregitire al voluntarilor pentru ridicarca capacitdtii de interventic,
potrivit documentelor intocmite in acest scop:

Asigurd studierca i cunoagterea de citre personalul serviciului voluntar a particulariti(ilor
localitaii si a clasificdrii din punct de vedere al protectici civile precum si principalele caracteristici ale
factorilor de rise care ar influenta urmarile situaiilor de urgenta din zona de competentd;

Urmireste asigurarea bazei materiale a serviciului voluntar prin Serviciul administrativ din
cadrul Primirici Comunei Girov pe baza propunerilor, instructiunilor de dotare;

Intocmeste situatia cu mijloacele, aparatura, utilajele si instalagiile din Jocalitate care pot i
folosite in situatii de urgentd, pe care o actualizeazi permanent;

Asigurii incadrarea serviciului cu personal de specialitate voluntar;

fnformeazi primarul despre stirile de pericol constatate pe teritoriul localitagii:

Verifich modul cum  personalul serviciului voluntar respeetd programul de activitate i
regulamentul de organizare si funcionare al serviciului voluntar;

Intocmeste si actualizeaza permanent documentele operative ale serviciului, informandu-1 pe
primar despre acestea;

Controleaza ca instalatiile, mijloacele si utilajele de stins incendii, celelalte materiale pentru
interventic de pe teritoriul localitatii sa fic in stare de functionare si intretinute corespunzator:

Tine evidenta participirii la pregitiri profesionale gi calificativele obtinute;

Tine evidenta aplicatiilor, exercitiilor si interventiilor la care a participat serviciul voluntar:

Urmiregte executarea dispozitiilor date catre voluntari si nu permite amesteeul altor persoanc
neautorizate in conducerca serviciuluis

sarticipa la instructaje, schimburi de experienta, cursuri de pregitire profesionald, organizate de
serviciile profesioniste pentru situatii de urgenta: '

darticipd la verificarea cunostingelor membrilor serviciului voluntar la incadrare;

impreund cu compartimentul de prevenire verificd modul de respectare a misurilor de prevenire
in gospodariile populatici si pe teritoriul agentilor cconomici din raza localitatii;

Lace propunceri privind imbundtitirea activitiii de prevenire si climinare a starilor de pericol

Pregiteste si asigurd desfasurarca bilantului anual al activitiii serviciului voluntar:

Intoemeste si actualizeazd in permanenta figele postului pentru personalul voluntar:

Tine evidenta participarii la interventic si face propuneri pentru promovarc acestuia sau pentru
acordarca de distinetii sau premii:

Intocmeste anual proiectul de buget pentru serviciug

Promoveazi in permanentd serviciul in vandul populatiei si clevilor i asigurd recrutarca
permanenta de voluntari;

Colaboreazi cu aparatul de specialitate al Primarului Comunei Girovs

Raspunde conform legii pentru bunurile aflate in folosintd:

indosariazii, numeroteaza si preda anual documentele, conform prevederilor legale la arhiva:

Se preocupd permanent de perfeciionarea profesionald si studiazad in permancenid legislagia in
domeniu;

Urmareste aplicarea la nivelul serviciului a politicii referitoare la calitate si realizarca
obicctivelor cuprinse in Declaratia si angajamentul Primarului Comunei Girov:

Urmireste aplicarea corespunzitoare la nivelul serviciului a ceringelor slundprdului de
management al calitd(ii i prevederilor cuprinse in Manualul calitatii, in procedurile generale i
specifice:



~|"l..\'c.cutzj| atributiile prevazute in regulamentele i instructiunile pe linia protectici civile,
prevenirii si stingerii incendiilor, primegte gi alte atributii pe linia situagiilor de urgenta de la Primarul
Comunei Girov:

articipa la convocdrile Inspectoratului pentru Situatii de Urgenta .. Petrodava,, al judeqului
Neami: '

Prezintd Inspectoratului pentru Situatii de Urgentd JPetrodava., al judetului Neamy situatiile
solicitate pentru analiza gi avizare:

Realizeazi si alte sarcini din legi. hotdriri de guvern, ordonante de urgentid. hotarari ale
Consiliului local i dispozitii ale primarului. in legiturd cu realizarea obicctivului de activitate al
Consiliului local.

SFERA RELATIONALA INTERNA:

Relatii ierarhice

Subordonat fata de: Primar, ISU Petrodava al judetului Neamt pe linia specializirii
Superior pentru: personal SVSU GIROV

Relatii funcgionale: de colaborare in cadrul serviciului. precum si cu aparatul de specialitate al
Primarului Comunei Girov

Relatii de control: controleazi personalul din subordine. dacd isi realizeazi lueririle specifice
atrubutiilor postului

SFERA RELATIONALA EXTERNA:

Cu autoritagi si institugii publice: detine relatii

Cu organiza(ii internationale

Cu persoane juridice private: detine relatii

C'u persoane fizice: detine relatii.

Art 32 COMPARTIMENT ADMINISTRATIVH GOSPODARIE COMUNALA

Functia contractuali de exccutic de paznic

SCOP: Asigurii paza si protectia fin sadrual entitatii

Fste obligat sa se prezinte la sediul primariei Comunei Girov la intrarca si iesirea din serviciu
pentru instructaje si pentru completarca registrului de pazi:

S cunoasci locurile si punctele vulnerabile de pe raza postului pentru a preveni producerea
oriciror fapte de naturi sa aduca prejudicii sau deranjarca ordinei i linistei cetateanului:

Si pazeasci bunurile publice si st asigure integritatea acestora;

Sit opreasca si s legitimize persoancle despre care existd indiciii ¢it au sdvarsit infractiuni sau
alte fapte ilicite pe raza postului incredintat. in cazul infractiunilor Nagrante si opreasca si s predea
politici pe faptuitor, bunurile sau valorile care fac obicctul infractiunii sau al altor fapte ilicite. ludnd
masuri pentru conservarea ori paza lor. intoemind totodatii un process-verbal despre luarea acestor
masuri;

in caz de avarii produse la instalagii, conducte sau rezervoare de api. combustibil ori de substante
chimice. la reelele electrice sau telefonice si in orice alte imprejurdri care sunt de naturd sii produca
pagube, sit aduci de indatd la cunostinta celor in drept asemencea evenimente si s ia primele masuri
pentru limitarca consecintelor evenimentului:

Si respecte consemnul general si particular al postului de paza:

Si execute intoemai dispozitiile gefilor ierarhici. cu exceptia celor vadit ilegale si sa fic
respectuos in raporturile de serviciu:

Este obligat a preveni producerea faptelor de naturd si aducil prejudicii unitdtii pazite:

In caz de incendii, ia imediat masuri de stingere si de salvare a persoanclor, a bunurilor si a
valorilor, sesizeazii pompierii gi anuntd conducerea unitagii si politia:



fa primele masuri pentru salvarca persoanclor gi de evacuare a bunurilor si a valorilor in caz de
dezastre;
Sesizeaza poligia in legiturd cu orice fapta de naturd a prejudicia patrimoniul unititii i isi da
concursul pentru indeplinirea misiunilor ce revin poligiei pentru prinderea infractorilor;
Sa asigure pastrarca secretului de serviciu, dacd prin natura atributiilor are acces la asemenca
date si informatii;
indeplineste orice alte atributii i dispozitii. previzute de normele legale in vigoare i orice alte
lucrari stabilite de primar, viceprimar sau secretarul general al Comunei Girov.
In caz de incendiu:
contacteazi telefonic Pompierii (112) prezentind pe scurt situagia creatd:
se deplaseaza de ugentd la fata locului unde va lua primele misuri de salvare a persoapelor aflate
in pericol imediat;
alarmeazi vecinii anuntdnd in acelagi timp conducerea primdriei precum si organcle de polific,
mentiondand cat mai multe informatii despre starca de fapt:
legitimeazd persoancle suspecte, oprirea si predarea acestora catre organul de politie.
In caz de inundatii. explozii, ete.:
aduce la cunostingd, de urgentd, acest lucru conducerii primdriei, precum si politiei locale:
alarmeazi cetdfenii pentru a lua la cunostinti de pericolul existent.
In cazul comiterii unor in fractiuni:
ia misuri de identificare gi pe cat posibil de reginere a faptuitorilor:
in cazul in care nu poate re(ine persoancele trece la urmarirea acestora in vederea identificirii.
totodata cere sprijin cetdienilor.
SFERA RELATIONALA INTERNA:
Relatii ierarhice
Subordonat fata de: Primar §i Viceprimar
Relatii functionale: Cu alti angajati in masura in care sunt obligatorii pentru buna desfasurare
a
activitatii
Relatii de reprezentare: ¢dind este cazul
SFERA Rl’,l,/\'[‘l()NAl./'\ EXTERNA:
Cu autoritati gi institutii publice: din localitate. judet i farda pentru realizarea atributiilor postului.
Cu persoanc juridice private @ cind este cazul

Functia contractuald de exccutie de sofer microbuz scolar

SCOP; Transporta dus-intors clevi scolilor din comund intre localitatea de domiciliu i unitatea
de invatamant in care isi desfagoard cursurile. dar si pentru alte activitati specific educationale.

Respecta cu strictete actele normative care reglementeaza circulatia pe drumurile publice:

inainte de a pleca in cursi are obligatia sa verifice starea tehnici a autovehiculului pe care il
conduce:

I:fectucazd ingrijirea zilnicd a autovehicululuis

Nu pleaci in curs daca se constatd defectiuni/nereguli ale autovehiculului si isi anungd imediat
coordonatorul de transport pentru a se remedia defectiunile;

Preia foaia de parcurs pentru ziua respectivi gi preda foaia din ziua precedentd completatit la
toate rubricile (dupa cum indica formularul), diagrame, bonuri de transport, bonuri de combustibil:

Nu circuld fard ca aparatul tahograt/contorul de inregistrare a numdrului de kilometrii parcurgi sa
fic in functiune:

Mentine starea tehnicd corespunzitoare a autovehiculului avut in primire;

Pace toate demersurile legale pentru pregatirea de iarnd a microbuzului (anvelope de iarnd,
lanturi antiderapante, verificarca instalatiilor de climatizare §i incilzire a microbuzului. ete):



sarcheazi autovehiculul la locul si ora stabilite prin foaia de parcurs. respectand regulile de
parcare:

Pistreazi certificatul de inmatriculare, copia conformi a licentei de transport, precum si actele
masinii in conditii corespunzitoare si le prezintd la cerere, organclor de control;

Se preocupd permanent de imbunatitirea cunostinielor sale profesionale gi legislative in
domeniul transporturilor:

lixecutd operativ gi coreet sarcinile de serviciu trasate de superiorii icrarhici. respectand
disciplina muncii;

Se comporta civilizat in relagiife cu cadrele didactice, elevii, colegii de serviciu, superiotii
ierarhici si organcle de control; g

Va avea o (inuta decentd §i corespunzitoare unui conducator autos

Comunici imediat coordonatorutui de transport - telefonic sau prin orice alt mijloc -orice
cveniment de cireulagie in care este implicat:

Are obligatia sd nu schimbe pozitia autovehiculului implicat inaccident, pani la sosirca
organclor politici i s asigure pastrared armelor la locul accidentului, dacit acesta a avut ca rezultat
moartea. vitimarea integritatii corporale sau i SANALALTT vreunei persoane sau dacit aceidentul constituie
infractiune sau s-a produs ca urmare a unei infractiuni:

Si se prezinte la examinarea medicali si psihologici atunci cand este trimis de coordonatorul de
transport din unitatea de invigamant:

Respeeti regulamentul de ordine interioara al institutict si indeplineste orice alte sarcini trasate
de conducere: )

[.A STABILIREA ORARULULDE FUNCTIONARE ST VOR AVEA IN VEDERLE:

orele de incepere ale cursurilor:

timpul necesar parcurgerii traseului:

starea drumurilor:

conditiile meteo in functie de anotimp;

numirul de curse efectuat de respectivul mijloe de transport:

orice alt factor care poate influenta orarul de functionare.

Programul poate suferi modificiri in functie de orarul clevilor si de starea de functionare a
celuilalt microbuz scolar. '

SFERA RELATIONALA INTERNA:

Relatii ierarhice

Subordonat fata de: Primar gi Viceprimar

Relatii functionale: Cu alti angajati in masura in care sunt obligatorii pentru buna destasurare
a activitiii

Relatii de reprezentare: edind este razul
SIERA RELATIONALA EXTERNA:

Cu autoritati si institutii publice: din localitate. jude i tard pentru realizarea atributiilor postului

Cu persoanc juridice private : cand este cazul

Fnetia contractuala de executic de sofer- buldoexcavatorist

- Raspunde de exploatarea mijocului auto  din dotare in vederea satisfacerii cerintelor de
transport pentru activitatea Primarici;

- Face propuneri cu privire la necesitatea si oportunitatea executarii unor lucrari de intretinere si
reparatii ale imobilului Primarici, instalatiilor si altor mijloace fixe si obiccte de inventar ce apartin
acestuia;

- Dupa aprobare. urmareste exceutarea in bune conditii a lucraritor de intretinere si reparatii,
informand asupra stadiului in care se alla lucrarile:



- Asigura efectuarea reviziilor periodice si reparatiilor necesare la autoturismele si utilajele din
dotare:
- Zilnic, elibercaza si calculeaza foile de parcurs pentru autoturismele din dotare.potrivit
reglementarilor in vigoare:
- Tine evidenta consumurilor de carburanti, lubrifianti si piese de schimb pentru autoturisme
urmarind incadrarca in cotele aprobate;
_Transmite lunar la Contabilitate justificarca consumurilor de carburanti pentru toate masinile
Primarici ,pentru inregistrare in evidentele contabile;
- Raspunde de integritate: autoturismelor si utilajelor din dotare, in care scop ia masuri pentru
parcarea acestora la locurile stabilite si asigurarea lor cu incuictori corespunzatoarcs
SFERA RELATIONALA INTERNA:
Relatii ierarhice
Subordonat fata de: Primar si Viceprimar
Relatii functionale: Cu ali angajati in masura in care sunt obligatorii pentru buna destagurare
a activitagii
Relatii de reprezentare: cand este cazul
SPERA RELATIONALA EXTERNA:
Cu autoritai si institutii publice: din localitate, judet gi tard pentru r salizarea ateibutiilor postului
Cu persoane juridice private : cdnd este cazul {

Functia contractualit de executie de muncitor

- asigurd curdienia din cadrul primariei;
- curdtd centrala de funingine, face curiitenie in birouri, asigurd igiena la toaleta:
- riispunde de functionalitatea magaziilor de lemne. asigurand combustibilul necesar
pentru incalzit sediul Primariei;
- spala covoarele, holurile gi birourile, perdelele ete.:
- raspunde de gestionarea lucrurilor luate in primire;
- merge in comund cu ingtiintarile de paza, invitatii la primdrie, ordine de recrutare, cle..
- ajutd la construirea cabinclor de vot si curditirea in caminul cultural in timpul organizarii
alegerilor locale si generale:
- urmireste intretinerea in buni stare a ipienci monumentului eroilor;
- asigurd curdienia din jurul primdriei pe o distanti de 100 m:
SFERA RELATIONALA INTERNA:
Relatii ierarhice
Subordonat fata de: Primar §i Viceprimar
Relatii functionale: Cu al{i angajati in masura in care sunt obligatorii pentru buna deslayurare
a activitagii
Relatii de reprezentare: ¢éind este cazul
SFERA RELATIONALA EXTERNA:
Cu autoritdi si institugii publice: din localitate, judet si (ard pentru realizarea atributiilor postului
Cu persoane juridice private : cand este cazul

ART. 33. COMPARTIMENTUL BIBLIOTECA
Functia contractualid de executie- bibliotecar, g ad profesional TA
SCOP : organizarca si deslagoara activititii de biblioteci din comuna GIROV.
Sa pund la dispozitie servicii si sisteme de informatii cititorilor in cadrul bibliotecii:



Sa deseopere ce i intereseazd pe cititori. s selecteze cartile, revistele si alte publicatii care apar
pentru biblioteed:

Sé (ind cataloage ale publicagiilor din biblioteci:

Sa (ind intregistrarile de documente cu privire la anumite publicatii sau articole cu ajutorul
computerului:

Sa stabilesaci sistemul de informatii in cadrul bibliotecii:

i ofere servicii de consultanta pe baza solicitarilor cititorilor:

Sa imprumute cargi cititorilor, pe bazi de lige de imprumuts

Sa intocmeasca bibliografii de literaturd de specialitate:

i (ind evidenta globald, prin registrul de miscare a fondurilor:

Sa inregistreze fondul de carte in registrul de inventar. dupd descrirea bibliograficd
internationala,
standardizata a cargilor curente:

i inventarieze ori de cdte ori este nevoie fondul de carte: .

Si fach propuneti de scoatere din inventar a fondului de carte degradat, sau cu termen expirat:

Sa ajute cititorii in alegerea cartilor cu o anumitd temd, atunci eind este solicitata:

Gi ordoneze fondul de carte in rafturi dupi domenii si ordine strict alfabeticit

Sa participe la diferite activitati culturale de pe raza orasului:

Gi se deplaseze in teren pentru reeuperarea fondului de carte imprumutat gi nerambursat la timp:

Saindeplineasci i alte sarcini stabilite de conducerca institugici:

Sa indeplineasei cu profesionalism, loialitate. corectitudine gi inmod congtiincios indatoririre de
serviciu gi s se abtind de la orice fapti care ar putea s aduca prejudicii autoritatilor sau institutiilor
publice in care isi destagoard activitatea:

Intoemeste rapoartele de specialitate si l¢ inainteaza secretarului Comunei Girov, atunci cand in
sedinta consiliului local este vizat sectorul sau de activitate:

pPredi la arhiva institutiei toate documentele care trebuic pastrate;

Organizeazi i raspunde de destigurarca actului cultural la nivelul localitatii prin Caminul
Cultural GIROV.

Organizeaza impreund cu unitatite de invagamant si biblioteci comunali cu sprijinul institutiilor
culturale judetenc, manifestari cultural stiingifice si artistice prilejuite de aniversarea sau comemorarea
unor evenimente §i personalitaii locale:

Asistid la pregatirca pr salabila i desfagurare: momentelor cultural sportive (spectacole.
prezentari de carte. momente coregrafice):

Asiguri organizarca i desfagurarce programelor culturale stabilite de consiliul local i
colaborcaza cu serviciile si compartimentele de specialitate din aparatul propriu pentru realizarea tuturor
actelor de culturi

infiinteaza formatiile artistice proprii, grupurile corale sau vocale, instrumentale si formatii de
dansuri populare in vederea valorificarii potengialutui de tinere talente i pastrarca obiceiurilor si
datinilor stribunc;

Organizeazi gi desfagoard activitagi, proieete i programe de conservare si transmitere a valorilor
morale. artistice si tehnice ale comnitdtii locale gi/sau apartinand patrimoniului national gi universal:

Organizeazii simpozioane, mese rotunde. seminarii pe teme ale unor intalniri cu specialigtii din
loate domeniile. manageri, oameni de alaceri. politicd, culturd i artd

Rispunde administrativ, disciplinar, penal pentra faptele savirgite ilegal in cadrul atributiilor de
serviciu ee firevin:

Pastreaza seeretul de serviciu, cel confidential sau de stat, conform actelor normative in vigoare:

Respecta normele PSI caracteristice locului de munca:



Preda si preia pe bazd de proces-verbal bunurile ce apar(in Caminului cultural GIROV,
persoanelor care fac dovada achitdrii taxei de inchiriere a ¢ minului pentru desfagurarea nungifor sau a
altor petreceri, concerte, spectacole, alte manilestari culturale sau adunari publice:

Se va preocupa de implementarea tuturor proicetelor finantate cu referire la Caminul cultural i
va lace parte din comisia de receptic a bunurilor yi fuerdrilor care intred in patrimoniul cdminului cultural:

Raspunde de infrumuselarca si intretinerca sectorului in care este repartizat;

Va respecta programul de functionare in conformitate cu atributiile din prezenta figa a postului:
8.00-16.00 (luni-vineri):

Nu piriiseste locul de munci fard o cerere serisi care se va face cu aprobarea gefului in care isi
desfagoard activitatea titularul postului si care va avea avizul primarului, cerere in care s¢ va specifica
exact perioada in care va lipsi din unitate (ziua si orele), in caz contrar este direct raspunzator de orice
eveniment la care ar putea [i expus - situatic in care primarul §i conducitorul compartimentului in care
isi desfagoard activitatea titularul postului sunt exoncrate de orice raspundere;

Are obligagia respectdrii Regulamentelor de Organizare §i Funciionare ale Ciiminului cultural.
aparatului - de  specialitate al primarului, institugiilor i serviciilor publice de interes  local.
aRegulamentelor de Ordine Interioard ale aparatului de specialitate al primarului, institutiifor
siserviciilor publice de interes local;

La locul de munci isi desfagoard activitatea astiel incat si nu se expund la pericol de aceidente
atatpropria persoani cit si colegii de serviciu;

Va efectua la timp controalele medicale periodice la medicul de medicina muancii;

Are obligatia de a actualize procedurile descrie prin "Sistemul de Management al Calitigii"
inconcordanti cu modificarile ce intervin in activitatea compartimentului. ca urmare a noilor acte
normative:

Promoveaza obiceiurile si traditiile populare specifice zonei, precum sicreatia popular
contemporani locald prin organizarca de¢ baluri cu diferite ocazii (Balul mirtisorului. Balul
gospodarilor, Balul de Critciun) sau la sarbitoarca zilei comuncei;

articipd la proiecte §i schimburi culturale interjudetenc., nationale si internationale:

Desfagoard si alte activititi, in conformitate cu obicctivele specifice i cu respectarc
dispozitiilor legale in vigoare;

Se implicd in vederea obtinerii de fonduri;

Va face parte din grupul de lucru cu persoancle abilitate si semneze documentele de gestiune i
cele care vor (ine legitura in relatia cu Ministerul Fondurilor Europene pentru derularca POAD :

indeplineste orice alte atributii gi dispozitii, previzute de normele legale in vigoare si
orice alte lucriri stabilite de primar, viceprimar sau sceretarul Comunei Girov.

SFERA RELATIONALA INTERNA:

Relatii ierarhice

Subordonat fata de: Primarul Comunei Girov

Relatii functionale: cu al{i angajati in mésura in care sunt obligatorii pentru buna desfagurare a
activitaii

Relatii de reprezentare: ednd este cazul

SFERA RELATIONALA EXTERNA:

Cu auwtoritd(i si institytii publice: din localitate. judey si tard i Biblioteca Judetcana pentru
realizarea atributiilor postului

Cu persoane juridice private : cand este cazul

CAPITOLUL V : COMISHLE DE SPECIALITATE DIN CADRUL PRIMARIEI
COMUNEI GIROV

Art. 34, - Comisii de specialitate



Pentru realizarea unor sarcini ale aparatului de specialitate stabilite de legislatia in vigoare sau de
procedurile regulamentului propriu de organizare si functionarc, care necesitd colaborarca mai multor
compartimente, in cadrul Primarici Comunei Girov se infiinfeazit i functioncazd Comisii de
specialitate.

Comisiile de specialitate pot [i:

-comisii permanente, care au sarcina de analizi. avizare sau autorizare ale unor activititi.
documentatii sau servicii din administrarca autoritatii publice locale:

~comisii speciale, cu activitate lmitatd in timp. infiintate pentru derularea unor proceduri sau
sarcini impuse de legislatia in vigoare:

-comisii infiintate pentru realizarca unor sarcini sau actiuni unice. limitate in timp.

Comisiile de specialitate se infiineaza in baza Dispozitici Primarului comunei sau prin hotéardri
ale Consiliului local al comunei:

Membrii comisiilor de specialitate pot i primarul sau viceprimarii, consilieri locali, functionari
publici din aparatul de specialitate al Primarului Comunei Girov, alti specialisti din afara aparatului de
specialitate al Primarului. stabiliti de prevederile fegale.

Comisiile permanente si cele speciale functioneazd in baza unui Regulament de functionare
propriu. aprobat de consiliul local sau prin dispozitia primarului, dupi caz.

CAPITOLUL V1: PROTECTIA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Art. 35. Activitatea de monitorizare a protectici datelor cu caracter personal in cadrul UAT
Comuna GIROV se desfagoard de citre Responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal. aflatin
directa subordonare a primarului.

Sarcinile responsabilului cu protectia datelor:

informarea si consilicrea conducerii Primarici Comunei Giroy, precum si a angajatilor care se
ocupa de prelucrare cu privire la obligatiile care le revin in temeiul Regulamentului nr. 679/20106 si a
altor dispozitii de drept al Uniunii sau drept intern referitoare fa protectia datelor:

monitorizarea respectirii prevederilor Regulamentului nr. 679/2016. a altor dispozitii de dreptal
Uniunii sau de drept intern referitoare fa protectia datelor si a politicilor Primirici Comunei Girov in
ceeace priveste protectia datelor cu caracter personal, inclusiv alocarea responsabilitatilor si actiunile de
sensibilizare si de formare a personalului implical in operatiunile de prelucrare, precum si auditurile
aferente:

(urnizarca de consiliere la cerere in ceea ce priveste evaluarea impactului asupra protectici
datelor si monitorizarca functionarii acesteia. In conformitate cu articolul 35 din Regulamentul or.
06792016

cooperarea cu autoritatea de supraveghere:

asumarea rolului de punct de contact pentr autoritatea de supraveghere privind aspectele legate
de prelucrare. inclusiv consultarea prealabila mentionata la articolul 36 din Regulamentul nr. (679/2016.
precum si, daca este cazul, consultarca cu privire la orice alta chestiune, :

In excrcitarea atributiilor stabilite in Regulamentul nr. 679/2016, responsabilul cu protectia
datelor are obligatia de a respecta seeretul sau confidentialitatea, in con formitate cu dreptul Uniunii sau
cu dreptul intern si este responsabil direct in fata Primarului Comunei Girov pentru realizarea acestor
atributii.

Intregul personal sprijina responsabitul cu proteetia datelorin indeplinirea sarcinilor mentionate.
asigurndu-i resursele neeesare pentruexecutarea acestor sarcini, precum g accesarca datelor cu
character personal gia operagiunilorde prelucrare, i pentru mentinerca cunostingelor sale de specialitate.

CAPITOLUL VII: ALTE RIC(Il,l‘)l\’llCN'l'f\Rl
Art. 36. - Declararca averii sia declaratici de interese



Pentru asigurarca exercitdrii functiilor si demnitatilor publice in conditii de impartialitate,
integritate, transparentd, prin organizarea in mod unitar si institutionalizat a activitatii de control al
averii dobandite in perioada exercitirii mandatelor sau a indeplinirii funcgiilor respective sia verificarii
conflictelor de interese, precum si de sesizare a incompatibilitatilor, toti demnitarii, functionarii publici
si personalul contractual din cadrul Primarici Comunei Girov sunt obligati si depuni Declaratiile de
avere si Declaratiile de interese, conform prevederilor legale in vigoare. '

Art. 37. - Publicarea anunturilor in mijloacele mass-media

(HInformatiile care s¢ publica obligatoriu, sub forma de anunt, in mass-media locala si. de la caz
la caz. in mass-media centrald si pe pagina de internet a comunei sunt;

data, locul, ora si ordinca de zi a Sedintelor Consiliului local al Comunei Girov:

ocuparea prin coneurs a unor posturi vacante din structurile administragiei publice a Comunci
Girov:

anunfurile de licitatic pentru achiziii publice. vanziri de bunuri. inchirieri. concesiondri:
-anunguri privind dezbaterea publicit a unor proicete de hotirari cu caracter normativ sau alte dezbateri
publice de interes general:

Jhotirdrile cu caracter normativ ale Consiliului local al Comunei Girov; -anunturi privind
restrictiondri in furnizarca unor servicii publice, modificari in wraficul rutier; -alte anunturi de interes
public general, de interes local sau obligatorii conform unor prevederi legale.

Art. 38, - Perfectionarea profesionala a salariatilor {

Formele prin care se realizeazi formarca profesionald a salariatilor sunt: -programe de formare
profesionale organizate de ciitre furnizorii de programe autorizati,

-stagii de practicd si specializare in tard sau striindtate;

-instructaje interne,

-participarca la conferinte si seminarii. in tardl sau in striindtate.

Cheltuiclile privind participarca la programele de formare profesionald initiate de angajator se
suportd din bugetul local, conform planului anual aprobat de primar.

Propuncrile de participare la programele de perfectionare s realizeazd de citre gelii de
compartimente, ludnd in caleul evaluarca performantelor profesionale individuale, a modificirilor
intervenite in legislatie, respectiv necesitatile de pregatire profesionald ale salariatilor.

Organizarca si desfasurarca formirii profesionale a salariagilor s desfasoarit conform sectiunii
din Regulamentul de Ordine Internd aprobat prin dispozitia primarului,

Art. 39, - Utilizarea tehnicii de caleul

Salariatii Primdrici au obligatia de a utiliza tchnica de caleul din dotare -caleulatoare,
imprimante, copiatoare - numai in interes de serviciu, in scopul indeplinirii sarcinilor ce le-au fost,
atribuite.

[iste interzisi permiterea accesului fa tehnica de caleul a persoanclor din afara Institutici.

In cazul aparitici unor defectiuni in functionarca aparaturii, salariatii au obligagia de a anunta de
indatd defectiunca,

[iste interzisi instalarea si utilizarea jocurilor pe calculator.

Accesul la internet se face numai in interes de serviciu, Fiecare utilizator primegte o paroli de
acces si are limitare la nivelul de acces la alte caleulatoare.

Art. 40. - Utilizarea telefoanclor

Salariatii Primiriei au obligatia utilizarii telefoanclor mobile si fixe numai pentru convorbiri in
interes de serviciu, cu respectarea prevederilor legislative privind stabilirea unor normative de cheltuieli
pentru autoturismele autoritatilor administratici publice si institutiile publice. cu completarile si
modificarile ulterioare.



Convorbirile pe mobil. RDS sau internationale se pot efectua de pe telefon fix din cadrul
compartimentelor.

Art. 41, - Utilizarea autoturismelor din dotare

Autoturismele din dotare sunt folosite numat in scop de serviciu,

In anumite situatii bine justilicate sau in cazul unor deplasari in delegatie. in tard sau in
striindlate. angajatii pot utiliza autoturismul propriu, cu decontarca cheltuielilor cu combustibilul.
conform normativelor in vigoare.

Art. 42. - Respectarea prevederilor Regulamentului de Organizare si Functionare

Toti salariatii Primarici Comunci Girov sunt obligati si cunoascil, si respecte siosdaplice
prevederile prezentului Regulament de Organizare si Funcgionare.

In acest scop Seceretarul general al comunei va comunica tuturor angajatilor Regulamentul de
Organizare si Functionare.

Prezentul Regulament de Organizare si Functionare se publica pe pagina de interneta Comunci

Giirov.

Art. 43. - Modificarea Regulamentului de Organizare si Functionare

Prezentul Regulament se completeazd Gi se modifica ori de cate ori este nevoie, urmare a unor
modilicari legislative, noi activititi sau competente date in sarcina administragici publice locale sau
reorganizarea unor activititi sau compartimente prin dispozitia primarultui.



